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Valtozaskezelés
Valtozas
Verzio Datum
Pont Cim Oldal
3.2 2011.07.01 111 Bejelentkezés gomb inaktivva valik 9.
3.2 2011.07.01. 112 Bal oldali elemek sorrendezésének lehetdsége 11.
3.2 2011.07.01. 345 Uj Outlook export meniipont + aktualizalt leiras 27.
32 2011.07.01. 345 Outlook export figyelmeztetd ﬁ;enet,,ha az export fajl nem 27
tartalmaz bejegyzést
3.2 2011.07.01. 112 A baloldali Naptar tobbé nem kotott NMS hasznalatahoz 11.
32 2011.07.01. 45 Aktualis nézet megj e’161e§e Hora'rerrldnel' (a kwalasztott nézet 55,
keretben, mas szinti hattérrel jelenik meg)
3.2 2011.07.01. 4.5 Dinamikus és napi nézet 6rarendben 55.
3.2 2011.07.01. 45 Szinezés megvaltozasa az drarendben 56.
39 2011.07.01. 45 Orarendnél Osszevont/feleves"nerzetnel hét tipusa valasztasi 55
lehetdség
3.2 2011.07.01. 514 Vardlistas vizsgara keriilés nem szamit bele a vizsgak szamaba 69.
Kurzus adatok ablak — Alapadatok: alapértelmezett targyhoz
3.2 2011.07.01. 4.2.3 tartozo adatok latszanak (egy kurzushoz tobb targy is tartozhat 39.
fejlesztés keretében)
Kurzus adatok ablak — Alapadatok: Kapcsolodo targyak: minden
3.2 2011.07.01. 423 kapcsolodo targy megjelenik 39.
(egy kurzushoz tobb targy is tartozhat fejlesztés keretében)
Oktatas/Kurzusok feliileten minden kurzus csak egyszer jelenik
3.2 2011.07.01. 4.2.2 meg, mellette az alapértelmezett targy adatai (egy kurzushoz 38.
tobb targy is tartozhat fejlesztés keretében)
Kurzus adatok ablak — kurzus hallgatoi feliiletre bekertiltek a
3.2 2011.07.01. 423 targyra vonatkozo oszlopok, nyomtatvanyba is (egy kurzushoz 39.
tobb targy is tartozhat fejlesztés keretében)
Orarendi bejegyzésben a kurzus alapértelmezett tirgyanak adatai
3.2 2011.07.01. 45 jelennek meg (egy kurzushoz tobb targy is tartozhat fejlesztés 57.
keretében)
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3.2 2011.07.01. 7.6 Uj meniipont: Egyéb tevékenységek 88.
3.2 2011.07.01. 4272 Uj félév oszlop az Oktatas/Kurzusok feliileten 38.
3.2 2011.07.01. 422 Importalasi (XLS) lehetéség feladatok eredményeinél 43.
3.2 2011.07.01. 4.4 Kikeriilt egy archivalt jeldlénégyzet a Szakdolgozatok feliiletre 54.
3.2 2011.07.01. 7.7 Uj meniipont: Mentesités 89.
32 2011.07.01. 515 Uj ,,Létszam” oszlop a les'g'fl modositasakor a kurzusok 74,
listajaban
3.2 2011.07.01. 4.5 Listas nyomtatas lehet6ség megvaldsult drarend normal nézetben 55.
32 2011.07.01. 514 Hallgato v1zsgaeredr’nerrlye1 e’l’qug.rqral?lakba bekeriilt egy ,,Csak 71
érvényes” jelolénégyzet
33 2011.10.24. 71 Velemerrlyeze"s meniipont E}tr?ervez’esre lgerii.lt I,(e,rd01Yek-re és 87
atkeriilt az Informacio al6l az Ugyintézés ala
Automatikus értesitések tabulatorfiil jott 1étre az
33 2011.10.24. 2:4.2 Uzenetbeallitasok alatt 22.
33 2011.10.24. Altaldnos Miveleti gombok la‘crhatobkfartetele (plL. g vizsga I’(Ilrasa) -> link altaldnos
kifejezések atirasa gombra, képcserék
33 2011.10.24. 77 Ugyintézés/Egyféb tevélfgnység?k f’ﬁj tevékenység felvitelekor 90.
minden félév koziil valasztani lehet
33 2011.10.24. 424 Hallgat6 eredményeinek ,nyomtatasa kyurzus jegybeirasnal — tobb 48,
féle nyomtatvany
3.3 2011.10.24. 424 Kurzus jegybeirasnal a Bejegyzés datumat kézzel is beirhatja 47.
33 2011.10.24. 513 Vizsgalap ere’dmen’nyel sz?blor}on a.hallgatqk soraban megjelenik 69,
a targykod, ami feldl a vizsgara jelentkezett
33 2011.10.24. 423 Kurzus varélista : alapgdatok a!att max. Varollstg létszam, kurzus 40,41.
hallgatoi alatt Varolista oszlop, pipa
3.3 2011.10.24. 45 Orarendi megjelenités Naplé nézetben 55,56.
33 2011.10.24. 112 Keresépanelben barn}e!y beviteli mez6n allva enter 15,
megnyomasara lefut a keresés
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33 2011.10.24. 345 Orarend export .ics fajl Google C,alendarba is betolthetd, 27
hasznalhato.
3.3 2011.10.24. 345 Orarend excel export megvalosult 28.
33 2011.10.24. 45 Talalkozok kiirasa és megtekir}té§§ nem lehetséges NMS modul 57
neélkiil

34 2012.02.28. Altal4nos Statisztikai feliiletek elkisiiist;iﬁotzérgyakhoz, kurzusokhoz, altaldnos
3.4 2012.02.28. 2.5 Cimtar 1étrehozasa 23.
3.4 2012.02.28. | dltalinos | CIMAT egyinli(frszflss"fs"fi‘z’z;ji‘;fg;ﬁé;é‘iffrgﬁﬁé“ LY | stalanos
3.4 2012.02.28. altalanos Cimtaras valtozasok az lizenetkiildésben altalanos
34 2012.02.28. 4.6 Oktatas/Konzultaciok meniipont 1étrejott 75.
34 2012.02.28. 4.5 Konzultacié megjelenitése az 6rarendben, naptarban 64,65.
34 2012.02.28. 45 Oktatoi mentesités orarendi megjelenitésének valtozasa 64,65
34 2012.02.28. 31 Masodlagos allampolgarsag megjelenik a személyes adatoknal 25.
3.4 2012.02.28. 41.2 Targy hallgatéinak megjelenitése a kivalasztott félév alapjan 34.
34 2012.02.28. 4.5 Oktatoi weben feladat drarendi megjelenitésében modositasok. 65,66
34 2012.02.28. altalanos Eredmény import - export: Excel sorrendezés tiltasa altalanos
3.4 2012.02.28. 4.4 Szakdolgozat hallgatoinak iizenetkiildési lehetdség késziilt 62.
34 2012.02.28. 425 Kurzus jegybeirasnal tényleges jegybeird megjelenik 53,54
3.4 2012.02.28. altalanos Csoportos jegybeiraskor kijeloltek szama lathato altalanos
34 2012.02.28. altalanos Oktatoi weben hallgatok elérhetdségeinek megjelenitése altalanos
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Jegybeiro feliileteken hallgatok elérhetéségeinek megjelenitése

3.4 2012.02.28. altalanos az eredmenyek modal popupban altalanos
34 2012.02.28. 429 Kurzusok, Sajat targy "szﬁrésén”él,' j’egybeiréskor visszajelz6 43,
tizenet bovitése
34 2012.02.28. 79 Kérvény Véleményezéﬁllzlgj gllgr%ij teégszzés mez0 tartalmanak 101
3.4 2012.02.28. 7.4 A kérvény elbiralasnal vélemények megtekintése 102.
34 2012.02.28. 79 Kérvény pontszam megjeleznit’és véleményez6 és elbirdld 101
szamara
34 2012.02.28. altalanos Excel export az dsszes sorra altalanos
3.5 2012.07.05. 4.5 Webes orarend megjelenitési valtozasok 65-70.
35 2012.07.05. 45 Az 6rarend a szerveren beallitott idore figyel 69.
3.5 2012.07.05. 112 A nem sorrendezhetd oszlopok jeldlése 13.
35 2012.07.05. 111 Webes belép6 képerny6kon adott nyelv szerinti megjelenités 9.
3.5 2012.07.05. 221 Cimzettek megjelenitésének korlatozasa az Uzenet ablakban 19-20.
35 2012.07.05. 3.1 Sajat adatok/Személyes adatok feliilet atrendezése 26-27.
3.5 2012.07.05. 3.1.2 Sajat adatok/Személyes adatok — Okmanyok tabfiil 27.
35 2012.07.05. 3.1.1 Sajat adatok/Személyes adatok — Adatmddositas valtozasa 26.
35 2012.07.05. 35 Sajat adatok/Személyes adallé(zi(q% ;‘t\datm()dositésok meniipont 32
35 2012.07.05. 3.21 Sajat adatok/Képzettség — Tagsagok fiil kialakitasa 27.
35 2012.07.05. altalanos Elfogadott targytemaika esetén az Elfogadas gombnal tooltip altalanos
35 2012.07.05. Altaldnos A hallgato utols6 féléves léth;t;tiéga a Kurzus hallgatai tabfiil altaldnos
Kiadas: 2012.08.28. Verzio: 3.6. Oldalszam: 5/ 113
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35 2012.07.05. 425 Kurzus/Jegybeiras meniiponton vizsgajegy beirasa esetén 5556,
figyelmeztetés
35 2012.07.05. 4.6 Oktatas/Konzultaciok eldugro ablak atalakulasa 78-80.
35 2012.07.05. 46 Oktatas/Konzultaciok kura’sa, modositasa és torlése, 78-80.
teremfoglalds a weben
35 2012.07.05. 46 Oktatas/Konzu.hacmk i:sopqrtos efe(%meny-belram és 78-80.
tlizenetkiildési lehet6ség
3.5 2012.07.05. 4.6 Oktatds/Konzultaciok eredmények nyomtatasi lehetdsége 78-80.
35 2012.07.05. 112 Uj datumvalaszté komponens 17.
35 2012.07.05. 511 "Vizsgak, jegybeiras" meni:1p0nt’01’1 "Kurzus vizsgalétszam" 82
megjelenitése
35 2012.07.05. 511 "Vizsgak, jegybeiras" meniiponton Ujfajta sormegjelenités 82.
35 2012.07.05. 511 "Vizsg’ék, je,gybeirfis" menﬁpor}ton ”Csak Vi.zsgaeillfalmak” 82
nézetnél alapértelmezett targy oszlop kialakitasa
Kérvén clemén ¢ iralat m Al : 1
36 2012.08.28. - érvény vélemé yezes,"b alat megvaltozasa, 1j 100,
menupont
3.6 2012.08.28. | Aaltalanos Kurzus jelenléti statisztika import 1étrejott altalanos
Jj meniipont: Oktata kdol emak
36 2012.08.28. 47 Uj mentipont: O ‘tatas/Sza’ do goz’at’ t’e ak, 82
szakdolgozat jelentkezések elbiralasa
ktatas/Konzultaciok : jelentkezettek szamanak
36 | 2012.0828. | 46 Okitatds/Konzultaciok : jelentkezettek s 79
kijelzése
ktatas/Konzultaciok : oktaté hozzarendelé
36 2012.08.28. 461 Oktatas/Konzultac ok:o tgt(?, ozzéarendelés 81
csoportosan minden idéponthoz
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1. Altalanos funkciok
1.1. Bejelentkezés, belso feliilet, feliileti lehetoségek

1.1.1. Bejelentkezés

A Neptun webes feliiletére 1épve egy bejelentkezd képernyd jelenik meg, melyen az intézménytdl
kapott azonosito és a jelszo (valamint a nyelv) kivalasztasaval tudunk belépni. A nyelv megvaltoztatasakor
a felilet belépéshez sziikkséges magyar szovegei 1is az adott nyelvre  valtoznak.
A feliilet also felében az intézmény altal tetszélegesen feltoltott friss hirek, letoltheté dokumentumok és
hasznos linkek talalhatok (eltéré nyelveken csak az adott nyelvii hirek és leirasok jelennek meg). Ilyen
modon ezen a feliileten az intézmény ugy is tajékoztathatja Ont aktudlis, altalanos informdaciokrol, hogy be
sem sziikséges 1épnie a feliiletre. A bejelentkezd ablak kinézete intézményenként valtozhat.

(& NEPTUN

Egységes Tanulmdnyi Rendszer

Oktatoi

NyelV: o
Azonosité: ||

Jelszé:

Tamogatott béngészdk: Microsoft Internet Explorer

#t Friss hirek i Letoltheté dokumentumok # Hasznos linkek

Megujult a Web B Hasznalati utasitds.doc » Educatio

( 2010. 11. 23. 10:09:29 )
(2010. 10. 01. 14:48:49 )

Viltozdsok torténtek a megujult webes felileteken. Kérjuk, olvassa el a révid &) » Intézmény weboldala

osszefoglalét a Tovabb-ra kattintva! Jelentkezési lap.xls

( 2010. 10. 01. 14:48:49 ) :
» Neptun portal

1

i) Kliens+telepitd.zip.zip

Intézményi sziinnap ( 2010. 10. 01. 14:48:49) | » SDA weboldal

( 2010. 10. 05. 14:55:08 )

Tisztelt Oktatok/Hallgatok! Tajékoztatjuk Onoket, hogy intézményiink oktober 26- 2 Felhaszn_doc.pdf
an feldjitdsi munkalatok miatt zarva lesz. Az erre a napra meghirdetett 6rdk mas ( 2010. 10. 01. 14:48:48 )
idépontban kerulnek megtartasra!

A bejelentkezo fellilet

Téjékoztatasul a bejelentkezd kép jobb oldalan olvashatd, hogy milyen bongészok hasznalhatok a program
futtatdsadhoz (tamogatott bongészok). Intézménye donthet, hogy amennyiben nem megfeleld bongészdvel
kivanja hasznalni a feliiletet, akkor tovabb engedi-e, vagy sem. Ilyenkor gy is donthet az intézmény, hogy
nem engedi a bejelentkezést, ezért a Neptun hasznalatadhoz érdemes mindig megfeleld bongészéprogramot
hasznalnia. Egyéb esetben - intézményi beallitastol fliiggden - figyelmeztetd iizenet tdjékoztathat arrol,
hogy nem tdmogatott bongészdvel kivanja hasznélni a programot.

Amint a Bejelentkezés gombra kattintottunk, a gomb inaktivva valik, jelezve, hogy a belépés mar
folyamatban van. Amennyiben a belépés sikertelen, a gomb Gjra aktivva valik, igy lehetséges az ujboli
belépés inditasa.

Automatikus beléptetés
A webes bejelentkez6 feliileteken kijelzésre keriil (a nyelvnél latott zaszlok feletti részen) az adott szerver

neve és egy létszamérték, mely azt a szdmot mutatja, hogy még hanyan jelentkezhetnek be az adott
szerveren a bedllitott 1étszdmkorlat figyelembevételével. Ha leterhelt a szerver, akkor amennyiben a
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hallgat6, vagy oktaté jelentkezésekor tallépné a megszabott 1étszamkorlatot, megjelenik egy automatikusan
bejelentkezteté ablak, mely 10 masodpercenként automatikusan megkisérli bejelentkeztetni a felhasznalot.
Ez tovdbbi miivelet hijan 5 percig tart, utdna a rendszer automatikusan megsziinteti a beléptetési
folyamatot.

A kisérleteket szdmolja, azok szamat kiirja, valamint utdna szovegben megjelenik, hogy a kisérlet
eredményes volt-e, vagy sem. Amennyiben a kisérlet eredményes, ez a széveg z6lden jelenik meg, majd be
is Iépteti a felhasznalot. A korabbi "szerver talterheltség"-re hivatkozo iizenet megsziinik ezzel az 1j
bejelentkeztetd ablakkal.

Az automatikus beléptetés segitségével a felhasznaloknak az olyan iddszakokban is megkonnyiti a program
a bejelentkezést, amikor fokozott terhelés tapasztalhato.

1.1.2. Megjelenités, a feliilet felépitése

A webes feliilet fliggdlegesen €s vizszintesen is tobb részre tagolhatd, baloldalt és a képernyd tetején
talaljuk a mentisorokat, a k6zépso feliileten pedig a meniiknek megfeleld tartalmat.

Holczveber Ozséb - YK2X71 | (09:46) Kijelentkezés

&) NEPTUN =
Egységes Tanulmdnyi Rendszer
Petim X =p (4
LR
Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street
Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegybeiras Informacio Ugyintézés
Uzenetek 4] %] » Targyak
% Beérkezett izenetek

P # Elkaldett Gzenetek n Sziirések Targy tipus: Minden tipus, Félévek: Minden

# Bedllitasok s 7
% Térgy tipus: O sajat targyak

O oktatott targyak
® Minden tipus

Kedvenc funkciok ()63 & Félévek: Minden v
- B vVizsgdk, jegybeirds
7 UMEEEISE Hozz3adas a kedvencekhez
Targyak listaja — 7
ita +4
Akiualiiook aa 2325 » M odaiméret20 v
Targykod Targy neve Tipus Félév
IKQR-TXS-16801E Tanitdsi gvakorlat o} 2009/10/1 LehetSségekp
MKQP-M2A-10657V Menedzsment o 2000/01/2 Lehetségekp
IKQF-S6H-95409V Szabalyozott villamos hajtdsok o} 2003/04/1 LehetSségekp
V4
A fejléc

A fejléc felett a jobb felsd sarokban lathatdo a bejelentkezett oktatd neve és neptun kodja, valamint a
"Kijelentkezés" gomb (ezzel Iéphet ki biztonsdgosan a programbol).

A neptunkod és a kijelentkezeés kozott egy visszaszdmlald ido kijelzé mutatja, hogy mennyi 1d6 mulva
fogja automatikusan kiléptetni a felhasznaldt a program, ha az nem végez semmilyen miiveletet. Azt az
idGintervallumot, mely tétlen programhasznalatnal rendelkezésre all, munkamenetnek hivjuk és a
tovabbiakban is emlitésre kertil.
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Ennek az automatikus kiléptetésnek biztonsagi jelentdsége van, Iényege, hogy amennyiben véletleniil nem
Iép ki szabalyosan, a program a beallitott id0 utdn automatikusan kilépteti. Természetesen a szamlalo
visszaall alapértékre minden egyes feliileti miivelet soran, tehat amennyiben On aktivan hasznalja a
programot, ez semmiféle idokorlatot nem jelent. Az automatikus kiléptetés elott figyelmeztet a program a
kiléptetésre, igy a nem kivant automatizmus elkeriilhetd.

A fejlécben lathaté a Neptun grafikaja, mely a bedllitott tématol fiigg. A témat a fejléc jobb oldalan
talalhato szines korre kattintva tudja kivalasztani. Az egeret az ikon fol¢ huzva eléugro informacios panel
(tooltip) is tajékoztatja errél. A kiilonb6z6 szinek folé hiizva az egeret megjelenik az aktualis téma
miniatlir képe, igy egyszerilibb a valasztas. A téma a fejléc és az egész feliilet megjelenitését egy bizonyos
szinséma alapjan hatarozza meg.

A fejlécben tudja eldonteni, hogy a Tanulmanyi rendszer, vagy az Neptun Meet Street (roviditve
NMS) kezel6 feliiletét kivanja hasznalni.

FIGYELEM! A Neptun Meet Street (NMS) fiil akkor is megjelenik, ha intézménye nem hasznalja ezt a
modult. Ilyenkor rékattintva tijékoztat a program, hogy ez a modul nem hasznalhat6 az On intézményében.
Az NMS egyébként dokumentumok megosztasara, virtualis terek létrehozéaséara szolgal 0j kommunikacios
csatornaként, akar a tanulmanyi tigyektol fiiggetleniil.

A fejléc eltiintetheté, amennyiben a fejléc és a felsé meniisor kozotti lires sav folé huzza az egeret és az
igy megjelend kis nyilra (vagy ebben a magassagban a feliileten barhova) kattint. Ilyenkor egy el6tiind
izenet is tajékoztat errdl a lehetdségrol. A fejléc Osszezarasaval a Tanulmanyi rendszer és az NMS kozotti
valasztasi lehetdség az oldal tetejére kerlil. A bezart fejléc a bezarassal megegyezé modon Gjra kinyithatd,
ilyenkor a kis nyil lefelé mutat.

A bal meniisor

A bal meniisorban 6t ikont lat: egy A betiit (mint aktualis informaciok), egy csillagot, egy boritékot és
egy naptart, és egy szovegbuborékos ikont. Az ikonokra kattintva az altalanos informaciot,
az iizenetekkel kapcsolatos miiveleti lehetéségeket, a naptarat, a kedvenc forumokat és egy kedvenc
funkciok meniipontot hivhatunk el6 (ide a gyakran hasznalt meniipontokat - akéar almeniipontokat is -
gyljthetjiik 6ssze). A Naptar a tanérakat, vizsgakat és talalkozokat jeleniti meg az 6rarendnek megfelelden.

Amennyiben még egyszer az ikonra kattintunk, akkor ezek a lehetdségek eltiintethetéek a feliiletrdl, igy
pedig akar novelhetd a kdzépsdé miiveleti feliilet nagysaga is, amennyiben ott kivan tevékenykedni.

A bal meniisor egyszerre is eltiintethetd, amennyiben a bal meniisor és a fofeliillet (kozépsdé kezeld
feliilet) kozotti sdvban az elétiing kis nyilra kattint. A lehetdség csak akkor latszik, amennyiben az egeret
athuizza a valasztd sav felett. Amennyiben kinagyitotta a feliiletet, akkor a feliilet bal oldalan a kis nyil
fixen lathatova valik, rékattintva barmikor Gjra 6sszehtizhatja a kozépso fofeliiletet.

A bal meniisor mez6inek hattérszine egyenként valtoztathaté amennyiben a mez6 fejlécének elején lathatd
kis szinvalaszto6 ikonra Kattint.

Lehetéség van arra, hogy a bal oldali elemek (Aktualitdsok, Uzenetek, Kedvenc funkcié, Naptar, Kedvenc
forumok NMS hasznalatakor) sorrendjét tetszélegesen athelyezéssel modositsa, illetve meghatarozza. Az
elem fejlécében talalhato felirat mellé huzva az egeret egy ketts nyil jelenik meg. Ekkor az egér bal
gombjat lenyomva, azt nyomva tartva az elem athuzhat6 egy masik elem helyére tetszlegesen.
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A Naptar mezoben az aktualis nap kijelolve jelenik meg és az eseményeket (6ra, vizsga, feladat, talalkozo,
konzultacio, oktatdéi mentesités, feliratkozasi lista tipusi bejegyzések) tartalmazd napok egyedi jelolést
kapnak. A naptéaron beliil barmely napra klikkelve, a hozza tartozé hét megjelenitésével az drarend nyilik
meg. A naptar alatt 7 Jelolénégyzet talalhatd, amely koziil kevesebb hasznalhatd abban az esetben, ha az
intézmény nem hasznalja az NMS modult. (Orék, Vizsgak, Feladatok, Konzultacid, Oktatoi mentesités).
Ezek bejelolésével valaszthatja ki, mely naptari bejegyzést szeretné a fentebb levd naptarban megjeldini.

A Naptar aljan lathaté Outlook export linkre (mely el6tt az Outlook ikonja lathatd) kattintva naptarjat
(6rarendjét) kiexportalhatja az emlitett levelezOprogramba, igy konnyebben kezelheti, oszthatja meg azt.
Az Outlook export link az o6rarend feliileten is megtalalhato.
Az Outlook export gomb megnyomdsat kovetéen egy 1) feliiletre navigdl a program: ,,Sajat
adatok/Beallitasok” meniipont, ,,Outlook export” tabulator fiil, igy az exporttal kapcsolatos tovabbi
ismertetdt az emlitett meniipontnal taglalja a dokumentacio.

A fels6 meniisor

A felsé meniisor szolgal az intézményi teendékkel (pl. oktatasi iigyekkel) és személyes adatainkkal
kapcsolatos teenddk elvégzésére.

Els6 belépéskor egy eldugrd ablakban meg kell valtoztatni a jelszot, ez a felhasznald érdekét szolgdlja.
Csak ezek utan tudja hasznalni a feliiletet. A bejelentkezd feliiletet az intézmény tudja beallitani, minden
egyes belépéskor erre a feliiletre 1ép automatikusan a program.

Tovabbi belépésekkor is eléfordulhat figyelmeztetd eléugrod ablak megjelenése (pl. ha kitoltendd kérddive
van). Amennyiben ezeken az ablakokon a megfeleld szovegre kattintva szeretné rendezni a felhivasban
foglaltakat, akkor a program az erre szolgalo feliiletre navigalja.

A meniipontokra kattintva, illetve a kiilonboz6 belsd sziiréseket beallitva megjelenik egy lista, mely a
beallitdisoknak megfeleld allomanyt tartalmazza. A listdhoz szolgédlod sziird bedllitdsokat a "Sziirések"
feliratt fejléc baloldalan lathatdé nyilak segitségével tudja megjeleniteni, vagy eltlintetni. Ez minden
felilleten egységesen mukodik. A felfelé mutatdé nyilak esetében a szlirések épp le vannak nyitva,
amennyiben a nyilak lefelé mutatnak, akkor a sz{ird feliilet be van zarva, a nyilra kattintva megjelenithetd.
A "Listazas" gomb a szlirés aktudlis helyzetének megfeleléen pozicionalodik. Amennyiben a sziirés nincs
lenyitva, Gigy a sziirés fejlécében foglal helyet.

G Sziirések Targy tipus: Oktatott, Kurzus tipus: Minden tipus, Félévek: 2009/10/2

A sziirés fejléce "Listazas" gomb nélkiil

A kozépso, nagy miiveleti feliilethez (a listazott adatokhoz) tartozd kiillonboz6 utasitasok (pl. ,,Vizsgak,
jegybeiras” feliileten az ,,0j vizsga kiirdsa” mivelet) a sztirések blokk alatti linkekben jelenik meg.
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E Sziirések Vizsgak megjelenitése: Vizsgaalkalmak kurzusokkal, Féléw: 2009/10/1

# Vizsgdk megjelenitése: @ vizsgaalkalmak kurzusokkal

©) Kurzusok wvizsgaalkalmakkal

© csak wvizsgaalkalmak

& Félév: 2009101 -

& Intervallum kezdete i & Targy neve:
(P&ldaul:2011.10.28.)

& Intervallum vége G & Targy kod:

(Példdul:2011.10.28.)

& Szervezeti egyséqg:

.

Mijveletek: Hozzdadds a kedvencekhez

Sajat vizsgak | Minden vizsga |

o * 8
Vizsgak —. AP =
MR Kijeldlt vizsgdk tarlése COldalméret 20 +~
Vizsga i A Vizsga Minimalis Maximalis Jelentkezettek . KijelGles
=+ . . - - - =
kezdete Vizsga vege tipusa léetszam letszam szamal™| Termek Leiras ]
2009. 11. 05. 2009. 11. 05. . GMO/94 610. Adrigula .

F| e Szé 4 - isga
8:00:00 10:00:00 z6beli u Pellegrin Terem 0 Lehetdscaekd
2009, 12, 21, 2009, 12. 21. £ . . _ .

- 5 séq
= lai00w00 15:00:00 Irashell 5 ] LehetSséaeks
Targy kodja Targy Kurzus kodja Kurzus tipusa Vizsga tipusa Jelentkezettek szama  Maximalis létszam
2684-32A-76332Vv31  Szildrdtest fizika 1 Elmélet irdsbeli 5

Lehetdségekp

A kozépso feliilet miiveleti gombjai a sziirés blokk alatt linkként jelennek meg
(pl. ,, Uj vizsga kiirasa™”)

A tartalom megjelenitésére egyszert példa a "Beérkezett lizenetek" feliilet, ahol megjelenik az iizenetek
listaja. A lista egy kiilon tablazatban jelenik meg, melynek tetején az "Oldalméret" mezdben beallithatja,
hogy egy lapon hany sor adatait jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor a lista
tetején  taldlhato  szamok jelzik az  oldalakat,az  épp halvany szdmu oldalt  latja  éppen.

A lista cimsordban barmelyik mezdre kattintva a teljes lista tartalmét sorba rakhatja a kivalasztott mez6
alapjan. Azt, hogy éppen melyik mez6 alapjan vannak sorrendezve a tételek, onnan lathatja, hogy az adott
oszlopnév mellett kis nyilacska jelenik meg, mely mutatja a rendezés iranyat. Minden feliilet sorrendezési
beallitasai elmentddnek a felhasznald profiljaba. Ahol nem lehetséges az adott oszlop adattartalma szerinti
rendezés, azon oszlopok esetén az oszlopfelirat kisziirkitve jelenik meg, és az oszlopfelirat fo6lé huzva az
egeret, egy tooltipben az alabbi szoveg lathatd: "Nem sorrendezhetd!".

A listdban szerepld sorok kezelésére altalaban a sorvégi "Lehetéségek" link, vagy a mas szinli szoveg
szolgal, de azon feliileteken, ahol a "LehetOségek" link latszik, a sor barmely adatara kattintva megjelenik
egy kis ikon, melyre ismét rakattintva el6hozhatok a miiveleti lehetdségek, az adathoz tartozo informéciok.
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? Targyak
a Szurések Targy tipus: Sajat targyak, Félévek: Minden
> Ta P ® sajat targyak

O oktatott targyak
O Minden tipus
2 Félévek: KMinden v

s

4 3a3das a kedvencekh
Targyak listaja — 4
2 '3 Oldalméret 20 v
Targykéd Targy neve Tipus Félévial

3qi termeléd S 2008/09/2

il

A listaban megjelend adat sorara kattintva megjelenik egy kis ikon, melyre kattintva elohozhato a helyi

mentii
Mezok, melyek kitoltése kotelezo

Bizonyos feliileteken, vagy el6ugr6 ablakokban kitdlthetd adatmezdk is szerepelnek. Az adatmezdk kozott
egyesek tetszélegesen tolthetdk, masok kitdltése kotelezd ervényli. Az ilyen kotelezd mezok megjelenitése
kiilonbdzik a hagyomanyos adatmezdktdl, halvany hattérszinnel és piros szaggatott kerettel rendelkeznek.
A kotelezden toltendd mezOk esetleges ignordlasa esetén a miivelet mentésekor a program eléugro
figyelmeztetd lizenetben tajékoztat a mezd kitoltésének sziikségességére. Ez a figyelmeztetd lizenet az
iiresen hagyott kotelez6 mezd mellett jelenik meg.

Ilyen kételezd mezok talalhatok példaul az iizenetiras ablakban, ahol az ,,Uzenet targya” és a ,Neptun
kodok™ mezdk kitdltése kotelezd az tizenet kiildéséhez. De tobbek kozott ilyen mezdkkel talalkozhatunk
még elérhetdségek felvitelénél, vagy példaul kurzushoz felvitt feladatnal is.

-
0j iizenet létrehozasa (2 [A]%]

% Neptun kéd(ok):

& Az (zenet tirgya:

3 Ervinyessia véoe :ﬁ
% Emailben is megkapja:
Uzenet szdvege
B UM § L 9e ESTEE EE E S

Kotelezo mezé'k-megjelenl'tése halvany hattérszinnel és szaggatott, piros kerettel
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Hierarchikus sorok, elougro ablakok a feliileten

Amikor a listaban lathatd sorok tobb szintben (hierarchikusan) tartalmaznak informaciot, Gigy a sorok
elején talalhatd + jelre kattintva lenyilik a sorhoz tartozé masodik szint. A fejléc + jelére kattintva a
tablazat 6sszes elemének masodik szintje is megjelenik.

Amennyiben egy feliileten olyan sok adat (sor) jelenik meg, hogy lapozni is lehet, akkor a feliileten
talalhaté miiveleti gombok a konnyebb kezelhetdség érdekében megduplazddnak; a lista tetején €s aljan is
lehetosége lesz a gombok hasznalatara. Ez elsOsorban nagy lista megjelenitésekor konnyitheti meg a
munkat, hiszen ilyenkor példaul a tablazat aljan kijeldlt sorral torténd tovabbi miivelethez nem kell
visszagorditenie a tablazat tetején talalhaté gombsorhoz, hanem hasznalhatja a tablazat alatti sort is.

A weboldalon gyakran eléugré ablakban jelenik meg a lekérdezett informacid (példaul targy adatai). Az
eléugro ablak (popup) méretét az ablak jobb als6 sarkaban lathatd pontokbol all6 nyilra kattintva lehet
megvaltoztatni, novelni, vagy csokkenteni. Az eléugrd ablak fejlécére kattintva és a gombot lenyomva
tartva pedig mod van az ablak mozgatdsara is. Az ablak jobb felsd sarkaban talalhat6 kis kérddjelre
kattintva az eléugro ablak (modal popup) feliilet érzékeny stigdjat is megjelenitheti.

A profilba mentés

A webes feliileteken végzett sziirések €s oszlopsorrendezések automatikusan elmentddnek a felhasznald
profiljaba. igy ha késébb ujra dolgozni kivén a feliilettel, akkor a kordbban eszkozolt beallitasait a program
megjegyzi, nem sziikséges ismét sorrendeznie, illetve sziirnie. Bizonyos feliileteken a profil mentés még
Osszetettebb, mert egyszerre tobb beallitast is képes megjegyezni. Ilyen feliillet példaul a "Vizsgak,
jegybeiras", ahol a tobbféle vizsgamegjelenitésnek megfeleléen a program tobbféle szlirést és sorrendezést
is képes letarolni.

FIGYELEM! A webes feliiletek helyes miikodéséhez sziikséges a javascript engedélyezése. Ezt az
internetes bongész6 biztonsagi beallitasainal a "Scripting/Active scripting'" beallitasanal lehet
ellendrizni. Internet explorerben a kovetkez6é helyen (magyarul): "Eszkozok, Internetbeallitasok,
Biztonsag, Egyéni szint, Parancsfajlkezelés - Active Scripting" utvonal végén talalhato
jelolonégyzetet "Engedélyezés' -re kell allitani a helyes miikodéshez.

A labléc

A lablécben taldlhatdo a webes tdjékoztatd dokumentacio: "Segitség"”, a "Sugé" (feliiletérzékeny help), az
"Oltaltérkép” és a "Hiba/Igénybejelent6™ is. Amennyiben a feliiletérzékeny sugohoz még nem tartozik
feltoltott help, errdl egy tooltip tajékoztat.

A munkamenet

Biztonsagi okok miatt a webes alkalmazasoknal szokasos munkamenet a Neptunban is lejar meghatarozott
1d6 utan (ezt az id6t az intézmény allithatja be). Ez azért fontos, hogyha esetleg helyteleniil 1ép ki a
felhasznalo, akkor mas ne férjen hozza az adataihoz.

A munkamenet (session) lejarata eltt néhany perccel (ezt az intézmény hatarozhatja meg) figyelmeztet a
program a lejaratra és felajanlja lehetdségként, hogy folytatjuk-e az aktudlis miiveletet, vagy bezarjuk-e a
programot. {gy lehetdsége van az éppen folyamatban 16v6 hosszabb miiveletet is végigesinalni (pl. iizenet
megirasa, elkiildése).
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Az informacios panel

Bizonyos feliileteken egy-egy kifejezetten fontos informacié megjelenitésére szolgal az informécios panel.
Az informacios panel feltiind helyen felting sarga szovegbuborékban egy "smile arc" mellett szerepel
minden feliileten, ahol erre sziikség van.

L— Kérjiik eloszor adja meg régi jelszavat, majd az uj jelszot és kattintson a 'Jelsz6 megvaltoztatasa' felirati nyomégombra.

Az informacios panel megjelenése a jelszovaltoztato feliileten

Ikonok hasznalata (nyomtatas, keresés, megtiizés, excel export)

Tkonok a webes feliileteken

A Kkeresés (nagyitd) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugré meniibol
kivalaszthatja, hogy a targy mely adatara szeretne keresni, ezutdn adja meg a keresendd szoveget, és
kattintson a ,,Keresés” gombra, de az enter megnyomasara is lefut a keresés. Ekkor a listiban mar csak a
megadott feltételeknek megfeleld tételek maradnak. A keresés toredékszora is mikodik, és nem érzékeny a
Kis- és a nagybetiikre.

A toredékszora kereséssel olyan szovegre is kereshet, melynek csak az elejét, vagy csak a végét (vagy csak
kis részét) ismeri, ilyenkor azonban ligyeljen arra, hogy azokat a taldlatokat is mind listdzza a program,
melyekben barhol (nem feltétleniil a kifejezés elején, vagy végén) szerepel ez a szovegrészlet.

Ha yjra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a ,,Keresés” gombra ugy, hogy a ,,Keresendd szoveg”
mez0Gt liresen hagyja.

A rajzszeg (térképtil) ikon az aktualis lista "megtiizésére" szolgal, amit akkor célszeri hasznalni, ha sok
adat talalhat6 az adott listdban, ilyenkor belsd gorditd sav segiti a feliilet kezelését.

A nyomtato ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott lapot. Ilyenkor egy 0j ablakban jelenik meg egy
nyomtatasi kép.

Az excel (xlIs) ikon a lista tartalmanak excelbe exportalasara szolgal, igy az adatokat excelben is tudja
szerkeszteni. Jegybeird feliileteken az ikon alkalmas érdemjegyek beimportdlasa az exportalt tablazat
alapjan.

Lehetdség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

Kérdés x

Csak az adott oldalt szeretné exportalni?

Igen MNem, az 0ssZeset
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A datumvalaszto eléugro feliilet
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Minden olyan feliileten, ahol beallithaté idépont, hasznalhat6 a datumvalaszt6 eldugréd ablak. Hasznalataval
az év, honap, nap kivalasztdsan til ora, perc adatok kivalasztasara is van lehetdség. Az ora/perc egy

csuszka segitségével hatarozhatd meg.

Az év és honap a fejlécben lathato jobbra, illetve balra mutat6 nyillal valtoztathato.

A "Most" gombbal az aktualis datum/id6 kertil beallitasra. A datumvalaszto feliilet az idOpont kivalasztasat

kovetden a "Kész" gombbal zarhato vissza.

Hasznalataval lehetdség van arra is, hogy ne csak kivalasztani lehessen a datumot, hanem billentytizetrdl is
tolthetd legyen a datum. Billentylizetrdl vald toltés esetén figyeliink arra, hogy nem létez6 datum adatot

nem lehet beirni.

Magyartol eltérdé nyelven belépve a rendszerbe, a feliilet kdveti az adott nyelv datum sajatossagait.
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2. Kiemelt funkcidok

2.1. Kedvenc funkciok

A bal meniisor egyik fontos pontja a "Kedvenc funkciok", ahol lehet6sége van sajat elvarasainak
megfelelden sajat meniisor létrehozéasara. Ide tehat azokata gyakran hasznalt meniipontokat - akar
almeniipontokat is - gyiijtheti dssze, melyek az On szdmara a programban kiemelkedd jelentdséggel birnak.
Ez lehetdvé teszi, hogy nem kell a sok meniipont kozott keresgélnie. Kilépés utan a kedvencek meniije a
felhasznal6 webes profiljaba mentddik, nem vész el.

A kedvenc funkciok” mezé ikonja a feliilet bal oldalan lathato6 sarga csillag. Erre az ikonra kattintva
jelenitheté meg és tiintethetd el a kedvencek mezo.

Amennyiben a fels6 meniisorral egy bizonyos feliiletet megjelenit, akkor minden feliileten megjelenik
egy "Hozzaadas a kedvencekhez" link, melyre Kkattintva fel tudja venni ezt a meniipontot a kedvencek
koz¢, ami ilyenkor bekeriil a bal meniisor kedvencek mezdjébe. Ezutan mar magan a feliileten nem jelenik
meg ez a felirat tobbé.

A kedvencek ablakban a mentipont neve mellett meg jelenik egy kis x ikon, mellyel a felvett meniipontot ki
tudja to6rdlni a kedvencek koziil.

A Kedvenc funkciok mez6 jobb felsé sarkaban lathato x-szel lehet6sége van bezarni ezt a feliiletet, amely
ilyenkor eltiinik a bal meniisorbol. A kedvenc funkciok mez6 eltliintetése, vagy megjelenitése a baloldali
sarga csillag ikonra kattintva is lehetséges.

2.2. Uzenetek/Beérkezett iizenetek

A bal meniisor egyik mezdje az "Uzenetek" mezd, melyet a sarga boriték ikonra kattintva tud eléhozni,
vagy elrejteni a bal meniiben. Az ilizenetek mez6t a sajat bezard gombjaval is eltlintetheti, mely egy kis x a
mez0 jobb felsd sarkaban.

Az lizenetek mezOben négy meniipontot talal:

- Beérkezett iizenetek
- Elkiildott iizenetek
- Beallitasok

- Cimtar

Ebben a mezdben a "Beérkezett iizenetek" linkre kattintva tekintheti meg beérkezett iizeneteit, és itt van
lehetdsége 1) lizenet megirasara is. A Neptunban ilizeneteket kaphat a felsdoktatasi intézmény tanulményi
iigyekkel foglalkozé munkatarsaitol, a tobbi oktatotol, és azoktdl a hallgatoktol, akik szamara On ezt az
tizenetekhez tartozo "Beallitasok" feliilleten engedélyezte. Emellett a Neptun maga is kiild automatikus
iizenetet bizonyos rendszerben bekdvetkezd eseményekrdl. Az iizenetek listajat a nyomtato ikonra, majd a
megjelend nyomtatdsi képnél a "Nyomtatas" gombra kattintva tudja kinyomtatni.

Azok az iizenetei, melyeket még nem olvasott el, félkovér betiitipussal jelennek meg. Az ilyen {lizenetek
soraban a targy mezo elott zart boriték ikon, mig az olvasott lizeneteknél ezen a helyen nyitott boriték
ikon lathato.

Talalkozo6 Kiirasarol tajékoztato iizenet esetében a kiildo neve eldtt is megjelenik egy kis csoportot
abrazolé ikon, igy konnyebben megkiilonboztethetdek az ilyen jellegli lizenetek.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés iddpontja szerint csokkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezoére (Kiild6, vagy Targy is) kattintva a teljes lista
tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjan.
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A ,,Beérkezett lizenetek™ meniiponton az tizenetek 3 tipus szerint listdzhatoak:

- Egyedi iizenetek,
- Automatikus iizenetek,
- Osszes lizenet.

,Egyedi lizenetek” jelolénégyzetet valasztva listazaskor a rendszerben keletkezett iizenetek jelennek meg a
feliileten fliggetlentil attol, hogy oktatotol, hallgatétol, adminisztratortol érkezett a programon keresztiil.

Az , Automatikus tlizenetek” kijelold négyzet igaz értéke esetén, csak az olyan iizenetek jelennek meg a
feliileten, melyek automatikus iizenetek, vagyis valamely esemény bekdvetkeztekor generalodo
rendszeriizenet. Ha az ,,Osszes iizenet” kijelold négyzetet valasztjak, akkor a korabbi miikddésnek
megfeleléen minden iizenet megjelenik a feliileten. Alapértelmezetten az ,,Osszes iizenet” jeldlénégyzet
alapjan jelennek meg az ilizenetek. A kijelolé négyzetek allapota mentésre keriil a felhasznalo profiljaba.

2.2.1. Uzenetek olvasasa és valasz irasa

Uzenet elolvasasahoz kattintson ra az adott iizenet soraban talalhato “Targy” oszlop linkjére. Az iizenet
szovegét egy felugré ablakban tekintheti meg. A ”Cimzettek” mezdében 5 cimzett jelenik, amennyiben
ennél tobb cimzett van, akkor a cimzettek teljes névsorat a "Tovabbi cimzettek” linkre kattintva tekintheti
meg.

A "Valasz" gombra kattintva lehetdsége van az azonnali valaszadasra. Ez az opcid rendszerlizenet esetében
nem hasznalhato. A valaszadasra ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint a 3. pontban kifejtett
izenetirasra.

Az iizenet ablakiban megjelené "Uzenet nyomtatiasa" gombbal lehetésége van a konkrét iizenet
kinyomtatésara.

Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdveé teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szdmos feliileten, igy
az intézmény elvarasainak megfeleld formatumot haszndlhatja). Ha tobb sablon koziil valaszthat, akkor
sablonvalaszté ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

Uzenet =) ey
& Targy Teszt

# Kiildd Ugrosdy Aboska

& Kildés ideje 2012.05.09. 14:09:28

& Ervényesség vége

% Cimzettek Ugrosdy Aboska (I1X1X1); Majusi Csenge (FSK87N); Remek Zoran (UI7JDE); Hodlicska Dzsenna (A4I1021);
Fruhmann Teofila Mirandelina Teofilia (HRNO1D) Tovabbi cimzettek

Teszt g

Uzenet nyomtatasa Felhasznalo felvétele a cimtarba

Beérkezett lizenet ablaka
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A ,,Felhasznal¢ felvétele a cimtarba” gombra kattintva az iizenet kiilld6je hozzéadhat6 a cimtarhoz. Egy
eléugrd ablakban a megfeleld, meglévd csoporthoz rendelheti az illetét. Ebben az eléugrd ablakban még 1;j
csoport is 1étrehozhato a csoport legordiilé meniije melletti z61d gombbal (egy fehér kereszt van benne).

A felhasznal6 innentdl kezdve név szerint szerepelni fog cimtaraban.

2.2.2. Uzenetek térlése
Ha tordlni szeretne iizenetei koziil, akkor pipalja be a kivélasztott iizenet(ek) sordban talalhatd

jelolonégyzete(ke)t, majd kattintson a "T6rlés" gombra.

Ha az adott oldalon 1év0 Gsszes lizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "Torol" oszlopban 1€vo

legfelso jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

2.2.3. Uzenet irasa
Uzeneteket a Neptun barmely felhasznaldjanak kiildhet (adminisztratorok, oktatok, hallgatok), am 6k - a

hallgatok kivételével - csak abban az esetben fogjak ezeket megkapni, ha a sajat beallitasaiknal
engedélyezték az On szamara az iizenetek kiildését. Ellenkezd esetben On hibaiizenetet fog kapni, mikor

megprobalja elkiildeni lizenetét.

Uj iizenet letrehozasa

- %
2]8]%

2 Neptun kéd(ok):

i Az Uzenet tdrgya:

& Ervényesség vége:
2= Emailben i=s megkapja:
Uzenet szivege
B 7 U@ g a9 o

A- #_ | Fontneve ~ || Fontmerste v | §2,
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m Létezd dokumentum hivatkozas 35 dokumentum hivatkozas

B Uzenet kiildése ablak

Uj tizenet irasahoz, kattintson az "Uj iizenet" gombra. A megjelené ablakban irja be a cimzett vagy

cimzettek Neptun kodjat, toltse ki az lizenet targyat, és gépelje be az iizenet szovegét! Ezen mezok kitoltése
mindenképpen sziikséges az tlizenet elkiildéséhez. Uzeneteket csak a Neptun kod alapjan lehet kiildeni!

Tobb cimzett esetén a kddokat vesszdvel valassza el egymastol!
Az érvényesség vége mezdbe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott ilizenetet a

cimzett postafidkjaban. Ezt a mez6t nem kotelezd kitdltenie. A legegyszeriibben ugy tudja kivalasztani a
kivant datumot, hogy a mez6 melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar feliileten

rakattint a kivalasztott datumra.
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Az "Emailben is megkapja" jelolonégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatoknak
mindenképpen megprobalja tovabbitani a rendszer email-ben az adott {izenetet, fiiggetleniil attol, hogy 6k
mit allitottak be altalanos szabalyként.

Az tizenet szerkesztéséhez HTML editor all rendelkezésére, mely segitségével szovegét tetszés szerint
szerkesztheti.
Ha végzett az flizenet megirasaval, akkor kattintson az ablak aljan talalhaté "Elkild" gombra.

A felugr6 ablak bezarasaval az iizenet elkiildése nélkiil visszaléphet az el6z0 feliiletre.

Fajl csatolasa iizenethez

Az elkiildendd {izenethez lehet fajlt csatolni. A f4jl csatoldsa két féle méddon torténhet. , Létezéd
dokumentum hivatkozas” gombbal a mar korabban feltdltott dokumentumok a dokumentum tarbodl, vagy
az ,,Uj dokumentum hivatkozis” gombbal teljesen 0j dokumentumot lehet feltolteni. A feltoltott iizenet a
Leiras mezdben linkként jelenik meg. Az ilizenet cimzettjénél a beérkezett lizenet mellett egy csatolas ikon
lathaté mely jelzi, hogy az iizenetcsatolést tartalmaz. A csatolds ugy tekintheté meg, hogy meg kell nyitni
az lzenetet €s az ott talalhatd linkre kattintani. A linkre kattintas utan megjelenik a kapott dokumentum
adatait tartalmazo6 ablak, melyben a F4jl letoltése linkre kattintva a csatolt dokumentum megtekinthetd.

FIGYELEM! Az iizenethez dokumentum csatolési lehetdség csak akkor érheté el, ha az intézmény
hasznalja a Neptun Meet Street modult. ’E-mailben is megkapja’ jelolonégyzet hasznalata esetén az
intézményi szabalyozasanak megfelelden keriil kikiildésre e-mailben is a csatolt dokumentum. Bizonyos
beallitasnal lehetséges, hogy amennyiben az e-mail mellékleteként kiildott csatolmany mérete tullép az
intézmény 4altal bedllitott hatarokon, csak az e-mail keriilt kikiildésre, a melléklet nem. A beallitdsokrol
érdekl6djon az intézményi Neptun rendszergazdaknal!
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2.3. Uzenetek/Elkiildott iizenetek

Ezen a feliileten elkiildott lizeneteinek listdjat tekintheti meg.

Az elkiildott lizenetek listajaban a leghasznosabb informacidk jelennek meg, példaul a 'Cimzettek', a
'Targy' és a 'Elkiildés idépontja' mellett a 'csoport' oszlopban azt is megnézheti, hogy csoportosan milyen
csoportnak (targy, vagy kurzus hallgatéinak, stb.) kiildott tizenetet.

Az lizenetek listajat a lista tetején talalhatdo nyomtato ikonra kattintva tudja kinyomtatni.

2.3.1. Elkiildott iizenetek olvasasa

Az lizenet tartalmat az adott iizenet soraban talalhato Targy oszlop linkjére kattintva jelenitheti meg.
Az it  megjelend "Uzenet nyomtatasa" gombbal van lehetdsége a  konkrét iizenet
kinyomtatdsara. Lehetdsége van tobb nyomtatdsi sablon koziil vélasztani, amennyiben ezt intézménye
lehetové teszi. (A Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok koziil valaszthat
szamos feliileten, igy az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznalhatja). Ha tobb sablon koziil
valaszthat, akkor sablonvalaszto ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a
program automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

2.3.2. Elkiildott lizenetek torlése

Ha tordlni szeretne elkiildott tizenetei koziil, akkor pipalja be a kivalasztott lizenet(ek) soraban talalhato
jelolonégyzete(ke)t, majd kattintson a "Torlés" gombra.

Ha az adott oldalon 1évé Osszes iizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "Torol" oszlopban 1€vo
legfelso jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listit az érkezés datuma szerint csokkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezdre (Neptun kod, Cimzett, Targy, Elkiildés
id6pontja) kattintva a teljes lista tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjan.
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2.4. Uzenetek/Beallitasok

A feliileten talalhato fiileken Iépkedve az tizenetkiildéssel, és fogadassal kapcsolatos beallitasokat végezheti
el. Beallithatja, hogy mely hallgatoknak tiltja, illetve engedélyezi az tizenetkiildést az On szamara.

2.4.1. Uzenetfogadas engedélyezése

Itt lehetséges a hallgatok szamara az tizenetek kiildésének engedélyezése, vagy tiltasa.

Az "Uzenetek fogadasanak engedélyezése minden hallgatora" valasztogombnal a "Tilt" opciot valasztva
altalanosan tiltja az 6sszes hallgatonak, hogy iizenetet kiildjenek az On szaméara. Az "Engedélyez" opcidk
hatasara az Osszes hallgatd szdmara lehetdvé valik az lizenetkiildés.

Amennyiben néhany hallgatora nem szeretné, hogy a fenti tiltds vagy engedélyezés vonatkozzon, akkor a
feliilet aljan talalhaté "Kivételek" listajaba sziikséges felvenni az adott felhasznalo(ka)t. Akarmelyik
véltozatot is alkalmazta (globélis tiltas vagy engedélyezés), kattintson az "Uj kivétel" gombra, és adja meg
annak a hallgatonak a Neptun kodjat, akinek a fenti szabalytol fiiggéen engedélyezi, vagy éppen nem az
tizenet kiildését, és valassza a megfeleld jelolot. A szabalyt rogzitse a "Mentés" gombbal. Ezutan az
elmentett szabaly megjelenik a feliileten, és a késébbiekben modosithato és tordlhetd ("Torlés" jel6ld, majd
a "Kijelolt kivételek torlése" gomb) is, a megfelelé gombra kattintassal.

2.4.2. Automatikus értesitések

Ezen a feliileten tudja beallitani, hogy milyen fiizenettipusokbol szeretne e-mailben is automatikus
lizenettovabbitast. Amennyiben bepipalja a kivant iizenettipus melletti Email jeloldnégyzetet, majd a
»Mentés” gombra kattint, akkor ezen til az lizenettipusbol a bedllitott alapértelmezett e-mailcimére
automatikusan tovabbitasra kertlilnek a Neptun iizenetek.

Két féle tizenetbol kérhet automatikus tovabbitast:

- Hallgatok altal kiildott iizenetek
- Oktato vagy adminisztrator altal kiildott iizenetek

¥ Uzenetszabalyok

Miveletek: | RULEL]
izenetfogadas engedélyezése
CIC)
o/ Ezen a feliileten bedllithatja, hogy milyen tipusia Gzenetekrdl szeretne automatikus értesitést kapni e-mailben.
S - N
Uzenettipusok beallitasa et 7
Miwveletek : @
=| Tipus Email
Hallgatok altal kiildott lizenetek =
Oktato vagy adminisztrator altal kiildott iizenetek 0

Talalatok szama:2/2 (172 ms) Miiv

Ll
I
i
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2.5. Uzenetek/Cimtar

A cimtar feliileten lehet6sége van a cimzetteket tetszés szerinti csoportokba rendezni, illetve a csoporttagok
részére csoportos lizenetet kiildeni. A feliilet tehat lehetdséget ad arra, hogy ne csak targy, kurzus, vagy
vizsga szerinti, meglévl csoportoknal tudjon csoportos iizenetet kiildeni, vagy cimzettet kivalasztani,
hanem létrehozhat egy gyakran hasznalt, személyre szabott cimzett listat egyéb, tetszélegesen kialakitott
csoportok szerint.

A cimtar feliileten taldlhato egy csoportsziirési lehetéség, ahol az On 4altal kordbban meghatarozott
csoportok koziil valaszthat.

A csoport legdrdiilé meniijében valaszthatja ki azt a csoportot, melynek cimzettjeit listdzni szeretné.
Lehetdsége van ,,Minden” csoportot listazni. A listdzashoz nyomja meg a ,,Listazas” gombot!

» Cimtar

G Sziirések Csoport: Barataim

soport: Barataim kdl Szerkesztés
= C

m + 8
Cimtar tagok — . Y =
Milveletek : Csoportos Gzenetkildés Oldalméret 20 -
Néwv Csoport Megjegyzés Kijelglés [
Hodlicska Dzsenna Barataim [}

Dr. Remek Zoran Barataim Egy padban dltem wvele a Statisztika eldadason. [}

Talalatok szama:1-2/2 (0 ms) Miiveletek : Csoportos lizenetkiildés

A csoport alapjan listazott tagok név szerint jelennek meg, valamint a tablazatban lathato, hogy melyik
csoporthoz tartoznak, illetve a megjegyzés, amit felvételkor az illetdhoz fliztiink. A sorvégi ,,Lehetdségek”
link alatt modosithatja a személy csoportjat €s a hozza fiz6d6 megjegyzést, valamint kiildhet iizenetet a
személynek. A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva pedig a lista minden személyének kiildhet
uzenetet egyszerre.

Amennyiben a szlirésnél lathato ,,Csoport” legordiilé menii melletti ,,Szerkesztés”
egy Uj feliilet jelenik meg, ahol a cimtér csoportjait tudja adminisztralni.

gombra kattint, akkor

P Cimtar csoportok

Miveletek:

e > APS
Cimtar csoportok — T 7
Mijveletek : Oldalméret 20 -
Név kijelslés [
Czengdk &= Czengék =
Triumviratus = st
Talalatok szama:1-2/2 (0 ms) Miwveletelk :
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A ,,Cimtar csoportok” feliileten listazva lathatja eddig 1étrehozott csoportjait, az ,,Uj esoport” gombbal
pedig 1j csoportot hozhat létre. Az ,,Uj csoport” gombra kattintva egy eldugrd ablakban csak a csoport
elnevezését kell megadnia, majd mentéssel véglegesitheti, igy az Gjonnan létrehozott csoport a kattintas
utdn meg fog jelenni a listaban.

A listazott csoportok elnevezése a sorvégi ,,Lehetdségek/Modositas™ linket vélasztva szerkeszthetd. A
meghatarozott csoportot jelolonégyzettel jelolve, majd a ,, Torlés” gombra kattintva térolheti.

Személyek felvétele a cimtarba

A cimtarba torténd felvétel a ,,Beérkezett lizenetek™ feliileten megnyitott iizenetben a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” gombbal az {izeneteknél mar leirt modon lehetséges.

Tovabbi lehetoségek a cimtiarba felvételre lehetséges a Targy, Kurzus és Vizsga ablakainak hallgatoi
névsoraban (ahol ennek megfelelden 1étrejott egy sorvégi ,,Lehetdségek” menii), illetve a Neptun Meet
Street virtualis tagjainal lehetséges.

Ezeknél a névsorokndl az adott személy sordban lathatd ,,Lehetdségek™ linkre kattintva jon eld a
,Felhasznalo felvétele a cimtarba” link, melyre kattintva egy eléugro ablakban a megfeleld csoporthoz
rendelheti az illet6t. Ebben az eldugré ablakban még 1j csoport is 1étrehozhat6 a csoport legdrdiilé meniije
melletti z6ld gombbal (egy fehér kereszt van benne).

Egyuttal a Targy, Kurzus és Vizsga hallgatoi névsoraban csoportos és egyéni lizenetkiildés funkcid is
1étrejott.

2.6. Aktualitasok

Az "Aktualitasok" baloldali meniipont alatt a Neptun hasznalatdhoz, vagy egyéb szempontbol fontos
informaciokat olvashat. Az aktualitdsok mezd el6hivasahoz, vagy elrejtéséhez a baloldali I betli ikonra
kattintson. A mez6t a sajat x lezar6 gombjaval is eltlintetheti a bal meniisorbdl. A kis ablak frissités
gombjdra kattintva frissitheti a mez0 tartalmat.

2.7. Naptar

A naptar mez6 a baloldali kis naptar ikonnal jelenithetd meg, vagy tavolithat6 el a bal meniisorbol. A
naptar mez6 a sajat kis ablakanak bezard x gombjaval is eltlintethetd, a frissités gombra kattintva pedig
tartalma frissithetd.

A Naptar az ora, vizsga, feladat, taldlkozo, konzulticid, oktatéi mentesités, feliratkozasi lista tipust
bejegyzéseket jeleniti meg. A bal meniiben foglal helyet, igy lehetdsége van barmikor répillantani, mindig
kéznél van. Honapra bontva van lehetdség a napok és a hozzdjuk tartozd alkalmak megjelenitésére.
Honapot a fejléc két szélén taldlhato nyilra kattintva tud valtani. Lehetdsége van az ora, vizsga, feladat,
talalkozo, konzultacid, oktatdi mentesités, feliratkozasi lista tipusu elemek kiilonb6z6 variacidban torténd
megjelenitésére, akar csak egy tipus kivalasztdsdval. Vdlasztani a megfeleld szoveg melletti
jelolonégyzettel tud.

Amennyiben az egyik napra kattint a naptarban, akkor a Tanulmanyok / Orarend feliiletre navigalja a
program, ahol precizebben is megtekintheti idobeosztasat, lehetdsége van targy és kurzusadatok bdvebb
megjelenitésére.

FIGYELEM! A Naptar bizonyos megjelenithet6 elemei csak abban az esetben jelennek meg, amennyiben
az intézmény haszndlja az NMS kozdsségi teret.
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3. Sajat adatok
3.1. Személyes adatok

3.1.1. Személyes adatok

A feliilet fels6 részén lathatja alapvetd személyes adatait, és lehetdsége van ezek modositasara is, az
"Adatmodositas” gombra Kattintva. A feliileten lathatja még alkalmazotti adatait, a jogviszonyaval
kapcsolatos adatokat, a rendszerben rogzitett nyelveket, melyeken oktat, és azokat a szervezeti egységeket,
melyekhez On fel van véve oktatoként. Ezeknek az adatoknak a modositdsara itt nincs lehetésége,
amennyiben az itt megjelend adatok nem megfeleléek, vagy valtozas kovetkezett be adataiban, akkor
forduljon intézménye munkaiigyi adminisztracioval foglalkozé szervezeti egységéhez!

Amennyiben rendelkezik masodlagos allampolgarsaggal és azt intézményében nyilvan is tartjak, abban az
esetben a felilleten az Allampolgarsag alatt megjelenik egy ,,Allampolgarsag2” sor, amelyben
megtekinthetd a masodlagos allampolgarsag. Ha intézménye nem tartja nyilvdin a masodlagos
allampolgarsagat, akkor a weben sem jelenik meg az Allampolgarsag2 mezé.

Az "Adatmédositas" gombra kattintva, egy felugré ablakban megjelenik az a feliilet, melyen a személyes
adatait modosithatja.

Alapadatok modositasa d =) ks
Alapadatok modositasa
P Vezetdkndy: Holczveber
i Keresztnéw: {Ozséb
% Csaladi allapot: Nétlen -
& Régi kad: MNEMAZG
& Egyhaz: -
L } Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy adataim
4 megfelelnek a valésagnak.
= felelnek a valésagnak

Madositas elkiilldése

' Személyes adatok mddositasa

Alapadatok modositasa
Itt adhatja meg megvaltozott adatat, vagy adatait. A ,,Mddositas elkiildése” gombbal a kivant modositasi
kérelmet a rendszer rogziti, errdl visszajelzést ad.
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Az elkiildott modositas elfogadasa az intézményi beallitasoktol fiiggden automatikusan megtorténik, vagy
egy adminisztratornak kell manudlisan elfogadnia azt. Az utdbbi esetben eléfordulhat, hogy adatvaltozasat
személyesen is be kell jelentenie ¢és dokumentumokkal igazolnia az intézménye munkatligyi
adminisztracioval ~ foglalkozd6  osztdlyan.  Elkiildott  modositasi  igényeit a  “Személyes
adatok/Adatmédositasok" feliileten kovetheti nyomon. Az On intézményében érvényes bedllitasokrol és
az adatmodositas igazolasahoz sziikséges dokumentumokrél a munkaiiggyel foglalkozé kollégaitol kaphat
bévebb informaciot.

3.1.2. Okmanyok

A Személyes adatok feliileten a méasodik, "Okmanyok” tabulatorfiil alatt megjelenitésre keriilnek hivatalos
okmanyai, melyek feltoltésre keriiltek a rendszerben. Itt van lehet0sége (amennyiben intézménye
engedélyezi) feltolteni uj okmanyt/okméanyokat, vagy modosithatja a meglévo adatokat.

A feliileten a kovetkezd oszlopok jelennek meg: “Okmany tipusa”, “Azonositd”, “Lejarati datum”,
"Megjegyzés”.

A sorvégi “LehetOségek™-re Kkattintva tudja modositani egyes okmanyait. A modositasra kattintva egy
eléugro ablakban lathatja a modosithat6 adatokat (pl. okmany tipusa, azonositd, érvényesség, stb.).

A moddosithaté adatok intézményenként eltérdek lehetnek.

3.2. Képzettség

Ezen a feliileten lathatja a rendszerbe felvitt, kordbban szerzett végzettségeit, nyelvvizsgait, és felrogzitett
tagsagait.

FIGYELEM! Intézményi beallitastol fiigg, hogy On a rendszerben mely adatait tudja médositani a webes
feliiletr6l. Eldfordulhat, hogy egyes adatokat csak megtekinteni van lehetdsége, valtoztatni nem tud
azokon. Adatvaltoztatasi kérelmeit Osszesitve megtaldlja a “Sajat adatok/Adatmodositasok™ meniipont
alatt.

3.2.1. Eloképzettség/Képzettség fiilek

Itt lathatja a korabban megszerzett képzettségeit (érettségi, foiskolai, egyetemi diploma, PhD, stb.).
Intézményi bedllitastdl fiigg, hogy Onnek joga van-e 01j el6képzettséget rogziteni, illetve térdlni/modositani
a korabban rogzitett eléképzettségeket. Uj el6képzettség-et az azonos nevii gombra kattintva vihet fel, a
torléshez a médositashoz, illetve egy-egy eloképzettség bovebb adataihoz az adat aljan talal miiveleti
linkeket. Megjelenik a "Képzettség” fiil is, mely az intézményben betdltott munkakorhoz tartalmaz fontos
informaciokat korabbi képzéseirdl.

3.2.2. Nyelv fil

Itt lathatja a korabban megszerzett €s a rendszerbe felvitt nyelvvizsgait. Intézményi beallitastol fiigg, hogy
Onnek joga van-e 10j nyelvvizsgat rogziteni, illetve tordlni/modositani a korabban rdgzitett
eléképzettségeket. Uj nyelvvizsgat az ”Uj nyelvvizsga” nevii gombra kattintva vihet fel, a térléshez a
médositashoz, illetve egy-egy nyelvvizsga bévebb adataihoz az adat aljan talal miveleti linkeket.

3.2.1. Tagsagok fiil

Itt 1athatja a rendszerben felrdgzitett tagsagait. Az 0j felvitelére, meglévok modositasara, torlésére a tobbi
fiilnél leirtak érvényesek.
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3.3. Elérhetoségek

Ezen az oldalon adhatja meg és szerkesztheti elérhet6ségi adatait, ezen beliil email cimeit, telefonszamait,
postai elérhetoségeit és honlapcimeit. Ezeket az adatokat, személyes jellegiik miatt Ondn kiviil csak a
megfeleld jogosultsaggal rendelkezé adminisztratorok lathatjak a rendszerben.

A feliileten az ,,Email cimek”, ,,Cimek”, ,,URL cimek” és a ,,Telefonszamok™ fiileken lathatja a mar felvitt
elérhetdségeit, itt modosithatja €s torolheti ezeket, illetve 0j adatokat vehet fel a rendszerbe.

? Elérhetéségek

Hozzaadas a kedvencekhez

Email cimek Cimek URL Telefonszamok
=l .
Email cimek — V4
Uj Email Torlés Oldalméret| 20 v
Email cim Tipus Alapértelmezett O
ogliG@dmail.hu Hivatalos v O Lehetdségeky
Taldlatok szama:1/1 (62 ms) Uj Email Torlés

Elérhetdségek feliilet alapértelmezett e-mailcimmel

FIGYELEM! Allandé lakcimét mindenképpen adja meg, mivel ez sziikséges az intézményi
adatszolgaltatashoz! Ezen kiviill még az email cimét érdemes megadnia, mivel ez sziikséges ahhoz, hogy a
Neptunban érkezé iizeneteit automatikusan tovabbitsa. Ezt a feliilet bal oldalan taldlhaté "Uzenetek"
dobozban talalhaté Bedllitasok meniipont segitségével tudja megtenni.

3.3.1. Uj elérhet6ség megadasa

Uj elérhetdség felviteléhez hasznalja az adott fiilon talalhaté a ,,Uj ... ” felirati gombokat, és a megjelend
feliileten vigye fel az 0 informécidkat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

Az elérhetdség hianyos kitdltése esetén (a csillaggal jelzett mezdk kitoltése kotelezd) figyelmeztetd felirat
tajékoztat rola, hogy a mezd kitoltése kotelezo.

Uj cim felvitelénél a varos beirasaval a program automatikusan tolti a "Megye' és 'Iranyitoszam' mezoket.

Alapértelmezett e-mail cim

A rogzitett e-mail cimek koziil minden hallgatonak, alkalmazottnak kell lennie egy ¢és csak egy
alapértelmezett e-mail cimének. Az alapértelmezett pipa nem tipusonként (hivatalos, magan) hasznalhato,
hanem az Osszes cimre vonatkoztatva tipustol fiiggetleniil. Az Osszes email cim koziil csak egy lehet
alapértelmezett.

A program miikodése alapjan, amennyiben nem szerepel még email cim, akkor ha ) email cim keriil
felvételre, akkor automatikusan bepipalasra keriil az "Alapértelmezett jelolonégyzet", tipus bedllitastol
fliggetlentil. Ha egy email cim szerepel és az Alapértelmezett jelolonégyzetbdl kivételre keriil a pipa akkor
a program figyelmeztet, hogy ,,Nincs alapértelmezett e-mail cim!”. Ha tobb email cim szerepel, amelyeknél
ki van toltve a tipus és egy olyan ciménél keriil megjeldlésre az "Alapértelmezett" pipa ahol eddig iires volt
a jelolonégyzet, akkor a kordbbi email cimbdl, amely megjeldlésre keriilt alapértelmezettként a program
kiveszi a jelolénégyzetbdl a pipat.

Ha alapértelmezett cimet torol, akkor automatikusan a legutolsonak rogzitett email cim lesz az
alapértelmezett. Ha rogzitésre keriil egy ) email cim és nem keriil kitoltésre az email cim tipusa akkor
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automatikusan az utolsonak felrogzitett email cim lesz az alapértelmezett. Tehdt mindig a ,,Hivatalos”
tipusu email cim lesz az alapértelmezett, ha pedig nem adunk meg tipust akkor a legutolsonak felrogzitett
email cim lesz az alapértelmezett, akkor is ha mar van egy hivatalos tipusu alapértelmezettnek megjeldlt
email cim.

3.3.2. Elérhetoség modositasa

Amennyiben moddositani szeretne egy adatot, kattintson az adott sorban talalhaté ,,Modositas™ linkre, és a
felugro ablakban végezze el a kivant valtoztatasokat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

3.3.3. Elérhetoség(ek) torlése

A rendszer a torlést is engedélyezi, ha a térlendd adatsorban 1€vé ,, Torol” jelolot bepipalja, majd a ,, Torlés”
gombra kattint. Abban az esetben, ha egyszerre akarja kitorolni az adott fiilon talalhato eddig megadott
Osszes adatot, akkor pipalja be az oszlopfejlécben 1évo jelolonégyzetet, amelynek hatdsira az Osszes
adatsorban talalhato jelolobe pipa keriil, majd kattintson a ,, Torlés” gombra.

3.3.4. Adatok nyomtatasa

A listdkat kinyomtathatja, ha eldszor a lista tetején jobb oldalt taldlhatdé Nyomtaté ikonra, majd a
megjelend ablakban a ,,Nyomtatis” gombra kattint.

FIGYELEM! Elérhetdségeinek modositasi igényeit a ”Sajat adatok/Adatmodositasok” meniipont alatt
tekintheti meg.

3.4. Beallitasok

Ezen az oldalon van lehet6sége megvaltoztatni a belépési jelszavat és a loginnevét. Itt tudja a webes
beallitdsokat alapértelmezett értékekre visszaallitani (profil torlése) €s itt allithatja be becenevét.

FIGYELEM! A loginnév valtoztatas és a jelszovaltoztatas fiilek csak abban az esetben jelennek meg, ha
az intézményben ezek a funkciok engedélyezettek.

3.4.1. Loginnév valtoztatas (opcionalis)

Itt a Neptunba valo belépéshez hasznalt login nevét (azonositdjat) tudja megvaltoztatni, ami alapesetben az
On Neptun kédja. A valasztott login nevet irja be az "Uj login név" mezdbe, majd kattintson az alatta
talalhatd gombra. A megadott login névben csak nagybetiiket és szamokat adhat meg.

3.4.2. Jelszdvaltoztatas (opcionalis)

Ezen a fiilon a Neptunba val6 belépéshez hasznalt jelszavat valtoztathatja meg. El6szor adja meg régi
jelszavat, majd kétszer az ujat, és kattintson a "Jelszé valtoztatdsa" gombra. A sikeres jelszovaltoztatasrol a
rendszer visszajelzést ad. Célszerii, ha mésok altal nehezen kital4lhato, egyedi szdm-betli kombinaciora
cseréli jelszavat. A jelszavakban a magyar abc kis és nagybetiiit és szdmokat is megadhat.

Weben belépéskor is, valamint jelszocserénél, jelszomodositasnal figyelmeztetd iizenet jelentkezik, ha a
Caps Lock be van kapcsolva.

FIGYELEM! Amennyiben az On intézménye kiilsd rendszert hasznal az authentikéalasra - vagyis nem a
Neptunon beliil kell beallitania a jelszavat - akkor itt nincs lehetdsége jelszot valtoztatni, ezt a kiilsd

rendszerben teheti meg.

FIGYELEM! Bizonyos id6kozonként ajanlott jelszot valtoztatni, mivel igy megakadalyozhatja, hogy
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illetéktelen személyek férhessenek személyes bedllitdsaihoz és adataihoz. Ebbdl az okbdl kifolydlag, a
rendszerbe valo elsé belépéskor automatikusan ez a felilet  jelenik meg.
EKKOR MINDENKEPPEN VALTOZTASSA MEG JELSZAVAT, NE HASZNALJA A SZULETESI
DATUMAT A KESOBBIEKBEN!

3.4.3. Profil kezelés

Itt a "Profil torlése" gombbal lehetdsége van eltordlni az addig a program altal személyre szabottan
elmentett felhasznalodi beallitasokat. Ilyenek példaul a kiilonbozé feliiletek sorrendezési beallitasai, vagy
keresési beallitasai, melyeket a program elment. A profil torlésével a program alapértelmezett beallitasait
kapjuk vissza.

3.4.4. Becenév

Itt lehetdésége van becenevet bedllitani, mely gyakorlatilag megfelel az angol nyelvii weboldalak,
programokban haszndlatos "nickname" kifejezéssel. Lényege, hogy a Neptun kiilonbozd feliiletein ezen a
becenéven anonim moddon is meg tudjon jelenni, illetve ezaltal is keresheté legyen (pl. 0j taldlkozo
kiirasakor a cimzettek kivéalasztasanal). A becenév jelenleg a Neptun Meet Streeten beliil szolgalja a
keresés megkonnyitését hallgatok és oktatok szamara, ezért kérjiik, hogy megadasanal erre legyen
figyelemmel.

3.4.5. Outlook export

A naptar/6rarend bejegyzéseit lehetdség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgdl az ,,Outlook export” feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal meniisor
Naptar alkalmazasa alatt is, valamint az orarend feliileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar
feliileten az orarendhez hasonl6 modon).

FIGYELEM! Az osszevont és a féléves naptar/orarend nézet nem exportalhato!
Az Outlook export linkre barhol kattintunk a programban, erre a feliiletre jutunk.

Két féle export all rendelkezésre:
1. Automatikus frissités
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,Ide Kkattintva tudja beallitani az Outlook-ban” felirata linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve érarendi
bejegyzés betoltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kovetden a Microsoft Outlook ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszori export.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1évo
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,Datumtol” mezd az aktudlis napi datummal t61tédik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mezo6 pedig a
kovetkezd honap ugyanezen napjaval toltédik alapértelmezetten.

Csak azon tipusu bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6érarendben a megjelenitendd elemeknél kijeldlésre keriilnek.
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Megnyitassal azonnal betdlthetd az dllomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
.cs (iCalendar) f4jl keriil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba importalhato.

A kézi frissités esetén, az .ics fjl betoltését kdvetden a levelezprogram mappa szinkronizalasdval nem
fognak az orarendi bejegyzések frissiilni. A Microsoft Outlookba (illetve Google Calendarba) importalhato.

FIGYELEM! A kézi frissitésii .ics fajl Google Calendarba is betolthetd, hasznalhato!

? Beallitasok

EnPED VM Hozzaadas a kedvencekhez

Loginnév valtoztatas Jelszao valtoztatasa Profil |

Automatikus frissités
Ide kattintva tudja beallitani az Outlook-ban

Kézi frissités

& Datumtsl: 2012.03.09 HH

# Datumig: 2012.04.09 i

F [¥] orak Vizsgak
¥ Talalkozék Feladatok

[¥ Feliratkozasi listak
[¥] oktaté mentesitések
[¥ konzultacick

Outlook expart  Ewcel export

Naptar bejegyzések outlook exportja

Ha az Outlook exportkor bedllitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy elkeriilhets a felesleges tires export.

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhaté az Excel export link, amelynek segitségével lehetdsége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasara. Az Excelbe exportaland6 adatok szlirésére
vonatkoz6 bedllitdis megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt bedllitasi lehetdséggel, a
beallitas is ugyanott torténik. Megadhato egy iddintervallum, amely intervallumban 1év0 bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa el6tt ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beallitott idGintervallum nem tartalmaz
naptari bejegyzést, akkor errdl figyelmeztetd lizenetet kap az oktatd és hallgato.
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3.5. Adatmaddositasok

Itt lathatja az eddig elkiildott adatmodositasi kérelmeit. A lista "Elfogadva” oszlopaban lathatja, hogy az
adott kérelmet elfogadtak-e mar, avagy sem. Amennyiben elfogadasra keriilt, akkor egy zold pipa keriil az
oszlopba. Ilyenkor az ”Elbiralas datuma” oszlopban is megjelenik a datum.

Ezen a feliileten szerepel Osszes leadott adatmodositasi kérelme fliggetleniil attol, hogy melyik webes
feliiletr6l kezdeményezte az adatmodositast (pl. itt talalja a lakcim modositasai igényeit és a nyelvvizsga
modositasi igényeit is).

Itt megtekintheti azt is, hogy konkrétan milyen médositasokat kezdeményezett. Ehhez az adott sor elejének
plusz jelére kell kattintania, ilyenkor az alarendelt sorban megjelenik, hogy mit modositott, mire.

Holczveber Ozséb - YK2X71 | (999:55) Kijelentkezés

Talalatok szama:1-2/2 (47 ms)

Sy [ NEPTUN
". Egységes Tanulmdnyi Rendszer
Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street
Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegybeiras Informacié Ugyintézés
i i 4 = o
A Uzenetek 2s ?® Adatmédositasok
¥ Beérkezett iizenetek (1) UIVEEC Tl Hozz3adss a kedvencekhez
N % Elkildott Gzenetek
% Bedllitdsok 2 2203 25 - ‘ A
Adatmodositasok o 7
% Cimtar A
< Oldalméret 20 ~
Kedvenc funkciék [ Név Miivelet Beadas datumal ™| Eifogadva  Elbiralas datuma Megjegyzés
. # cim Gj 2012.07.05. 2012.07.05.
7/ @ Vizsgak, jegybeiras — L 2 V
® Téirgyak =l Nyelvvizsga Médositas 2012.07.05. V 2012.07.05.
8 Kurzusok Mezénév Régi érték Uj érték
Nyelvvizsga foka felsé kozep
Aktualitasok
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4. Oktatas
4.1. Targyak

Ezen a feliileten tekintheti meg sajat és oktatott targyait, és lehetdsége van az egyes targyak adatait
megtekinteni, bizonyos esetekben modositani, illetve a targy hallgatéinak csoportosan iizenetet kiildeni.

4.1.1. Sziirések

A targyakat két szempont: Targy tipus és Félév szerint tudja lesziirni. A targy tipusok koziil a sajat targy
azokat a targyakat jelenti, melyeknél On targyfelelds oktatoként szerepel, az oktatott targyak pedig azokat,
ahol On a targy valamely kurzusanak oktatoja. A félévek legordiilé listaban azok a félévek jelennek meg,
amelyekben az On valamelyik kivalasztott tipust targyahoz tartozik az adott félévben meghirdetett kurzus.

A sziirések megvaltoztatasa utdn a targyak listdjaa "Listazas” gombra kattintva frissiil a megadott
szliréseknek megfelelen, €s a rendszer tarolja a beallitasokat, igy a kés6bbiekben visszatérve az oldalra
ugyanezt a listat fogja itt talalni.

A feliileten két tabulatorfiil jelenik meg:
- Targyak
- Targy statisztikak

? Targyak

E Szirések Targy tipus: Minden tipus, Félévek: Minden

# Térgy tipus: ©) sajat targyak

©) Dktatott targyak

@ Minden tipus

& Félévek: Minden -

Listazas
EOPEI=TIl Hozz3ad3s 3 kedvencekhez

Targyak | Targy statisztikak |

Eo o
Targyak listaja — ' 7

23045 » M gdaiméret 20 ~

Targykod Targy neve Tipus Félév

IKQR-TXS-16801E Tanitasi gvakorlat o 2009/10/1 Lehetdsegeky
MKQP-M2A-10657V Menedzsment o 2000/01/2 Lehetdzéaeky
IKQF-S6H-35409W Szabalyozott villamos hajtdzok la] 2003/04/1 Lehetdzégeky
TKQS5-E51-96546Y Erddgazdalkodds 1. 5/0 2006/07/2 Lehetdsegeky
TKQS-ES51-96546W Erddgazdadlkodss I. 5/0 2008/09/2 Lehetdzégeky
TKQS-D99-32478A Diplomadelgozat IV, S/0 2008/07/2 Lehetdsegeky
MKQU-B2B-17392E Borkultira-borturizmus 0 2003/04/1 Lehetdsegeld

Targyak feliilet
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4.1.2, Targyak listaja

Ebben a listiban az oldal tetején beallitott sziiréseknek megfeleld targyak listajat lathatja. A Tipus
oszlopban az "S" a sajat targyat jelenti, az "O" az oktatott targyat.

A tablazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés
iranyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés bedllitisa utdn a beallitas
automatikusan elmentddik, igy amikor legkozelebb a feliiletre 1¢p, akkor ezek, a legutdbbi beallitasok
lesznek lathatdak.

A sorokban a targyhoz tartoz6 olyan alapvetd informaciok lathatok oszlopok szerint, mint "Targykod",
"Targy neve", "Tipus", "Félév".

Egy targy soraban talalhaté targynévre, vagy a targy soranak végén talalhatd "Lehetoségek™ linkre
kattintva megjelenik a targyhoz kapcsol6d6 helyi menii, melynek segitségével a targyhoz kapcsolodd
kiilonbozo funkciodkat érheti el. A menii utolsé elemét - a csoportos tizenetkiildést - leszamitva minden
esetben a targy adatok jelennek meg egy felugrd ablakban, ahol az adatok fiilekre vannak szétosztva,
ezeket a  fiileket lehet  kozvetleniil elérmi a  helyi menii  elemeire  kattintva.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eldhozhat6 a helyi menii.

Ebben a felugré ablakban érhetéek el a targyhoz kapcsolodo adatok, fiilekre szétosztva. Az ablak tetején
talalhato egy félév-valasztd legordiild menii, mely azt szabalyozza, hogy a targyak egyes, félévtdl fliggd
adatai (pl. a hallgatok) koziil melyek jelenjenek meg. Ha masik félévet valaszt, akkor a flileken lathato
adatok automatikusan frissiilnek a valasztisnak megfeleléen. Alapértelmezetten a listabol az a félév van
kivalasztva, amelyikre On mar eleve lesziirte a targyak listajat. Félévtol fiiggetlen adatok esetében (pl. alap
adatok, targycsoportok) mindegy, hogy melyik félév van itt kivalasztva.

Targy adatok (A magyar mint idegen nyelv - BKQG-A1I-74951V)

Alapadatok Hallgatok Jegyzetek Témakdr Targy targycsoportjai Targy mintatantervei
-
h Sziirések Félév: 2010/11/2
& Félév: 201011142 -
| istazas
= ¢/
Targy kurzusai — 7
Oldalméret 20 ~
Ki Ki i - R - Oktato
I.'II'Z_US MNyelv 'urzus Féléw Orarend inf. Oktatok ate
kodja tipusa kurzusa
magyar Elmélet 2010/11/2 Gevércz Jonka, Dlopolszky Perjamos, Ulein German » | |E
magyar Elmélet 2010/11/2 Gevércz Jonka, Matirku Roland, Gébler Csekd »
magyar Elmélet 2010/11/2 GE'-;'E:I’CZ Jonka, Chrendczy Nagy Barangd, Kovari »
Ramirez
magyar Elmélet 2010/11/2 SZE:09:45-11:15; Gevércz Jonka, Preisak Pednia »
magyar Elmélet 2010/11/2 Holczveber Gzséb Yf”
Elmélet 2010/11/2 »
magyar Elmélet 2010/11/2 CS:D?:\DD-DB:DD(Ismeretlen GE'-;'E:I’CZ Jonka, Chrendczy Nagy Barangd, Kovari »
terem.); Ramirez
magyar Elmélet 2010/11/2 GE'-;'E:I’CZ Jonka, Chrendczy Nagy Barangd, Kovari »
Ramirez
Elmélet 2010/11/2 »

Taldlatok szama:1-9/9 (321 ms)
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A targy adatok ablakban a fiilek és a hozzajuk kapcsolodo funkciok a kovetkezok:

Alapadatok (félévtél fiiggetlen)

Itt jelennek meg a kivalasztott targy alapvetd adatai. Sajat targy esetében - tehat amikor az oktato az adott
targy targyfeleldse - lehet0ség van a targyleirds szerkesztésére, amelyet az erre rendelkezésre 4llo "Leiras"
mezOben lehet megtenni, majd a "Targyleiras mentése" gombra kattintva tudja elmenteni a valtozasokat,
melyrdl a rendszer visszajelzést ad. A targyleirdas mezében HTML editor segiti a szovegszerkesztést.

Targytematika felvitele a targyhoz

A targyleirason tal az alapadatok alatt tud tematikat is felvinni az adott targyhoz a ,,Targytematika” gomb
segitségével (mely csak akkor jelenik meg, ha sajat targyardl van szo).

A targytematika feliileten megtekinthetdek a targy adatok: Targytematika nyelve (kivalaszthato), Targynév,
Targykod, Felelds szervezet neve, Felelds szervezet kodja, Téargyfelelés neve. Ezek az adatok ezen a
feliileten nem szerkeszthetdek, csak a kliens programban a Targyak mentiponton.

A targytematikahoz kapcsolodd mezok, amelyeket a targyfelelds tud szerkeszteni:
- Oktatas célja,
- Tantargy tartalma,
- Szamonkérési ¢s értékelési rendszere,
- Kotelezo irodalom.

Téargytematika nyelvét kivalasztva tolthetok a kivant nyelven az adatok. Mentést kovetden a targytematika
még nem keriil legeneralasra, csak ha elfogaddsra keriil. Az elfogadésig a targyfelelds szerkesztheti a
targytematikat. A targy adatokban tortént valtozasok frissiilnek a targytematikaban is mindaddig, ameddig
csak mentés tortént, de még nem keriilt elfogadasra a tdrgytematika.

Az adatok valtozasarol figyelmeztetd lizenetet kap, amelyben megjelenik, hogy melyik nyelvii tematikdban
tortént a valtozas, és a kod mellett a valtozasok szdma is megjelenitésre keriil. Amennyiben olyan adat
valtozik, amely minden nyelven azonos (pl. targykod), ennek valtozasat csak a magyar nyelvii tematikdhoz
jelenitjiik meg a valtozast jelzd iizenetben. Az lizenethez kapcsolodik egy részletes nézet, amelyben a
valtozasok részleteit is megtekinthetjiik, azaz pontosan milyen adat mir6l mire valtozott. Ha valamilyen
targy alapadat valtozik, és ezt a valtozast érvényesiteni szeretnénk a tematikdban, akkor Gjra menteni kell a
targytematikat.

Ha egy adott nyelven hianyzik a targynév, abbdl a nyelvbdl nem keriil mentésre a targytematika. Errdl
mentéskor visszajelzd lizenetben értesiilhet a felhasznalo.

Amely nyelvekhez kit6ltésre keriilt a targytematika, é¢s amely nyelvekhez tartozik targytematika sablon,
elfogadaskor ahhoz generalja le a targytematikat a rendszer, pdf fajl formajaban.

A sablont a targytematikahoz a kliens programban kell felvinni!

Elfogadast kovetéen a legenerdlt targytematika oktatdoi weben err6él a targytematika feliiletrdl is
megnyithato, vagy a targyak meniiponton, a targy soraban a Lehetdségek/Targytematika letoltése linkkel.
Amennyiben a targytematika elfogadasra keriilt, akkor az "Elfogadas" gomb folé huzva az egeret
megjelenik egy tooltip, benne a "A targytematika nem modosithaté elfogadas utan!" szoveggel.

FIGYELEM! Kizardlag sajat targyhoz tud tematikdt hozzéarendelni! Figyeljen arra, hogy tulsdgosan
Osszetett, nagy terjedelmil tematikakat egyes webes bongészok tul lassan jelenitenek meg!

Targy kurzusai (félévfiiggo)

Itt egy listaban megjelennek a targy kurzusai. Az ablak tetején a sziirés mezdben lehetdség van feélév
kivalasztasara és igy az annak a félévnek megfelelé kurzusok fognak megjelenni. Egy kurzus kodjara, vagy
a sor végén talalhato linkre kattintva megjelenik a kurzushoz tartozo helyi menii, melynek segitségével a
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kivalasztott kurzushoz tartozo funkciokat érheti el (a sor barmely adatara kattintva megjelenik egy kis ikon,
mellyel szintén elérhetk a funkcidk). Ezek részletezését ¢s leirdsukat megtaldlja a dokumentacio
kurzusokra vonatkozo részében.

A listaban vastag betiivel jelennek meg azok a kurzusok, ahol On oktatoként szerepel, és ilyenkor a lista
"Oktato kurzusa" oszlopban megjelenik egy zold pipa.

Hallgatdok (félévfiiggd)

Ezen a fiilon lathatéak az adott félévben a targy barmely kurzusara jelentkezett hallgatok. Az ablak tetején
a sziirés mezoben lehetdség van félév kivalasztasara és igy az annak a félévnek megfeleld hallgatok fognak
megjelenni. Alapértelmezetten azon félév listazasa torténik, mely félév a “Targyak” felilleten beallitasra
kertilt.

Egy hallgato sordnak végén 1évd "LehetSségek" linkre kattintva megjelend "Uzenetkiildés" meniipont
segitségével az adott hallgatonak tud lizenetet irni. Az ehhez sziikséges feliilet a meniipont kivéalasztasa
utdn egy ujabb felugr6 ablakban jelenik meg, ennek leirdsat a dokumentacid iizenetekre vonatkozd
részében, vagy az iizenetekhez tartozo feliilet érzékeny stigoban taldlja meg.

Jou 1l

A listahoz tartozo "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva lehet a targy Osszes hallgatojanak, vagy a
koziiliik kivalasztottaknak tizenetet kiildeni a Neptunon beliil.

- Csoportos iizenetkiildés ablak

Ebben az ablakban lathatja a kivalasztott targy Osszes hallgatdjat név és Neptun kod szerint, és a kijeldlés
oszlopban talalhaté négyzetek segitségével tudja megjeldlni, hogy ezek koziil mely hallgatoknak szeretné
elkiildeni az tlizenetet. Ha kivalasztotta a cimzetteket, akkor a lista tetején taldlhatdé "Tovéabb az
tizenetkiildésre" gombra kattintva tudja megirni az elkiildendd iizenetet.

- Uzenet megirasa

Ebben az ablakban lehet megirni és elkiildeni a Neptunon beliili lizeneteket. A Neptun kdd(ok) mezdben
lathatja a cimzettek Neptun kodjat. Ha a csoportos lizenetkiildés funkciot valasztva éri el ezt a feliiletet,
vagy a hallgatok listdjaban valasztotta az tlizenetkiildés opciot, akkor a rendszer ezt a mez6t automatikusan
kitolti, de kézzel is be tud irni tovabbi cimzetteket, vagy tordlni tud koziiliik.

Az érvényesség vége mezdbe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott ilizenetet a
cimzett postafiokjaban. Ezt a mez6t nem kotelezd kitdltenie. A legegyszerlibben ugy tudja kivalasztani a
kivant datumot, hogy a mez6 melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar feliileten
rakattint a kivalasztott ddtumra.

Az "Emailben is megkapja" jelolonégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatoknak
mindenképpen megprdobalja tovabbitani a rendszer emailben az adott iizenetet, fiiggetleniil attol, hogy 6k
mit allitottak be altalanos szabalyként.

Az lizenet targyat és szovegét minden esetben kotelezd kitolteni.

Ha végzett az iizenet megirasaval, akkor kattintson az ablak aljan talalhat6 "Elkiild" gombra. Ha mégsem
akarja elkiildeni az {lizenetet, akkor az oldal aljan talalhat6 "Vissza" gombra kattintva megszakithatja a
folyamatot.

A hallgat6 soraban 1év0 "Lehetdségek" meniiben taldlhatd az "Elérhetdségek" funkcié. Erre kattintva a
megjelend felilleten a hallgato elérhetoségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgaté cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgaté e-mail cime (minden megadott érvényes e-
mail cim, tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgatdé telefonszama (minden megadott érvényes
telefonszam, tipusonként, tipus megjeldlésével).
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E-mail cim ¢és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam alahuzva
keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f6l1¢ htizva az egeret kiirasra keriil, hogy ez az
""Alapértelmezett" adat.

Elérhetéségek - Tarcsy Detre EIE’

Cimek
& Allandd lakcim: 9327 Vag Esze Tamas utca 499,

Email cimek

% Magan: detre.28.tarcsy@msn.com

Telefonszamok

% Maobil: (796) 852-5814
¥ Vezetékes: (492) 414-1859

Elérhetdségek ablak

Jegyzetek (félévtol fiiggetlen)

Itt a targyhoz tartozd hivatalos jegyzetek listdjat tekintheti meg. Jelenleg ezeket csak a Neptun
kliensprogrambol lehet szerkeszteni. Itt csak megtekinteni tudja az egyes jegyzetek bdvebb adatait,
amennyiben a "Lehetdségek" link alatt az "Adatok" feliratra kattint.

Témakor (félévtdl fiiggéen)

Itt a targyhoz tartozo témakoroket tekintheti meg. Onnek is lehetdsége van témakoroket hozzarendelni a
sajat targyhoz (akar tobbet is), illetve a témakorhoz tartozé jegyzeteket is hozzaadhat. Itt csak azok koziil a
jegyzetek koziil vélaszthat, melyeket a kliensprogramba feltoltott az intézmény. Egy témakor
szerkesztéséhez kattintson a felsorolt tematika soranak végén taldlhatd "Kivalaszt" linkre, 0j témakor
felviteléhez az "Uj felvétel" gombra. Az igy el6ugrd ablakban tudja megszerkeszteni az egyes témakoroket,
¢s jegyzetet hozzarendelni. A téma mezdben HTML editor segiti a szdvegszerkesztést.

FIGYELEM! Témat kizardlag sajat targyahoz tud hozzarendelni!

Targy targycsoportjai (félévtol fiiggetlen)

Ezen a feliileten azokat a targycsoportokat lathatja, amelyek az adott targy a fent kivéalasztott félévben
szerepel. A targycsoportok neve mellett bal oldalt talalhato + jelre kattintva meg tudja jeleniteni az adott
targycsoport 0sszes targyat targykod és név alapjan.

Targy mintatantervei (félévtol fiiggetlen)

Itt azoknak a mintatanterveknek a listja jelenik meg, amelyekben szerepel az adott targy. Ha raviszi az
egeret a tablazat valamelyik sordnak végére , akkor egy kis ablakban megjelenik, hogy az adott targy az
adott mintatantervben milyen targyfelvétel tipussal, kovetelmény tipussal, kredittel, 6raszammal, illetve
ajanlott félévvel szerepel.
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4.1.3. Kurzus adatok (a Targy kurzusai tabulatorfiil feldl érheto el)

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek, fiilekre bontva. A targyak fel6l indulva els6sorban
informdaciot tud szerezni a kurzusokrol, és adminisztraciora ez kevésbé hasznalhatd, ezért azt javasoljuk,
hogy az Oktatas\Kurzusok meniipontot hasznalja inkabb erre a célra. A targyak fel6l indulva a megjelend
fiilek és a hozzajuk kapcsolodo funkcidk a kovetkezok:

Alap adatok

Itt a kivalasztott kurzus alapvetd adatai jelennek meg: tobbek kozott a kurzus kodja, targy neve, kurzus
féléve, tipusa, oktatoi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum f6é értékei a kurzusra vonatkozé bedllitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista 1étszam az adott
kurzuson.

Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy
alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfiil alatt az alapértelmezett targy adatai jelennek
meg.

A feliilet aljan lathatd a Kurzushoz kapcsolodé targyak cimi tdblazat, ahol minden olyan targy
felsorolasra keriil, amelyhez a kurzus hozzéarendelésre keriilt.

A "Bévebb orarendi informaciék" gombbal a kurzushoz tartoz6 orarendi informaciokat tekintheti meg.

Kurzus hallgatéi

Itt a kurzus hallgatéit lathatja egy tébldzatban, melynek a sor végén taldlhaté "Lehetdségek" linkjére
kattintva megjelend "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgatonak tud iizenetet irni. Az
ehhez sziikséges feliillet a meniipont kivalasztdsa utan egy ujabb felugré ablakban jelenik meg, ennek
leirasat ezen fejezet 3-as pontjaban talalja.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud iizenetet kiildeni a kurzus 0Gsszes
hallgatdjanak, ennek a  funkcidbnak a leirast ezen fejezet 3-as  pontjdban taldlja.
A tablazatban kiilon oszlopban kijelolhetd, hogy a hallgatd jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A
vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgdl a "Vizsgajelentkezés engedélyezés
mentése” gomb.

A ,Vardlista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat z6ld pipat, akik vardlistara keriiltek be a kurzusra.
Amint a hallgatd ténylegesen bekeriil a kurzusra (Iétszamemeléssel, vagy mas hallgatd kikertilésével), a
z061d pipa automatikusan eltlinik a feliiletrdl.

A "Hallgatok listajanak nyomtatasa" gombbal lehetdség van a lista pdf. formdtumban valo
megjelenitésére és nyomtatdsara. A kurzus hallgatoi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az
alapértelmezett targy kodja és neve jelenik meg. Ezen kiviil a tdblazatban két oszlopban keriilnek
megjelenitésre a targy informaciok: ,,Felvett targy kodja”, ,,Felvett targy neve”. Ezek a ténylegesen felvett
targy (amely targy feldl tortént a kurzusjelentkezés) adatait mutatjadk (mivel egy kurzus tobb targyhoz is
tartozhat).

Nyomtataskor egy eléugrd ablakban valaszthat a nyomtatdsi sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltoltott a rendszerbe. Az aktualis nyomtatvanyok feltoltése intézményi kompetencia.

A hallgatok listajanal a Felvett targy kodja”, és egy “Felvett targy neve” oszlop a tényleges targy adatait
mutatja, amelyik feldl a hallgatd felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem csak az
alapértelmezett targyhoz tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy fel6l torténhet meg a
kurzusfelvétel. A tablazat fejlécében azonban tovabbra is az alapértelmezett targykod és targynév szerepel.
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A "Felvételek szdma" oszlopban az oktatd szdmara lathato, hogy hany alkalommal vette fel a hallgato a
kurzust. A korabbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasnal a hallgat6 neve mellett talalhato plusz jelre
kattintva tekintheti meg.

Az ”Utolsé félév” oszlopban zdld pipa jelzi az oktatdé szamara, ha a kurzus hallgatdja utolsé féléves. A
pipék korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény ilyen irdnyu, teljes korti adminisztracidja a kliens
programban.

A hallgatd sordban 1évo "Lehetdségek" meniiben taldlhato az "Elérhetoségek" funkcio. Erre kattintva a
megjelend feliileten a hallgaté elérhetéségei tekintheték meg. Megjelenik a hallgatdé cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgaté e-mail cime (minden megadott érvényes e-
mail cim, tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgatdé telefonszama (minden megadott érvényes
telefonszam, tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam alahuzva
keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f6l¢ huzva az egeret kiirasra keriil, hogy ez az
"Alapértelmezett" adat.

Jelenléti statisztika

Ezen a feliileten lehetdsége van egy kurzus meghatdrozott ordjan regisztralni a hallgatok jelenlétét.
A kurzus oraalkalom legordiild listdjabol kivalaszthatja az adminisztralni kivant tanorat, alatta pedig
meghatarozhatja, hogy a kivalasztott 6rahoz hallgatonként, vagy csoportosan szeretne bejegyzést felvinni.
Amennyiben csoportosan, akkor a jegybeirasi feliilletekhez hasonloan jelolonégyzettel valaszthatja ki a
megfeleld hallgatokat, ilyenkor azonban kiilon ki kell valasztani az egységesen hasznalandd bejegyzés
tipust. A bejegyzésen tul az utols6 oszlopban lehetdsége van megjegyzést is hozzaflizni egy-egy hallgatod
jelenlétéhez.

A tablaban megjelend hallgatohoz tartozé "Lehetoségek/Hallgaté jelenléti statisztikaja"-ra Kkattintva
modja van megtekinteni a kizardlag a kivalasztott hallgatora vonatkozo jelenléti statisztikai adatokat.
Amennyiben a hallgatoknal rogzitette, hogy megjelent-e az 6ran €s ezt menteni szeretné, azt az ablak aljan
talalhato "Mentés" gombbal teheti meg. A "Mégsem" gombbal a beirt bejegyzések eltlinnek.

A kurzus adatok ablakban a ,,Jelenléti statisztika” feliileten lehetdsége van a bejegyzéseket excel listabol
beimportalni. Ehhez eldszor kattintson a lista tetején talalhato xlIs. ikonra, melynek segitségével a lista
tartalma excel fajlként jelenik meg. A feliileten is hasznalhat6 ,,Bejegyzés” mezdk az excelben is aktivak
lesznek, itt tudja felvinni a hianyzasokat, késéseket, megjelenéseket, stb. Lehetséges, hogy mas oszlopok
adatait is modositani tudja, de ezek nem fognak megjelenni visszaimportalaskor, kizarolag a "Bejegyzés"
oszlopokban tortént valtoztatasok importalhatok vissza.

Az excelben tortént modositasok utan a fajlt el kell menteni, majd ezutan lehet visszaimportalni a szlirés
mezOk alatt talalhato "Tallozéas" és "Excel fajl feltoltése" gombok segitségével.

Lehetdség van az 0sszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

A kiexportalt excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet
minden esetben még az export eldtt, a feliileten, a megfeleld oszolp fejlécre torténd kattintassal célszerti
beallitani.

Az ,Osszesitett statisztika” gombra kattintva hallgatonként, vagy oraalkalmanként kaphat Osszesitett
értékeket egy targyra (kurzusra) vonatkozoéan.

Oranyilvintartas
Ezen a feliileten nem csak az aktudlis (amely kurzus ablaka épp nyitva van), hanem o6rarendi alkalom
alapjan az 0Osszes tobbi, On altal oktatott kurzus jelenléti statisztikdjat is adminisztralni tudja. Az
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adminisztralast tobb kurzusra is végezheti egyszerre, amennyiben egy orarendi idéponthoz tébb kurzus
is tartozik.

A kurzusok és a kurzus oraalkalom legordiild meniibdl torténd kivalasztdsa, valamint az egyéni, vagy
csoportos adminisztralas modja megegyezik a "Jelenléti statisztika" feliilet miikodésével. Amennyiben az
aktualisan nézett kurzushoz nem tartozik 6rarendi informécio, errdl az ablak felsé részén figyelmeztetd
iizenet olvashato.

A feliillet als6 felében, a "Statisztikai adatok™ mezében lehetésége van csoportos statisztikai adat
felrogzitésére a hallgatok egyenkénti adminisztralasa nélkiil.

A feliileten megjelenik az oraalkalom eleje és vége datum/idépont formatumban, ezen kiviil lehetdsége van
feljegyezni az ora targyat is az "Ora tiargya" mezében. A "Részvételi statisztika" mezOben az
6raalkalomhoz kapcsolodé részvételi adat szabadon toltheté (a résztvevdk szamat kell beirni), az "Ora
tipusa" mezd6ben pedig a tanora tipusa automatikusan t61tédik, amennyiben orarendi 6rar6l van szd. A beirt

adat mentéséhez az ablak aljan talalhat6 "Mentés" gombra kattintson!

A Statisztikai adatok részben olyan extra idépont is felrogzithetd, mely egyébként nem szerepel a kurzus
oraalkalmak kozott és erre az idSpontra is készithetd statisztika. Ilyenkor az "Uj statisztikai adat" gombra
kell kattintani az ablak aljan, ezzel az Osszes mezd tolthetévé vélik (az "Ora tipusa"-n kiviil, melybe
ilyenkor automatikusan bekeriil, hogy "Orarenden kiviili"). Tetszés szerint adhaté meg ilyenkor az
6raalkalom datuma, targya és szintén szabadon tolthetd a "Részvételi statisztika" is. A beirt adat
mentéséhez az ablak aljan talalhato "Mentés" gombra kattintson!

Az ablak als6 harmadaban megjelenik a hagyomanyos jelenléti statisztika is, ahol hallgatonként tudja
adminisztralni a hidnyzast, vagy részvételt. Ennek mitkddése megegyezik a "Jelenléti statisztika" feliilet
miukodésével. Hasznos, hogy ezen az egy feliileten tud csoportosan és hallgatonként is adminisztralni ez
altal.

A "Dokumentum feltoltése" gombbal az oOrdhoz kapcsoldodd tananyagot, tematikat tolthet fel, a
"Dokumentum torlése” gombbal pedig mar meglévoket tordlhet.

FIGYELEM! Az Oranyilvantartas funkcié nem minden intézményben érhetd el, igy eléfordulhat, hogy az
On intézményében nem lathato ez a feliilet.

Osszesitett jelenléti statisztika

Az ablak also részén tallhaté "Osszesitett statisztika" gombbal megtekintheti a hallgatok 6sszes jelenléti
jelent meg, illetve hany alkalomnal maradt tavol a tanoérar6l. Az utolsd oszlopban pedig tajékoztatasul
szerepel azoknak az draknak a szdma, ahol nem késziilt jelenléti statisztika a hallgatonak.

Feladatok

Itt lathatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni 0j feladatot, at tud
masolni mas kurzusrol feladatot, vagy az itt 1évo feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, ¢és fel tudja
vinni a feladatok eredményeit.

Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, P6otlas. Onmagiban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a pétlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia.
A feladathoz vagy potlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetéségek meniijében a "Részfeladat hozzaadasa" és
"Pétlas hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a potlas mar csak
részfeladathoz adhatd meg. Ilyen esetben a "Potlas hozzadadasa" link inaktiv a feladatok lehetdségei alatt.
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A megjelenités az el6zéeknek megfeleléen 2 szintli hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felsé fOsorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozz4 tartozé részfeladat pedig a hierarchidban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozza részfeladat, kiirhatd potlas is. A Potlas mindig az elobb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehetdsége van tetszéleges szamu potlasi
lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.

Eredmény beirasara lehetdéség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és
pont vagy szazalék).

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliilletekhez hasonldan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy excel fajlba, majd miutan kitolttte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

A feladat mésolhato, azonos félév masik targyahoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magéval a rész feladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezdd és vég datumot (6ra perc is
kotelezd). A végdatum hataridéként funkciondl, tehat ez a kotelezé mezo.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza poétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik nem adhat hozza pétlast, csak részfeladat szinten!

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhaté "Uj felvétele" gombra. Ezutin egy felugrd
ablakban megadhatja a feladat adatait. A tipus mez6ében valaszthaté tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.),
¢s a hozzajuk tartozo, valaszthatd értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi bedllitasoktol
figgnek. A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszdmot, ami nem tartozik egyetlen, mar a
kurzushoz rendelt feladathoz sem.

A potlas tipusandl megadhatja, hogy amennyiben egy hallgatd tobb értékelést is kap az adott feladatra,
akkor azokat hogyan szeretné beszdmitani a hallgato végsé eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehetdségek" linkjére ¢és a megjelend felugré meniibdl valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathato egy "El6z6" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van 1épegetni
szerkesztdablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6z6 és kovetkezd érték).
Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktualis feladat neve az ablak tetején kdzépen
olvashato.

Az ablakban négy tabulator fiil jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatéi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Potlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetdség van dokumentum feltoltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" linkjére és a
megjelend felugré meniibol valassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval eléugré ablak "Eredmények" tabfiilére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt az
adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adataindl megadott potlasok max. szama + 1). Az
eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
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szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthatd eredmények listaja. Az eredmények egyszerii
kivalasztasahoz ugyanugy haszndlhatoak az egyes eredmények kezddbetiii, vagy szamai, a listan beliili
navigalashoz pedig a nyilak €s az enter, ill a tab billentyiik, mint a kurzusjegy beirdsndl, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliiletekhez hasonléan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Az egyes feladathoz tartozd eredményeket a "Hallgatd eredményeinek nyomtatasa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévd feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listajanak aljan talalhato "Meglévé feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy ijabb ablakban megjelennek a
mas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban taldlhato jelolonégyzet
segitségével tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzdadni. Ezutan az ablak aljan
taldlhatdé "Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekeriilnek az adott kurzushoz, és
megjelennek a feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor eldszor a Kivalaszt oszlopban
talalhato jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
hozzaaddsa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend ujabb ablakban tudja
kivélasztani.

A kurzusok sziirhetdek targy tipus, kurzus tipus €s félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat,
vagy oktatott, avagy minden targytipust targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kiilonféle kurzustipusokra
tud szlirni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).

A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adasahoz a kurzusok listajabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhatd
jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzaadni az adott
feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhato "Masol" gombra. A feladatmasolas megtorténtérdl a
rendszer visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a datumokat. Mind a vég,
mind a kezd6 datumot - ha tdltve van - igy szamolja Gjra a program, hogy megnézi, hogy a kiindulo6 feladat
kurzusa félévének kezdé datumahoz képest hany napra van a kiindulo feladat kezdé/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a kiillonbséget adja hozza a cél feladat kurzusédban szerepld félév kezd6 datumahoz.

Feladat torlése
Egy vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg, hogy
mely feladatokat szeretné tordlni, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgat6i eredmények

Ezzel a gombbal lehetésége van kinyomtatni a kurzus hallgatdinak dsszes feladathoz tartozé eredményeit.
Nyomtataskor egy eléugrd ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltdltott a rendszerbe.

Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszk6zoltek az adott kurzushoz kapcsolodoéan. Az ablak
tetején talalhatd valasztolista segitségével kiilon-kiilon illetve egyiittesen meg tudja jeleniteni az IV
(ismételt vizsga) dijakat, illetve a kiilonbozd szolgaltatds dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozé
szolgaltatasi dijak jelennek meg).
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Vizsgaalkalmak

Ezen a fiilon a kivalasztott kurzus vizsgaalkalmainak listdjat tekintheti meg. Amennyiben bévebb adatokra
kivancsi, akkor azt javasoljuk, hogy vagy a Vizsgak, jegybeiras meniipontot, vagy az Oktatas\Kurzusok
mentiipontot hasznalja. (a "Lehetdségek/BOvebb" linkre kattintva innen is elérheti a bdvebb informaciot).

FIGYELEM! Az exportalt excel file visszaimportalasara csak a jegybeirasra szolgald feliileten van
lehetosége ¢és azokon a feliileteken is csak bizonyos oszlopok adatait tudja feltdlteni. Az excel
visszaimportaldsa csak xlsx fajltipussal lehetséges.

FIGYELEM! Nyomtatési lehetdségeknél mod van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben
ezt intézménye lehetévé teszi. (A Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok
koziil valaszthat szamos feliileten, igy az intézmény elvardsainak megfelelé formatumot hasznalhatja). Ha
tobb sablon koziil valaszthat, akkor sablonvalaszté ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe
feltoltve, akkor a program automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

Kiadas: 2012.08.28. Verzio: 3.6. Oldalszam: 43 / 113



NEPTUN Tanulmanyi : Loy ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

4.1.4. Targy statisztikak

crcr

A feliileten a targyhoz tartozo teljesitettség, aldirds ¢s érdemjegy beirdsara vonatkoz6 informéciok keriilnek
megjelenitésre. Az egyes értékek létszam / max-létszam formaban keriilnek kijelzésre (pl. hanyan
teljesitették az adott targyat a targy Osszes hallgatoi koziil).

¥ Targyak
E szirések Targy tipus: Sajat taragyak, Félévek: Minden

¥ Térgy tipus: @ sajat targyak

©) oktatott targyak
© Minden tipus
& Félével: Minden -
A
Listazas
LSS SISl Hozzdadas a kedvencekhez
Targyak Targy statisztikak
e ) APS
Targyak listaja — 7
oOldalméret 20
Targykod Targy neve Tipus Félév Teljesitettség létszam Alairas megadva Erdemjegy beirva
NMS3 NMES3 s 2010/11/2 8/21 g9/21 8/21
NMS5 NMS5 5 2010/11/1 o0/6 1/6 0/6
MNMS5 NMS5 5 2010/11/2 3716 3716 3716
NMS1 NMS1 5 2011/12/1 16/16 16/16 v 16/16 v 4
NMS4 NMS4 s 2010/11/2 3/10 2/10 3/10

A feliiletre érvényes a felsd sziirési lehetdség, tehat lehetdsége van targytipusnak, illetve félévnek
megfeleléen keresni. A feliileten a Targyaknal mar megszokott ,, Targykod”, ,,Targy neve”, ,,Tipus”,
,F'€lév’” oszlopokon tal hdrom statisztikai oszlop jelenik meg a kdvetkezd informaciokra vonatkozdan:

- Teljesitettség
- Alairas megadva

- Erdemjegy beirva

Zo6ld pipa jelenik meg azoknal a létszamértékeknél, ahol a Iétszamadatok szerint a teljesitettség, a beirt
alairdsok szama, az eredmények felrogzitése 100%-o0s. Ily modon, ezeken a feliileteken egyszertien
utanajarhat, hogy mely esetben tortént meg kivétel nélkiil a sziikséges adminisztracio (pl. a targy hallgatoi
kozott mindenkinek beirdsra keriilt a jegy), illetve ugyanilyen latvanyos képet kaphat rola, ha valamely
targynal adminisztracios hidnyossagai vannak.

A targy soranak végén egy kiilon zold pipa jelzi, ha minden érték 100%-0s.
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4.2, Kurzusok

Ezen a feliileten lathatja azokat a kurzusokat, melyeknél oktatoként szerepel, és az Osszes, hozzajuk
kapcsoldodd adminisztracidt innen indulva tudja elvégezni.

4.2.1. Sziirések

A kurzusokat haromféle szempont szerint lehet szlirni. Az elsd szempont a kurzusokhoz kapcsol6do
targyak tipusa, mely lehet Sajat (On a targyfelelés oktato), Oktatott (On valamely kurzus oktatoja),
illetve sajat és oktatott (On a targyfelelds oktatd és egyben valamelyik kurzus oktatdja is). A rendszer a
felsoroltak koziil csak azokat a lehetdségeket mutatja, melyekre ténylegesen van is eredmény, ezért lehet
az, hogy az elébb felsoroltak koziil valamelyik valasztasi lehetéség nem all a rendelkezésre.

¥ Kurzusok

n Sziirések Targy tipus: Oktatott, Kurzus tipus: Minden tipus, Félévek: Minden
3 Targy tipus: Oktatott -

3 Kurzus tipus: Minden tipus -

I Féléwvek: Minden -

EIEIE Il Hozz3ad3s a kedvencekhez

m| Kurzus statisztikak |

EBn ' o
Oktatott kurzusck [Minden] — 7

2 3la’s PN gdaiméret 20 ~

Targy Kurzus Kurzus Orarend

Targykod Targy név kredit tipus S/0 kéd Telephely Leiras Fé/Limit inf. Oktatok Félévlal

BKOR-P14-47361V Pszicholingvisztika 1 Emélet O 06 0/107(min. 20) gi'i;;sjgfﬁ;i:* 2001/02/1 Lehetdséqeky

TKQS-F12-85094V  Faldmiwveléstan 3 Elmélet © G2 69/80 Holczveber Gzséb 2002/03/2 Lehetdségekk
Fevel

TKQS-F12-85094V  Fdldmiveléstan 3 Elmélet © oo 65/80 Achilles,Holczveber  2002/03/2 Lehetdséaekk
Ozseb

TKQS-FL1-16217V Faldmdveléstan 4 Elmélet © 0o 94/120 Holczveber Ozséb 2002/03/2 Lehetdségek,

~ szilikétipari Holczveber Gzséb,
2849-533G-10604E technoldgia lab. 3 Labor 0 06 0/999 dzv. Puchinszki 2003/04/1 Lehetdségeky
aval. Tarkdany

TKQS-F11-16217V  Féldmiveléstan 4 Elmelet O A3 1/5 Holczveber Ozséh 2003/04/1 Lehetdsegekh

Oktatas/ Kurzusok feltilet

A kovetkez6 szlirési szempont a kurzus tipusa. Itt az el6z0 sziiréshez hasonléan szintén egy legordiild
listabol valaszthatja ki, hogy mely tipust kurzusokat szeretné megjeleniteni a tablazatban (pl.: Elmélet,
Gyakorlat, Vizsgakurzus, stb.), de a "Minden opcio kivalasztasaval lehetdésége van az Osszes tipusu
kurzusat egyszerre is megjeleniteni.

A harmadik sziirési szempont a félév, melynek segitségével az egyes félévekben meghirdetett kurzusokra
tudja sziikiteni a tablazatot. A "Minden" opcio itt is rendelkezésre all, ekkor a tablazat elsé oszlopaban
tudja nyomon kdvetni, hogy az adott kurzus mely félévben keriilt meghirdetésre.

A sziirések beallitdsa utan a "Listaz" gombra kattintva lehet megjeleniteni az értékeket.
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4.2.2. Kurzusok listaja

Ebben a listaban az oldal tetején beallitott szliréseknek megfeleld kurzusok listajat lathatja. Az 'S/O'
oszlopban az "S" a sajat targyat jelenti, az "O" az oktatott targyat. A "Telephely" oszlopban a kurzushoz
beallitott telephely jelenik meg.

Egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat. A listaban egy kurzus akkor is csak egy sorban fog megjelenni,
ha tobb targyhoz is kapcsolodik. Ezen a meniiponton csak az alapértelmezett targy adatait jelenitjiik meg
a kurzus kédja mellett. A kurzushoz kapcsolodd egyéb targyak a Kurzus adatok meniipont, Alapadatok
tabulatorfiilon tekintheték meg a ,,Kurzushoz kapcsolédo targyak” nevi tablazatban.

A tablazat barmelyik oszlopdnak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés
iranyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés beallitasa utan a beallitas
automatikusan elmentddik, igy amikor legkozelebb a feliiletre 1ép, akkor ezek, a legutobbi beallitasok
lesznek lathatdak.

Egy kurzus targyanak nevére, vagy a kurzus soranak végén taldlhaté "Lehetdségek" feliratra kattintva
megjelenik a targyhoz (alapértelmezett targyhoz) kapcsolodd helyi menii, melynek segitségével az adott
kurzushoz kapcsolodoé kiilonbozé funkciokat érheti el. A legtobb esetben a mentii egy elemére kattintva a
kurzus adatok jelennek meg egy felugré ablakban, ahol az adatok fililekre vannak szétosztva, ezeket a
filleket lehet kozvetleniil elérni a helyi menii elemeire kattintva. Kivétel ez aldél a Jegybeiras és a
Csoportos iizenetkiildés, melyek kiilon feliileten jelennek meg, ezek leirasat ezért a dokumentécio
idevago részében, vagy a jegybeirashoz és csoportos tizenetkiildéshez kapcsolodo feliiletek feliilet érzékeny
sugojaban talalja.

Targy tipusnal a "Sajat" szlirési feltételt valasztva a "Jegybeiras" funkcié nem érhetd el. Ha ilyen szilirési
feltétel mellett a sajat targy sordban a "Lehetdségek/Jegybeiras" keriilt kivalasztasra, akkor a kovetkezo,
figyelmezteté iizenet jelenik meg: "Ez a funkcio csak az oktatott kurzusokra érheté el! A funkcio
hasznalatdhoz a Targytipus szlirési feltételnél az "Oktatott" targy tipust sziikséges kivalasztani."

Ha egy kurzushoz minimum létszdm van bedllitva, €s a jelentkezettek szdma nem éri el a minimum
létszamot, akkor az Oktatas/Kurzusok meniiponton a ,,Fé/Limit” oszlopban talalhaté adatok piros szinnel
jelennek meg. A F6/Limit oszlopban a létszam adatok kijelzése mellett lathato zargdjelben, hogy mennyi a
beallitott minimum létszam. Ha a jelentkezettek szdma nem éri el a minimum létszamot, akkor a F&/Limit
oszlop folé huzva az egeret, tooltipben (eldugrd informacids panelban) megjelenik az informacid, hogy
miért keriilt pirossal kiemelésre a létszdm adat: ,,A kurzushoz minimum Iétszam lett bedllitva, és a
jelentkezettek szama nem éri el a bedllitott értéket”. Amikor a 1étszam eléri a beallitott minimum értéket
akkor a kurzus kék szinnel jelenik meg. A piros szinnel torténd megjeldlés a sajat, az oktatott és a sajat és
oktatott targytipusoknal is elérhetd.

A feliileten lathatd egy ,,Félév” oszlop is, mely a kurzus félévének megjelenitésére szolgal. Abban az
esetben, ha a sziird feltételnél a féléveknél a ,,Minden” lehetdséget valasztjuk, akkor ebben az oszlopban
lathato, hogy az adott kurzus melyik félévhez tartozik.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eléhozhat6 a helyi menti.

Az exportalt excel file szerkesztésére/kitoltésére csak azokon a feliileten van lehetdsége (jegybeiras), ahol
utana lehetdség van visszaimportalsra.

Lehetdség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet tizenet: "Csak az

Kiadas: 2012.08.28. Verzio: 3.6. Oldalszam: 46 / 113



NEPTUN Tanulmanyi : Loy ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

adott oldalt szeretné¢ exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

FIGYELEM! Egy kurzus tobb tantargyhoz is kapcsolddhat és a kurzusok listajanal az alapértelmezett
targy adatai tekinthet6k meg.

Kurzus adatok ama
| Alapadatok | Kurzus hallgatéi || Jelenléti statisztika || Feladatok || Befizetett tételek || Vizsgaalkalmak

Alapadatok (TESZT)

% Kod: TESZT % Kurzus dra
¥ Targy neve A regionalis kiznyelviség vizsgalatanak elméleti-modszertani % Orarend informaciok CS:10:00-12:00(BRM/44 197. Haab Lambert
kérdései Terem,BOB_TERME);
| % Vizega tipusa Irasbeli és szébeli # Oktaték Holczveber Ozséb
& Minimum f&: 0 & Kurzus tagozat:
& Maximum f&: 2 & Telephely:
% vérdlista max. létszdm: 1 % Web cim
| % Nyelv magyar % Elgkavetelmény

# Félév 2010/11/2
% Kurzus tipusa: Vizsgakurzus
& Leirds:

# Megjegyzés:

Bdvebb drarendi informaciok

(x5 Q =Y
Kurzushoz kapcsolédé targyak — 7

Oldalmeéret 20

Targykdvetelmény

| Targykod Targynéwv . Szervezeti egysé
gy gy tipusa gyseg
BKOQG-ALR- & regiondlis kiznyelviség vizsgalatdnak elméleti-mddszertani Vizeaa BK-G-1OK - Koperdak Bilcsészettudomanyi és Bilcsészettudomanyi
33303G kérdései Y1z=g Tanszeék
Talalatok szama:1/1 (0 ms)
i

4.2.3. Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek meg fiilekre bontva. A megjelend fiilek és a
hozzajuk kapcsolodo funkciok a kovetkezok:

Alap adatok

Itt a kivalasztott kurzus alapvetd adatai jelennek meg: tobbek kozott a kurzus kodja, tdrgy neve, kurzus
féléve, tipusa, oktatoi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum f6é értékei a kurzusra vonatkozd bedllitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista 1étszam az adott
kurzuson.

Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy
alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfiil alatt az alapértelmezett targy adatai jelennek
meg.

A feliilet aljan lathato a Kurzushoz kapcsolodé targyak cimi tablazat, ahol minden olyan targy
felsorolasra keriil, amelyhez a kurzus hozzéarendelésre keriilt.

A "Bévebb drarendi informaciok" gombbal a kurzushoz tartozé orarendi informacidkat tekintheti meg.
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Kurzus hallgatoi

Itt a kurzus hallgatéit lathatja egy tablazatban, melynek a sor végén taldlhatd "Lehetdségek" linkjére
kattintva megjelené "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgatonak tud iizenetet irni. Az ehhez
sziikséges feliilet a meniipont kivalasztasa utdn egy Ujabb felugré ablakban jelenik meg, ennek leirasat a
dokumentécio lizenetkiildésre vonatkoz6 részében, vagy az {lizenetkiildéshez tartoz6 feliilet érzékeny
sugdban talalja.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud iizenetet kiildeni a kurzus 0Osszes
hallgat6janak, ennek leirasat a dokumentacio iizenetkiildésre vonatkoz6 részében, vagy az tizenetkiildéshez
tartozd feliiletérzékeny sugdban talalja. A tdblazatban kiilon oszlopban kijelolhetd, hogy a hallgato
jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a
"Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése” gomb, kijelzésére pedig a ,,Vizsgara jelentkezhet” oszlop
jelolonégyzete.

A "Hallgaték listajanak nyomtatasa" gombbal lehetdség van a lista pdf. formdtumban vald
megjelenitésére és nyomtatasara. A kurzus hallgatéi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az
alapértelmezett targy koédja és neve jelenik meg. Ezen kiviil a tdblazatban két oszlopban keriilnek
megjelenitésre a targy informaciok: ,,Felvett targy kodja”, ,,Felvett targy neve”. Ezek a ténylegesen felvett
targy (amely targy feldl tortént a kurzusjelentkezés) adatait mutatjak (mivel egy kurzus tobb targyhoz is
tartozhat).

Nyomtataskor egy eléugr6 ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok kéziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltoltott a rendszerbe. Az aktualis nyomtatvanyok feltoltése intézményi kompetencia.

Kurzus adatok amm
| Alapadatok Kurzus hallgatéi | Jelenléti statisztika | | Feladatok | | Befizetett tételek | | Vizsgaalkalmak |
Kurzus kéd: TESZT, Targynév: A regionalis koznyelviség vizsgalatanak elméleti-modszertani kérdései; Targy kod: B ' &)
BKQG-A1R-83303G = 4
UPEE e Hallgatok listdjanak nyomtatdsa Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése Cldalméret 20 =~
Nept Felvételek Felvett T d K [iz=gara
. . eptun .. - elvétele elve . anren urzusra y P
Elétag N N Ki Evfol . . . Felvett t ; jelentkezhet varélist
otag Hev kod epzes violyam szama targy kodja elvetl targy neve tipus jelentkezett | arclista
. . . A regiondlis kiznyelviség )
Molnar Francia - BKQG-AL1R- . s P 2011. 02. 24, . s
. . K 4.3 A vizs - v seQ
Garibaldi 1O kemia t t 83303G izsgalatanak elméleti 10:38:38 Lehetdséaeib |
mddszertani kérdései
. . . A regiondlis kiznyelviség
Molnar Francia - BKQG-AL1R- . s P 2011. 11. 02, . s
W A vizs - v seQ
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Kurzus hallgatdja vardlistara kerdilt

A L, Vardlista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat zold pipat, akik vardlistara keriiltek be a kurzusra.
Amint a hallgatd ténylegesen bekeriil a kurzusra (1étszamemeléssel, vagy mas hallgatd kikertilésével), a
z061d pipa automatikusan eltlinik a feliiletrdl.

A hallgatéok listajanal a “Felvett targy kodja” és egy “Felvett targy neve” oszlop a tényleges targy adatait
mutatja, amelyik feldl a hallgaté felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem csak az
alapértelmezett targyhoz tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy feldl torténhet meg a
kurzusfelvétel. A tablazat fejlécében azonban tovabbra is az alapértelmezett targykod és targynév szerepel.
A "Felvételek szama" oszlopban az oktatd szdmadra lathat6, hogy hany alkalommal vette fel a hallgaté a
targyat. A korabbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasnal a hallgatd neve mellett talalhato plusz jelre
kattintva tekintheti meg.
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Az ”Utols6 félév” oszlopban zold pipa jelzi az oktatd szdmara, ha a kurzus hallgatdja utols6 féléves. A
pipak korrekt megjelenéséhez szilikséges az intézmény ilyen irdnyu, teljes korli adminisztracioja a kliens
programban. A "Kurzusra jelentkezett" oszlopban azt lathatja, hogy a hallgatdé milyen datummal
jelentkezett a kurzusra.

A hallgat6 soraban 1év0 "LehetOségek" meniiben taldlhatd az "Elérhetdségek" funkcié. Erre kattintva a
megjelend felilleten a hallgato elérhetoségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgatd cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgatd e-mail cime (minden megadott érvényes e-
mail cim, tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgatdé telefonszama (minden megadott érvényes
telefonszadm, tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam aldhtizva
keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f6lé huzva az egeret kiirasra keriil, hogy ez az
"Alapértelmezett" adat.

Jelenléti statisztika

Ezen a feliileten lehetdsége van az aktudlis kurzus meghatarozott 6rajan regisztralni a hallgatok jelenlétét.
A kurzus oraalkalom legdrdiild listdjabol kivalaszthatja az adminisztralni kivant tanoérat, alatta pedig
meghatarozhatja, hogy a kivalasztott 6rahoz hallgatonként, vagy csoportosan szeretne bejegyzést felvinni.
Amennyiben csoportosan, akkor a jegybeirasi feliilletekhez hasonloan jelolonégyzettel valaszthatja ki a
megfeleld hallgatokat, ilyenkor azonban kiilon ki kell valasztani az egységesen hasznalandd bejegyzés
tipust. A bejegyzésen tul az utols6 oszlopban lehetdsége van megjegyzést is hozzafiizni egy-egy hallgatod
jelenlétéhez.

A tablaban megjelend hallgatohoz tartozo "Lehetoségek/Hallgaté jelenléti statisztikaja"-ra Kkattintva
moédja van megtekinteni a kizarolag a kivalasztott hallgatéra vonatkozo jelenléti statisztikai adatokat.
Amennyiben a hallgatoknal rogzitette, hogy megjelent-e az 6ran €s ezt menteni szeretné, azt az ablak aljan
talalhato "Mentés" gombbal teheti meg. A "Mégsem" gombbal a beirt bejegyzések eltlinnek.

FIGYELEM! A feliilet csak akkor aktiv, hogyha a kurzushoz tartozik orarendi informacidé! Amennyiben
mégsem, ugy a kovetkezd felirat jelenik meg: "Ehhez a kurzushoz nincs 6rarendi informacio!"
Ezen kiviil a feliilet kizardlag oktatott kurzusok esetén hasznalhato.

A kurzus adatok ablakban a ,,Jelenléti statisztika” feliileten lehetdsége van a bejegyzéseket excel listabol
beimportalni. Ehhez eldszor kattintson a lista tetején talalhatd xls. ikonra, melynek segitségével a lista
tartalma excel fajlként jelenik meg. A feliileten is hasznalhat6 ,,.Bejegyzés” mezdk az excelben is aktivak
lesznek, itt tudja felvinni a hianyzasokat, késéseket, megjelenéseket, stb. Lehetséges, hogy mas oszlopok
adatait is modositani tudja, de ezek nem fognak megjelenni visszaimportalaskor, kizarélag a "Bejegyzés"
oszlopokban tortént valtoztatasok importalhatok vissza.

Az excelben tortént modositasok utan a fajlt el kell menteni, majd ezutan lehet visszaimportalni a sziirés
mezOk alatt talalhatd "Tallozas" és "Excel fajl feltoltése" gombok segitségével.

Lehetdség van az Osszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listdzott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

A kiexportalt excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet
minden esetben még az export eldtt, a feliileten, a megfeleld oszolp fejlécre torténd kattintassal célszerti
beallitani.

A sikeres import utdn a "Mentés" gomb megnyomasaval fognak elmentddni az importalt bejegyzések.
FIGYELEM! Kizarolag xlIsx fajlformatum visszaimportalasara van lehetdség!
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Osszesitett jelenléti statisztika

Az ablak also részén taldlhato "Osszesitett statisztika" gombbal megtekintheti a hallgatok dsszes jelenléti
jelent meg, illetve hany alkalomnal maradt tavol a tanorarol. Az utolsé oszlopban pedig tajékoztatasul
szerepel azoknak az Ordknak a szama, ahol nem késziilt jelenléti statisztika a hallgatonak.
Az Osszesitett jelenléti statisztika feliileten megjelenik a "Termek" oszlop is, igy lathat6, hogy melyik
teremben volt az dra. Az exportalt excel listaban is megjelenitésre keriilt a terem.

Oranvilvantartas

Ezen a felilleten nem csak az aktualis (amely kurzus ablaka épp nyitva van), hanem orarendi alkalom
alapjan az dsszes tobbi, On 4ltal oktatott kurzus jelenléti statisztikajat is adminisztralni tudja.

Az adminisztralast tobb kurzusra is végezheti egyszerre, amennyiben egy orarendi id6ponthoz tébb kurzus
is tartozik.

A kurzusok és a kurzus oraalkalom legordiild meniibdl torténd kivalasztdsa, valamint az egyéni, vagy
csoportos adminisztralas modja megegyezik a "Jelenléti statisztika" felillet miikodésével. Amennyiben az
aktualisan nézett kurzushoz nem tartozik 6rarendi informacid, errél az ablak felsé részén figyelmeztetd
iizenet olvashato.

A feliilet als6 felében, a "Statisztikai adatok™ mezOben lehetdsége van csoportos statisztikai adat
felrogzitésére a hallgatok egyenkénti adminisztralasa nélkiil.

A feliileten megjelenik az oraalkalom eleje és vége datum/idépont formatumban, ezen kiviil lehetdsége van
feljegyezni az ora targyat is az "Ora tiargya" mezében. A "Részvételi statisztika" mezGben az
6raalkalomhoz kapcsolodo részvételi adat szabadon toltheté (a résztvevék szamat kell beirni), az "Ora
tipusa" mezo6ben pedig a tanora tipusa automatikusan t61tédik, amennyiben orarendi 6rar6l van szd. A beirt
adat mentéséhez az ablak aljan talalhat6 "Mentés" gombra Kattintson!

A Statisztikai adatok részben olyan extra idépont is felrogzithetd, mely egyébként nem szerepel a kurzus
oraalkalmak kozott és erre az idSpontra is készithet6 statisztika. Ilyenkor az "Uj statisztikai adat" gombra
kell kattintani az ablak aljan, ezzel az sszes mezd tolthetové valik (az "Ora tipusa"-n kiviil, melybe
ilyenkor automatikusan bekeriil, hogy "Orarenden kiviili"). Tetszés szerint adhaté meg ilyenkor az
Oraalkalom datuma, targya és szintén szabadon tolthetd a "Részvételi statisztika" is. A beirt adat
mentéséhez az ablak aljan talalhaté "Mentés" gombra kattintson!

Az ablak als6 harmadaban megjelenik a hagyomanyos jelenléti statisztika is, ahol hallgatonként tudja
adminisztralni a hidnyzast, vagy részvételt. Ennek mitkddése megegyezik a "Jelenléti statisztika" feliilet
miukodeésével. Hasznos, hogy ezen az egy feliileten tud csoportosan és hallgatonként is adminisztralni
ezaltal.

A "Dokumentum feltoltése" gombbal az oOrahoz kapcsolddd tananyagot, tematikat tolthet fel,
a"Dokumentum torlése" gombbal pedig mar meglévoket tordlhet.

FIGYELEM! Az Oranyilvantartis funkcié nem minden intézményben érheté el, igy eléfordulhat,
hogy az On intézményében nem lathato ez a feliilet.

Feladatok

Itt lathatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni 0 feladatot, at tud

masolni mas kurzusrol feladatot, vagy az itt 1évo feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, ¢és fel tudja
vinni a feladatok eredményeit.
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Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Potlas. Onmagaban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia.
A feladathoz vagy potlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetdségek meniijében a "Részfeladat hozzaadasa" ¢és
"Potlas hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a potlas mar csak
részfeladathoz adhatd meg. Ilyen esetben a "Potlas hozzadadasa" link inaktiv a feladatok lehetdségei alatt.

A megjelenités az el6zéeknek megfelelden 2 szintli hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felsé fOsorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozza tartozé részfeladat pedig a hierarchidban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozza részfeladat, kiirhatd potlas is. A Potlas mindig az elobb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehetdsége van tetszéleges szamu potlasi
lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a pétlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.

| Kurzus adatok amm
Alapadatok Kurzus hallgatoi Jelenléti statisztika Befizetett tételek Vizsgaalkalmak Oranyilvantartas
. m a 2
| Feladatok = Q 7
Uj felvétele Meglévd feladat hozzdadasa Feladat hozzdaddsa mas kurzushoz Tarlés Osszesitett hallgatdi eredmények
+ Feladat nevel™| Feladat tipusa Feladat kezdete Feladat vége Potlas tipusa Sorszam Paétlas kivalaszt
| el=d2 Labor zh 2010. 09, 27. 5:05 2010. 09, 13. 11:01 3 Botlaskaza [ Lehetdzégeld
=| harmadik Kiszarthelyi 2010. 09. 06. 11:11 4 H Lehetdzégeld
Feladat neve Feladat tipusa Feladat kezdete Feladat vége Potlas tipusa Sorszam Potlas Okivalaszt
Elz=d részfeladatl Kiszdrthelyi 2010. 09. 07, 22:22 55 O Lehetdzégeld
Elz=d részfeladats Kiszdrthelyi 2010. 09. 07, 22:22 3 O Lehetdzégeld
Elz=d részfeladatd Kiszdrthelyi 2010. 09. 07, 22:22 4 Edtlds first [ Lehetdzégeld
Elz=d részfeladat? Kiszdrthelyi 2010. 09. 07, 22:22 44 elsd patlas [ Lehetdzégeld
2. Feladat Dolaozat 2010. 02. 24. 12:00  Utolso 2 1. Potlas [ Lehetdséaekh 5 A
|

Feladatok és részfeladatok hierarchikus megjelenitése

Eredmény beirasara lehetdség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és
pont vagy szazalék).

A feladat masolhato, azonos félév masik targydhoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a rész feladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezdd és vég datumot (6ra perc is
kotelezd). A végdatum hataridéként funkciondl, tehat ez a kotelezé mezo.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliiletekhez hasonloan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

A kiexportalt excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet
minden esetben még az export eldtt, a feliileten, a megfeleld oszolp fejlécre torténd kattintassal célszerti
beallitani.

Lehetdség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné¢ exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.
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FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza poétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhato "Uj felvétele” gombra. Ezutan egy felugro
ablakban megadhatja a feladat adatait. A tipus mezOben valaszthat6 tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.),
¢s a hozzajuk tartozo, valaszthatd értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beéllitasoktol
fliggnek. A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a
kurzushoz rendelt feladathoz sem.

A poétlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgato tobb értékelést is kap az adott feladatra,
akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgato végsé eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehetoségek" linkjére ¢és a megjelend felugré meniibdl valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathatd egy "El6z6" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van 1épegetni
szerkesztdablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6z6 és kovetkezo érték).
Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktudlis feladat neve az ablak tetején kdzépen
olvashato.

Az ablakban négy tabulator fiil jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvet6 adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatdi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Potlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetdség van dokumentum feltoltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" linkjére és a
megjelend felugré meniibdl valassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval eldugro ablak "Eredmények" tabfiilére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahdny eredményt az
adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adataindl megadott potlasok max. szdma + 1). Az
eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthatd eredmények listdja. Az eredmények egyszerli
kivalasztasdhoz ugyantigy hasznalhatéak az egyes eredmények kezddbetiii, vagy szdmai, a listan beliili
navigalashoz pedig a nyilak €s az enter, ill a tab billentyiik, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyeb jegybeirds feliiletekhez hasonloan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehetdség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

Az egyes feladathoz tartozd eredményeket a "Hallgatd eredményeinek nyomtatdsa" gombbal tudja
kinyomtatni.
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Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha &t szeretne masolni egy mar meglévd feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listajanak aljan talalhato "Meglévé feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy ijabb ablakban megjelennek a
mas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban taldlhatd jelolonégyzet
segitségével tudja megjelodlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutan az ablak aljan
talalhato "Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekeriilnek az adott kurzushoz, és
megjelennek a feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor el0szor a Kivalaszt oszlopban
talalhato jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
hozzaadasa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend 1wjabb ablakban tudja
kivalasztani.

A kurzusok sziirhetdek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal vélaszthat, hogy a sajat,
vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kiilonféle kurzustipusokra
tud sziirni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).

A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adéasédhoz a kurzusok listajabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzdadni az adott
feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Masol" gombra. A feladatmasolas megtorténtérol a
rendszer visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a datumokat. Mind a vég,
mind a kezdd datumot - ha t6ltve van - ugy szdmolja Gjra a program, hogy megnézi, hogy a kiindulo6 feladat
kurzusa félévének kezdd datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezd6/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a kiilonbséget adja hozzé a cél feladat kurzusdban szerepld félév kezdé datumahoz.

Feladat torlése
Egy vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg, hogy
mely feladatokat szeretné tordlni, majd kattintson az ablak aljan talalhato "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgat6i eredmények

Ezzel a gombbal lehetdsége van kinyomtatni a kurzus hallgatoinak dsszes feladathoz tartoz6 eredményeit.
Nyomtataskor egy eléugré ablakban vélaszthat a nyomtatési sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb
sablont 1s feltoltott a rendszerbe.

Befizetett tételek

Itt 1athatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszk6zoltek az adott kurzushoz kapcsolédoan. Az ablak
tetején talalhato valasztolista segitségével kiilon-kiilon illetve egyiittesen meg tudja jeleniteni az IV
(ismételt vizsga) dijakat, illetve a kiilonboz6 szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozo
szolgaltatasi dijak jelennek meg).

Vizsgaalkalmak

Itt az adott kurzus vizsgaalkalmainak listajat lathatja. Egy vizsgaalkalom soranak végén talalhatod
"Lehetdségek/Bovebb"-rel kattintva, a kivalasztott vizsga adatai jelennek meg egy felugro ablakban,
fiilekre bontva.

Alapadatok fiil
Itt a kivalasztott vizsga alapvetd adatait latja.
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Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt egy kétszintli tdblazatban meg tudja tekinteni a vizsgara jelentkezett hallgatokat kurzusok szerint
csoportositva. A tablazat elsé szintjén a kurzusok talalhatdak, egy kurzus soraban bal oldalt talalhatdo +
jelre kattintva pedig megjelenik az adott kurzusrol jelentkezd hallgatok listaja.

A fejlécben taldlhatdo + jelre kattintva a tablazat Osszes elemének masodik szintje is megjelenik.

A hallgatok listajaban a Vardlistan oszlopban pipa taldlhatd, ha az adott hallgatd vardlistdn van az adott
vizsgara, ehhez hasonléan miikddik a "Végleges kovetelményellendrzésnek megfelelt" oszlop is. Ugyanitt
lathatd még az aldirds datuma, amennyiben a hallgatd mar szerzett alairdst az adott kurzusbol.

Az oldal aljan talalhatd "Végs6 kovetelmény ellendrzése" gombra kattintva a rendszer ellendrzi, hogy a
jelentkezett hallgatok megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végsé kovetelményeknek, ¢€s
amelyik hallgatonal ez igaz, ott pipat tesz a hallgatonal a Végleges kovetelményellendrzésnek megfelelt
oszlopba.

A hallgat6 sordban 1évd "Lehetdségek" meniiben taldlhatdo az "Elérhetoségek" funkcio. Erre kattintva a
megjelend feliileten a hallgato elérhetoségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgatd cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgaté e-mail cime (minden megadott érvényes e-
mail cim, tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgatdé telefonszama (minden megadott érvényes
telefonszam, tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam alahuzva
keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f6l¢ huzva az egeret kiirasra keriil, hogy ez az
"Alapértelmezett" adat.

Vizsgaztatok fiil
Az adott vizsgéhoz tartoz6 vizsgaztatok listaja lathato itt. Ha tordlni, vagy hozzaadni szeretne vizsgaztatot
a vizsgahoz, azt a vizsga modositasaval teheti meg, melynek leirdsat a "Vizsgak, jegybeiras" meniipont
leirasaban talélja.

Egyedi beosztasok fiil

Amennyiben a vizsgdhoz tobb terem vagy vizsgaztato tartozik, vagy csak szeretné idoben beosztani a
vizsga id6tartaman beliil is a hallgatokat (pl. egy szobeli vizsganal adott iddintervallumokra), akkor ezt a
beosztast itt van lehetdség megtenni. A listaban lathatd hallgatok koziil a Kivalaszt oszlop segitségével
valassza ki azokat, akiknél kozos beallitasokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak aljan talalhato
"Beosztas" gombra.

Ekkor megjelenik egy ujabb felugro ablak, melyen egy leugrd listabol ki tudja valasztani a vizsgédhoz
rendelt termek, illetve vizsgaztatok koziil azokat, melyeket a kivalasztott hallgatokhoz szeretne rendelni,
illetve az Id6pont mezOben meg tud adni a vizsga iddtartaman beliil egy, a teljes vizsga idOpontjatol eltérd
kezdési idopontot. A datum megadasahoz hasznalja a mezé mellett talalhaté kis naptar ikont, melyre
kattintva egy ekkor megjelend kis ablakban tudja kivalasztani a megfelelé datumot. Ezutdn a "Mentés"
gombra kattintva tudja elmenteni a bedllitdsokat. Az egyedi beosztassal rendelkezé hallgatok szamara a
Neptun Hallgatoi Weben a vizsga mar a modositott adatokkal fog megjelenni.

Egy hallgatd egyedi beosztdsdnak mddositasat ugyanugy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti
egyedi beosztasra vonatkoz6 adatokat.
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4.2.4. Kurzus statisztikak

crer

A feliileten a kurzushoz tartozo6 teljesitettség, aldirds €s érdemjegy beirdsara vonatkozo informaciok
keriilnek megjelenitésre. Az egyes értékek létszam / max-létszam formaban keriilnek kijelzésre (pl.
hanyan teljesitették az adott kurzust a kurzus 6sszes hallgatoi koziil).

B ‘ =
Oktatott kurzusok [Minden] —" 7

2 3 a5 » M odalméret 20 -

G S0l petsaw [oesctisls Wi frdeneoy
TKQS-F12-85094V Faldmiiveléstan Elmélet o 00 2002/03/2 12/65 64/65 64/65
TKQS-F12-85094V Féldmiiveléstan Elmélet o G2 2002/03/2 54/69 65/69 65/69
TKQS-F11-16217V Féldmiveléstan Elmélet o 00 2002/03/2 28/94 50/94 88/94
TKQS-F21-17167V Féldhaszndlat Elmélet o =51 2003/04/1 2/15 12/15 12/15
TKQS-F12-21517V Féldmiiveléstan Elmélet 0 K3 2003/04/1 5/6 56 o 66
TKQS-F11-32021V Faldmiiveléstan Elmélet o T2 2003/04/1 16/21 21/21 & 20/21
TKQS-F12-20509V Féldmiiveléstan Elmélet o G2 2003/04/1 61/65 65/65 of 65/65 o
TKQS-F15-60354V Féldmiiveléstan Elmélet o v 2003/04/1 71 11 o 111

A feliiletre érvényes a felsé sziirési lehetéség, tehat lehetdsége van targytipusnak, kurzustipusnak, illetve
félévnek megfeleléen keresni. A feliileten a Kurzusoknal mar megszokott ,,Targykod”, , Targynév”,
»Kurzustipus”, ,,Kurzuskod”, ,,S/O” (sajat, vagy oktatott kurzus), ,,Félév” oszlopokon til hdrom statisztikai
oszlop jelenik meg a kdvetkezd informaciokra vonatkozoan:

- Teljesitettség 1étszam
- Alairas megadva

- Erdemjegy beirva

Zo6ld pipa jelenik meg azoknal a létszamértékeknél, ahol a 1étszamadatok szerint a teljesitettség, a beirt
alairasok szama, az eredmények felrogzitése 100%-o0s. Ily moddon, ezeken a feliileteken egyszerlien
utanajarhat, hogy mely esetben tortént meg kivétel nélkiil a sziikséges adminisztracio (pl. a kurzus hallgatoi
kozott mindenkinek beirdsra keriilt a jegy), illetve ugyanilyen latvanyos képet kaphat rola, ha valamely
kurzusnal adminisztracids hianyossagai vannak.

A kurzus soranak végén egy kiilon zold pipa jelzi, ha minden érték 100%-0s.
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4.2.5. Jegybeiras (Kurzus-jegybeiras)

Ez a feliilet szolgal az évkozi jegyek, vagy az aldirasok felvitelére, szerkesztésére. A kurzus jegybeirast
négyféle modon lehet hasznélni, ezek koziil a "Bejegyzés moddja" részen lathatdé opcidkra kattintva
valaszthat. A valasztasatol fiiggden a feliileten taldlhatd opciok, és a kurzus hallgatdinak listdja is
kiilonboz6képpen hasznalhatd, ezért a leirast ezen opcidk alapjan csoportositottuk.

Sajit adatok Oktatis Vizsgdk, jegybeirds Informdcié Ugyintézés

A Aktualitdsok ?  Kurzus jegybeiras
e
— Kurzus adatok
s
& Targy: NMS4 - NMS4
# Kurzus: 01 - Elmélet
Uzenetek
— Bejegyzés madja
+ Beérkezett izenetek (3) iy !
# Elkildstt uzenetek # Bejegyzés modja: @ Bejegyzés hallgaténként
7 % Bedllitasok ©) Bejegyzés csoportosan
% Cimtar

©) Médositas, térlés hallgaténként

© mMédositas, tirlés csoportosan

Kedvenc funkciok

— Bejegyzés adatai

Kérvény wvéleményezés

# Bejeayzés tipusa: Vizsgajegy -
Kurzusok # Oktato: Dacsi Axel -
% Bejegyzés détuma: “:_“F“|§ZDT2 07.05
Naptar m .
— Importdlds
1 2012 yilius v . s Kivalassts
Excel fajl kivalasztasa: —
EUNME S R CORNEN S DY Excel fajl feltsltase
25 26 27 23 29 30 1 .
2/alCalls] 6 7 8
9 100 12 13 ¢ iS5 2 iJ Csak akkor keriil be a jegy a vizsgahoz, ha a bejegyzés datuma
16 17 18 1% 20 21 2 o= megegyezik a vizsga datumaval!
23 24 25 26 27 28 29
30 31 1 5
e + B8
7] Grak [l vizsgak Kurzus hallgatéinak eredményei — 7
[V Talslkozsk Y] Feladatak
[¥] oktats mentesitések ¥ Neptun kéd ~ Név Tanrend tipus  Bejegyzések(AkLfélév) Bejegyzés Megajanlott [ iizenetkiildés [
[ konaultacisk ¥ Z3A8T3 Bidnay Szavér Aldirva, Kézepes [=] [} 0 Lehetbségekdy
j ¥ ZYwzee Dubovan Samuel Aldirva, Megtagadva (=] L] [} Lehetéségekr
¥ IKRS3L Fistrovits Lorett aldirva, Jeles, 16 [+] ] 1] Lehet8séaeky
F OILMLO Jakubéeey Morgana Aldirva [+] ] ) Lehetdségekh

Kurzus jegybeiras fellilet, bejegyzés hallgatonként

Bejegyzés hallgatonként

Ezt a lehetdséget valasztva a "Bejegyzés adatai" résznél legordiild listabol kivalaszthatod a bejegyzés tipusa,
az oktatd, akinek a nevében az adott bejegyzést rogziteni szeretné, €s a ,,Bejegyzés datuma”.

Fontos, hogy a vizsgajegy kurzus fel6l torténé rogzitése nem minden intézménynél engedélyezett.
Amennyiben megengedett, akkor a Neptun Rendszerben csak akkor mindsiil vizsgajegy-beirasnak a kurzus
fel6l rogzitett vizsgajegy, ha a vizsga datumaval megegyezik a bejegyzés datuma. Erre bizonyos
intézményi bedllitasok esetén egy sarga informacios panel is felhivja a felhasznalo figyelmét!

Az oktatonal a kurzus oktatoi koziil lehet valasztani, de a rendszer természetesen ebben az esetben is
rogziti azt, hogy valdjaban ki szerkesztette az egyes bejegyzéseket. A bejegyzés datuma alapértelmezetten
az aktudlis datum, ezen gy tud valtoztatni, ha a mez6 mellett talalhatd kis naptar ikonra kattint, majd az
ekkor megjelend kis ablakban kivalasztja a kivant datumot, vagy kézzel is beirhatja a kivant datumot.

A kurzus hallgatoinak listajaban ekkor az egyes hallgatok egy-egy sorban lathatoak.

A kurzuson aktualis féléven szerzett eredményiik/eredményeik a "Bejegyzések (Akt.félév)" oszlopban
lathatoak, a bal oldalon lathatd plusz jelre kattintva a tablazat egy kovetkezd szintjén megjelennek a
hallgatohoz korabban ebbdl a targybol rogzitett bejegyzések.

A "Bejegyz6” is megjelenik a hierarchikus sorban. Amennyiben nem a kurzusoktatd irta be a jegyet, a
"Bejegyzd" oszlopban a jegyet beird neve mellett megjelenik egy kék informacié ikon, amely f61¢ huzva
az egeret, lathatova valik a tényleges beiro neve.
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A bejegyzések felviteléhez a hallgatd soraban a ”Bejegyzés” oszlopba kattintva, az ekkor megjelend kis
tablazatban tudja kivalasztani a beirni kivant bejegyzést. Gyorsitja a bejegyzések felvitelét, hogy ha egy
sorban rakattintott a Bejegyzés oszlopra, akkor, ha leiiti az adott bejegyzés kezddbetiijét, a listabdl rogton
az kertl kivalasztasra, tobb ugyanolyan betlivel kezdddd bejegyzés esetén pedig a kezddbetli tobbszori
lenyomasaval tud valtogatni ezek kozott. Otfokozata skala (pl. vizsgajegy, évkozi jegy) beirasa esetén a
kezddbetlikon kiviil a szambillentyiik is hasznalhatéak az egyes eredmények gyors eléréséhez. Ezutan, ha
letiti a Tab, vagy az Enter billentyfit, akkor a kivélasztott bejegyzés bekeriil a listaba, és ezutdn a sorban
kovetkezo hallgatd bejegyzés mezdje lesz aktiv, igy a kezddbetliket beirva majd utana Tab-ot, vagy Enter-t
nyomva gyorsan ki tudja valasztani a megfeleld bejegyzést az 6sszes hallgatd szamara.

Egy masik mddja a gyors eredmény felvitelnek, hogy a billentyiizetén 1évé nyilakkal is tud lépkedni a
Bejegyzés oszlop mez6i kozott, majd a kivalasztott hallgatonal Enter-t nyomva tudja szerkeszteni a
bejegyzést (a nyil billentylik is hasznalhatoak a kivant bejegyzés kivalasztdsdhoz a listabol), ujabb Enter-t
iitve pedig a kivalasztott bejegyzés bekeriil a hallgatohoz, és a sorban kdvetkezd hallgatod bejegyzés mezdje
lesz aktiv.

Ha az adott bejegyzést megajanlott bejegyzésként szeretné rogziteni, akkor helyezzen pipat a tablazat
”Megajanlott” oszlopaban talalhatd jelolonégyzet(ek)be. Megajanlott jelleget csak teljesitettséget
meghataroz6 érdemjegy kaphat (tehat vizsga kovetelményti targynal az aldiras nem lehet megajanlott!).

Ha végzett a bejegyzések kivalasztasaval, és beallitotta, hogy ez mely hallgatéknal szerepeljen megajanlott
bejegyzésként, akkor kattintson az oldal aljan taldlhatdo "Mentés" gombra. Ha a bejegyzések mentése
helyett vissza szeretne térni a Kurzusok feliiletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

A ,Hallgatok eredményeinek nyomtatasa” gombbal lehetésége van nyomtatvanyra exportalni, majd
kinyomtatni a hallgatok eredményeit tetsz6legesen dsszeallitott sablon segitségével.

Itt valaszthat példaul olyan sablont, melyen csak azok a hallgatok szerepelnek, kiknek mér van
bejegyzésiik, vagy olyan sablont, melyen minden egyes hallgaté megjelenik attdl fliggetleniil, hogy van-e
bejegyzése, vagy sem.

FIGYELEM!

Ha nem kattint a ""Mentés" gombra a bejegyzések kivalasztasat kovetoen, akkor azok nem Kkeriilnek
mentésre a rendszerben!

Megajanlott jegyet csak akkor tud beirni, amennyiben ezt az intézménye igy allitotta be!
Amennyiben nem lehetséges a megajanlott jegy beirasa, ez kiirasra keriil az oldal tetején, ilyenkor
a megajanlott jelolést nem lehet kivalasztani.

Eloéfordulhat, hogy csak akkor tud a kurzus-jegybeirasnal megajanlott jegyet rogziteni, amennyiben az
adott hallgatd képzésén van bedllitva megajanlott jegy felviteli idészak. Amennyiben egy kurzuson tobb
képzés hallgatoi vannak, akkor képzésenként vizsgal €s aszerint keriil beirdsra a megajanlott jegy.

Bejegyzés csoportosan

Ezt a lehetOséget valasztva a "Bejegyzes adatai" résznél legordiild listabol kivalaszthato a bejegyzés tipusa,
a kivant bejegyzés értéke, megjeldlhetd, hogy megajanlott bejegyzésként kivanja-e rdgziteni az adott
bejegyzést, ki tudja valasztani az oktatot, akinek a nevében az adott bejegyzést rogziteni szeretné, és a
Bejegyzés datuma.

A bejegyzés tipusa az intézményi beéllitdisoknak megfelelden jelenik meg, a bejegyzésnél kivalaszthatod
értékek pedig a kivalasztott bejegyzés tipusnak megfelelden.

Ha a bejegyzéseket megajanlott bejegyzésként kivanja rogziteni, akkor kattintson a jelolonégyzetbe.
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Az oktatonal a kurzus oktatoi koziil lehet valasztani, de a rendszer természetesen ebben az esetben is
rogziti azt, hogy valdjaban ki szerkesztette az egyes bejegyzéseket. A bejegyzés datuma alapértelmezetten
az aktudlis datum, ezen gy tud valtoztatni, ha a mezd mellett talalhato kis naptar ikonra kattint, majd az
ekkor megjelend kis ablakban kivalasztja a kivant datumot.

A kurzus hallgatoinak listajaban ekkor az egyes hallgatok egy-egy sorban lathatoak, és a baloldalon lathaté
plusz jelre kattintva a tablazat egy kovetkezd szintjén megjelennek a hallgatohoz korabban ebbdl a targybol
rogzitett bejegyzések.

A bejegyzések felviteléhez kattintson a hallgato soraban a Bejegyzés oszlopban 1év6 jeldlonégyzetbe.

A ,Bejegyzés csoportosan” bejegyzési modot valasztva a Kijelolt hallgatok szima megjelenik az
oszlopfejléc mellett egy kapcsos zardjelben, igy ellendrizhetd, hogy hany hallgatot jelolt ki az oktatd (a
,Bejegyzeés” oszlop fejlécében).

Ha végzett a hallgatok kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan taldlhatdo "Mentés" gombra. Ha a
bejegyzések mentése helyett vissza szeretne térni a Kurzusok feliiletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a ""Mentés" gombra a hallgatok kivalasztasat kovetden, akkor azok nem Kkeriilnek
mentésre a rendszerben!

Moddositas, torlés hallgatonként

Ezt az opciot valasztva a kurzus hallgatoinak listajaban a hallgatok egy bejegyzése lathatd egy-egy sorban,
igy ilyenkor lehetséges, hogy egy hallgato tobbszor is szerepel a listdban, amennyiben az adott targybdl és
egy adott bejegyzés tipusbol mar tobb bejegyzést is rogzitettek hozza.

Bejegyzések modositasa hallgatonként

A hallgatonkénti jegybeirdshoz hasonléoan minden hallgatd bejegyzését tudja valtoztatni egyesével, abban
az esetben is, ha kiilonb6zd a bejegyzés. Csak a bejegyzés tipusat kell meghatdroznia. Ilyenkor a
"Bejegyzés" mezdben jelenik meg a jelenlegi érték, amit ugyanitt tud atirni, majd a "Mentés" gombbal
véglegesitheti az atirt értékeket.

Bejegyzések torlése hallgatonként
A bejegyzések torléséhez a "Bejegyzés" mezdben valassza ki a "Torlés" értéket a megfeleld hallgatonal,
igy korabbi bejegyzése mentés esetén torlésre keriil.

Moddositas, torlés csoportosan

Ezt az opciot valasztva a kurzus hallgatoinak listajaban a hallgatok egy bejegyzése lathatod egy-egy sorban,
igy ilyenkor lehetséges, hogy egy hallgato tobbszor is szerepel a listdban, amennyiben az adott targybol és
egy adott bejegyzés tipusbol mar tobb bejegyzést is rogzitettek hozza.

Bejegyzések modositasa csoportosan

A bejegyzések modositasahoz a bejegyzés adatainal valassza ki, hogy milyen tipusu bejegyzést szeretne
modositani, ekkor a listdban azok a bejegyzések jelennek meg, melyek tipusa megegyezik a kivalasztottal.
Ezutan a Bejegyzés adatai résznél 1év6 tobbi opcio segitségével tudja meghatarozni a modositott bejegyzés
értékét, azt, hogy megajanlott-e az adott bejegyzés, a bejegyzést rogzitd oktatdt, és a bejegyzés datumat.
Ezutan a moddositani kivant bejegyzések sordban helyezzen el pipat a kijelolés oszlopban taldlhato
jelolonégyzetbe, majd kattintson az oldal aljan taldlhato "Kijeloltek moddositasa" gombra.

Bejegyzések torlése csoportosan
A bejegyzések torléséhez a bejegyzés adatainal valassza ki, hogy milyen tipust bejegyzést szeretne tordlni,
ekkor a listaban azok a bejegyzések jelennek meg, melyek tipusa megegyezik a kivalasztottal. Ezutan a
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tordlni kivant bejegyzések soraban helyezzen el pipat a kijel6lés oszlopban talalhato jeldlénégyzetbe, majd
kattintson az oldal aljan talalhato "Kijeloltek torlése " gombra.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a "Kijeloltek mddositasa", vagy a "Kijeloltek torlése" gombra a modositani, vagy tordlni
kivant bejegyzések kivalasztasat kovetden, akkor a valtoztatasok nem keriilnek mentésre a rendszerben!

FIGYELEM!

Jegybeiraskor kétszintli lista jelenik meg, a hallgatok korabbi bejegyzései a sor elején taladlhato + jelre
kattintva jelennek meg az alarendelt mésodik sorban. Az aldrendelt sorok csoportos megjelenitéséhez
kattintson a lista fejlécének elején taldlhatd csoportos + jelre. Igy az osszes hallgatd korabbi bejegyzései
lathatova valnak.

4.2.6. Kurzus-jegybeiras Excel import

A kurzus - jegybeiras feliileten lehet6sége van az érdemjegyeket excel listabol beimportalni. Ehhez el6szor
kattintson a lista tetején talalhat6 xlIs. ikonra, melynek segitségével a lista tartalma excel fajlként jelenik
meg. A feliileten is haszndlhatd jegybeiré mezdk az excelben is aktivak lesznek, itt tudja felvinni az
eredményeket. Lehetséges, hogy mas oszlopok adatait is modositani tudja, de ezek nem fognak megjelenni
visszaimportalaskor, kizardlag a "Bejegyzés" ¢és "Megajanlott" oszlopokban tortént valtoztatasok
importalhatok vissza.

Az excelben tortént modositasok utan a f3jlt el kell menteni, majd ezutan lehet visszaimportalni a sz{irés
mezOk alatt talalhato "Tallozas" és "Excel fajl feltoltése" gombok segitségével.

Lehetdség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

A kiexportalt excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet
minden esetben még az export eldtt, a feliileten, a megfeleld oszolp fejlécre torténd kattintassal célszerti
beallitani.

A sikeres import utan a "Mentés" gomb megnyomaséaval fognak elmentddni az importalt bejegyzések.
FIGYELEM! Kizaro6lag xIsx fajlformatum visszaimportalasara van lehetoség!

4.2.7. Csoportos iizenetkiildés

Erre a meniipontra kattintva egy felugr6é ablakban lathatja a kivalasztott kurzus Osszes hallgatojat név és
Neptun kod szerint, és a kijelolés oszlopban taldlhatd négyzetek segitségével tudja megjeldlni, hogy ezek
koziil mely hallgatoknak szeretne {lizenetet kiildeni. Ha kivalasztotta a cimzetteket, akkor a lista tetején
talalhatdo "Tovabb az iizenetkiildésre" gombra kattintva tudja megirni az elkiildendd iizenetet.

Uzenet megirasa

Ebben az ablakban lehet megirni és elkiildeni a Neptunon beliili lizeneteket. A Neptun kod(ok) mezdben
lathatja a cimzettek Neptun kodjat. Ha a csoportos iizenetkiildés funkcidt valasztva éri el ezt a feliiletet,
vagy a hallgatok listdjaban vélasztotta az iizenetkiildés opciot, akkor a rendszer ezt a mez6t automatikusan
kitolti, de kézzel is be tud irni tovabbi cimzetteket, vagy térdlni tud koziiliik.
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Az érvényesség vége mezdbe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott {izenetet a
cimzett postafidkjaban. Ezt a mez6t nem kdtelezd kitdltenie. A legegyszeriibben ugy tudja kivalasztani a
kivant datumot, hogy a mez6 melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar feliileten
rakattint a kivalasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja" jelolénégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatoknak
mindenképpen megprobalja tovabbitani a rendszer emailben az adott iizenetet, fiiggetleniil attol, hogy 6k
mit allitottak be altalanos szabalyként.

Az lizenet targyat €és szovegét minden esetben kotelezo kitdlteni.

Ha végzett az iizenet megirasaval, akkor kattintson az ablak aljan talalhat6 "Elkiild" gombra. Ha mégsem
akarja elkiildeni az {lizenetet, akkor az oldal aljan talalhatd "Vissza" gombra kattintva megszakithatja a
folyamatot.

4.2.8. E-Learning anyagok

A kurzusok soraban a 'Lehetdségek' helyi meniibél az 'E-Learning anyagok' meniipontot kivalasztva
kurzushoz rendelt tananyagok jelennek meg. Ezek eredményeit a 'Statisztikak' meniipontot valasztva
jelenitheti meg.

Statisztika

A statisztikai oldalon legfeliil a feltdltéskor megadott informaciokat lathatok. Megjelenik a tananyag cime,
a feltdltd neve, a tananyag tipusa, a feltoltés datuma, a megadott verzidszam, az érvényesség datuma és a
nyelvi verzio is.

Az oldal kozepén Osszesitett adatokat lathat a tananyagkitoltéssel kapcsolatosan. Informaciot kap az atlagos
tanulasi 1dordl, a hallgatok szamarol, akik elinditottdk az anyagot, lathatja a leggyorsabb kitoltési 1d6t, az
inditdsok szamat, a leglassabb kitoltés 1d6t, az inditdsok szamat és a sikeres kitoltések szamat.

Lejjebb olyan, a teszttel kapcsolatos adatok jelennek meg, mint a sikerességhez sziikséges eredmény,
legjobb eredmény, atlagos eredmény, legrosszabb eredmény. Itt €s az oldalon lejjebb akkor talal
informaciot, ha az e-tananyaghoz teszt is tartozott.

A 'Hallgatok' fiilon lathatdé azoknak a hallgatoknak a listdja, akik kitoltotték az anyagot, valamint a
hozzajuk tartozd, tananyagkitoltéssel kapcsolatos informaciok. Lathatd a tanulassal toltott 1d6, az inditasok
szdma, az utolsd inditds datuma, az eredmény szazalékban, az anyag statusza (sikeres, sikertelen,
folyamatban), a hallgaté altal valasztott verzid nyelve.

A hallgatok soranak végén talalhatd 'Teszt kérdések' meniipontra kattintva részletesen lathatja a hallgato
egyes kérdésekre adott valaszat, valamint a kérdéssel eltoltott 1d6t, tovabba megjelenik a kérdés sorszdma,
azonositoja ¢és a kérdés tipusa. Ugyanezt a listat nézheti meg a hallgato nevére kattintva.

A 'Teszt kérdések' fiilon a tananyagot kitoltd hallgatok Osszesitett eredménye jelenik meg a megfeleld
nyelvi verzid melletti + jelre kattintva. A nyelv sz6 melletti + jelet valasztva az Gsszes nyelvi verzid
kérdéseit kibontja.

Az Osszesitett eredmények tablazatban lathatja a kérdés sorszamat, azonositdjat, a kérdéstipust, az
atlagosan eltoltott id6t, az adott kérdésre jol és rosszul valaszolok szamat és a kérdésre jol valaszolok
szazalékos aranyat is.
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FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznélja ezt a
modult.

A Kkurzus e-tananyagai feliileten Gjabb tananyagokat is rendelhet az adott kurzushoz. Az 'E-tananyagok
kezelése' gombra kattintva a megjelend listabol - melyben az oktato altal feltoltott tananyagok lathatoak - a
tananyag melletti jelolénégyzetet bepipalva valaszthatjuk ki a kurzushoz hozzarendelni kivant tananyagot.
Vélasztasat a 'Mentés' gombra kattintva érvényesitheti.

FIGYELEM! Az exportalt excel file visszaimportdlasidra csak a jegybeirasra szolgald feliileten van
lehetdsége és azokon a feliileteken is csak bizonyos oszlopok adatait tudja feltdlteni.
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4.3. E-learning anyagok

Az E-learning anyagok meniipontban lehetdsége van e-learning anyag feldltésére, megtekintésére. Uj
verziot, illetve nyelvi verziot is megadhat, valamint az anyagok modositdsa és torlése is lehetséges.
Tananyagait kurzusokhoz ¢és virtualis terekhez rendelheti. A lejatszott tartalmakrol a Neptun részletes
statisztikat készit, ami szintén ebben a meniipontban all rendelkezésére.

4.3.1. E-tananyagok fiil

Az E - Tananyagok tabfiil alatt talalhatoak az oktato altal feltoltott tananyagok egy hierarchikus listaban. A
tablazat kétszintii, sorban E-tananyag ¢és E-tananyag verzié. A sorok végén egy-egy helyi menii talalhato
¢s az adott sornak megfeleld lehetéségeket ajanlja fel. "Archiv elemek megjelenitése' jelolonégyzettel,
majd a "Listazas" gombra kattintva mod van a mar archivalt tananyagok megjelenitésére is.

A legfelsd, E-tananyagokhoz tartozé meniiben lehetdség van az adott e-tananyaghoz 01j verziot hozzéadni,
moédositani, ill. az anyagot t6rolni. Uj verzié hozzidadasakor egy felugrd ablakban meg kell adni az uj
verzidhoz tartoz6 adatokat, valamint a nyelvi verzié zip fajljat.

Tananyag szerkeszté: Amennyiben rendelkezik aktiv licenszel, a gombra kattintva léphet be a
tananyagszerkesztobe. Hozzaférést ezen az email cimen tud igényelni:
tananyagszerkeszto@sdainformatika.hu

Torlés esetén a rendszer megvizsgalja, hogy az adott anyagot elinditotta e mar valaki. Ha igen, akkor mar
azt tordlni nem lehet, csak archivalni. Archivalas utan az anyag tobbé nem fog latszddni a hallgatoknal, az
eredmények viszont lekérdezhet6ek maradnak. Torlés esetén az anyag minden kapcsolata is torlédni fog.
Az e-tananyag verzid szintjén az el6z6hoz képest egy bovebb 'Lehetéségek’ meniipont jelenik meg, ahol az
adott tananyag verziot kurzushoz és virtualis térhez tudjuk rendelni, ill. a kurzusokhoz tartozé hallgatok
eredményeit tekinthetjiik meg. Ebben a meniiben a 'Nyelvi verziok' lehetdséget valasztva 0j nyelvi verziot
tolthetiink fel.

A 'Kurzusok' meniipontot valasztva egy felugro ablak jelenik meg az oktatd kurzusaival. A kurzusok félév
szerint listdzhatéak az ablak tetején talalhatd leugré menii segitségével. Itt a korabban kivalasztott e-
tananyag verziot lehet a kurzusokhoz rendelni a kurzusok sordnak végén talalhatd jelolonégyzet és a
‘Mentés' gomb segitségével. A mar 1étez6 kapcsolatokat a rendszer jeldli.

A 'Virtuailis tereim'-re kattintva a kivalasztott tananyag verzidt az oktatd - a kurzusokhoz vald
hozzarendeléshez hasonld6 moddon - hozzarendelheti azokhoz a wvirtualis terekhez, amelyekben
adminisztrator. Ez a funkci6é természetesen csak akkor miikodik, ha az intézmény haszndlja az NMS
kozbsségi teret.

Ha a 'Kurzusok' és a 'Virtualis tereim' meniipontok inaktivak, annak az az oka, hogy a tananyag altalanos
anyagként lett feltoltve, vagyis az Osszes hallgatohoz és/vagy oktatohoz hozzarendelésre keriilt, ilyenkor
mar nem lehet ugyanazt a tananyag verziot kurzushoz/virtudlis térhez rendelni.

A 'Statisztikak' meniipont segitségével az adott e-tananyag verzidhoz tartozoé kitoltottségi és eredmény
adatokat listazhatja. Ennek leirasat ennek a stigonak a 4. fejezetében talalja.

4.3.2. Uj e-learning tananyag feltoltése

Az oldal aljan talalhato 'Uj tananyag feltoltés' gombra kattintva van lehetésége ij e-tananyag feltdltésére.
Itt tudja megadni az e-tananyaggal kapcsolatos informaciokat. Az 'E-tananyag neve' mezdben megadhatja,
hogy a tananyag milyen néven szerepeljen a tananyaglistdban.
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Az 'E-tananyag tipusa' csoportositasi lehetdséget biztosit, egyfajta plusz informaciét ad a hallgatd
szamara a tananyag felhasznaléasat illetéen.

Beallithatja a tananyag lathatosagat is. A 'Publikus' anyagokat barmelyik oktatdé hozzarendelheti a sajat
kurzusdhoz. A 'Lathaté' anyagokat csak a feltoltd kezelheti, mas oktatok csak lathatjak a listdban. A
'Védett' anyagokat csak a feltolto lathatja és kezelheti.

Az 'Ervényesség' mezSben adhatja meg azt a datumot, ameddig a tananyag hozzaférhetd a hallgatok
szamara. Ez az érvényesség késobb modosithato.

A 'Kitoltések szama' arra vonatkozik, hanyszor engedélyezett a tananyag elinditasa.

Az 'Altalanos anyag' jelolénégyzetet akkor pipalja be, ha a tananyagot az Osszes hallgatonak, vagy az
Osszes oktatonak szanja. A jelolonégyzet bepipaldsa utan két ujabb jelolénégyzet, az 'Oktatok szamara
sz0l6 tananyag' és a 'Hallgatok szdmara szo6l6 tananyag' jelenik meg, ahol kivalaszthatja, hogy minden
hallgatonak, vagy minden oktatonak szanja az anyagot. Mindketté megjelolése esetén minden hallgatd és
oktato szamara is elérhet6 lesz a tananyag.

Az 'E-tananyag verzid' csoportban kiegészitd informaciokat adhat meg az adott tananyagverzidéhoz.
Az 'Uj nyelvi verzi6' csoportban a feltoltott anyag nyelvét valaszthatja ki.

A 'Tallézas' gombra kattintva adhatja meg a tananyagfajl helyét. A feltolteni kivant anyagnak egy zip
fajlban kell lennie, nem tartalmazhat szokozt és ékezetes betlit. A SCORM anyagnak a zip fajlon beliil
kozvetlen a gyokér konyvtarban kell lennie, kiilonben nem fogja a rendszer elfogadni. Ezt azonban a
tananyagszerkeszt6 altalaban automatikusan elvégzi a publikalaskor.

A 'Feltoltés' gombra kattintva e-learning tananyaga az LMS rendszerbe feltoltddik, a feltoltés
sikerességérol visszajelzést kap a 'Feltoltés' gomb mellett.

A visszajelz6 ablakon megjelenik a *Beallitdsok’ gomb, amelyre kattintva egy 1) ablakban be tudja éllitani,
hogy a feltoltott tananyaghoz szeretné-e, ha a rendszer kiilon navigicids panelt €s tartalomjegyzéket
rendeljen, amelyek segitségével tud a tananyagoldalak kozott navigdlni (abban az esetben ajanlott, ha a
tananyag nem rendelkezik sajattal).

Kattintson a ’Tananyag struktira mutatdsa’ felirat melletti jelolonégyzetbe, amennyiben olyan
tananyagszerkesztd szoftvert hasznalt a feltoltott tananyag elkészitéséhez, amely nem rendelkezik sajat
tartalomjegyzékkel, tananyag struktirat megjelenité elemmel.

Kattintson a ’Navigdciés sav mutatdsa’ felirat melletti jelolénégyzetbe, amennyiben olyan
tananyagszerkesztd szoftvert hasznalt a feltoltott tananyag elkészitéséhez, amely nem rendelkezik sajat
navigécios panellel.

A ’Mentés’ gombra a valtoztatdsok mentésre keriilnek, amirdl visszajelzd iizenetet kap.

Ha kés6bb kivanja a ’Beallitasok’ panelt el6hivni, akkor az E-learning tananyagok meniipont/ nyelvi verzio
szintli lehetdségek/ nyelvi verziok/ lehetdségek/ beallitasok meniipontja alatt ezt megteheti.

FIGYELEM! Amennyiben a feltoltott tananyag nem rendelkezik sajat lejatszo kerettel s nem valasztja ki
ezt az opcidt, a tananyagoldalak kozt nem fog tudni lapozni. Ha nem biztos benne, hogy a feltdltott anyag
rendelkezik-e a fentiekkel, probalejatszas utan még modosithat a beallitasokon.
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4.3.3. Publikus anyagok fiil

Olyan tananyagok, melyeket az intézmény oktatoi toltottek fel publikus vagy lathaté megjeloléssel. Itt a
megjelend e-tananyagok sorainak végén, a 'Létrehozd neve' oszlopban megtekinthetd, hogy ki hozta Iétre.
A ’lathatésag’ oszlopban megtekinthetd, hogy a tananyag milyen statuszu (publikus vagy lathato). Az
’Altalanos anyag® oszlopban pipaval jelolt anyagok altalanos tananyagként keriiltek feltoltésre.
Az itt lathatd tananyagok és tananyag verziok kezelése nagyjabol megegyezik az 'E-Tananyagok' fiilon
talalhato tananyagokéhoz, azzal a kiilonbséggel, hogy az itt talalhatd tananyagokat és verziokat nem lehet
modositani. Ha a tananyag publikusként lett feltdltve, akkor kurzushoz, ill. virtualis térhez lehet rendelni az
el6z6 pontban leirt modon. Ha az anyag lathatoként keriilt feltoltésre, akkor ez nem lehetséges. Mindkét
esetben, a 'Hallgatok' meniipontot valasztva a 'Lehetdségek' meniibél a tananyagot kit6ltd hallgatok
névsorat tekintheti meg.

4.3.4. Statisztika

Adott e-learning tananyag verzio statisztikdinak megtekintéséhez az ‘E-tananyagok' fiilén, a
tananyaglistaban valasszuk ki a tananyagot. A sor elején a + jelre kattintva érhetjiik el a masodik szinten a
tananyag verzidjanak 'LehetOségek' helyi meniijét. A 'Lehetdségek' helyi menii 'Statisztikak' almeniijét
valasztva jelennek meg az eredmények.

A statisztikai oldalon legfeliil a feltdltéskor megadott informacidkat lathatok. Megjelenik a tananyag cime,
a feltolto neve, a tananyag tipusa, a feltdltés datuma, a megadott verzidszam, az érvényesség datuma és a
nyelvi verzio is.

Az oldal kdzepén Osszesitett adatokat 1athat a tananyagkitoltéssel kapcsolatosan. Informaciot kap az atlagos
tanulasi 1dordl, a hallgatok szamarol, akik elinditottak az anyagot, lathatja a leggyorsabb kitoltési 1dot, az
inditasok szamat, a leglassabb kitoltés 1d6t, az inditdsok szamat és a sikeres kitoltések szamat.

Lejjebb olyan, a teszttel kapcsolatos adatok jelennek meg, mint a sikerességhez sziikséges eredmény,
legjobb eredmény, atlagos eredmény, legrosszabb eredmény. Itt és az oldalon lejjebb akkor taldl
informaciot, ha az e-tananyaghoz teszt is tartozott.

A 'Hallgatok' fiilon lathatdo azoknak a hallgatoknak a listaja, akik kitoltotték az anyagot, valamint a
hozzajuk tartozd, tananyagkitoltéssel kapcsolatos informaciok. Lathato a tanuléssal toltott id6, az inditasok
szama, az utols6 inditds datuma, az eredmény széazalékban, az anyag statusza (sikeres, sikertelen,
folyamatban), a hallgat6 altal valasztott verzid nyelve.

A hallgatdk soranak végén talalhatd 'Teszt kérdések' meniipontra kattintva részletesen lathatja a hallgato
egyes kérdésekre adott valaszat, valamint a kérdéssel eltoltott id6t, tovabba megjelenik a kérdés sorszdma,
azonositoja ¢és a kérdés tipusa. Ugyanezt a listat nézheti meg a hallgato nevére kattintva.

A 'Teszt kérdések' fiilon a tananyagot kitoltd hallgatok Osszesitett eredménye jelenik meg a megfeleld
nyelvi verzié melletti + jelre kattintva. A nyelv sz6 melletti + jelet valasztva az Osszes nyelvi verzid
kérdéseit kibontja.

Az Osszesitett eredmények tablazatban lathatja a kérdés sorszamat, azonositojat, a kérdéstipust, az
atlagosan eltoltott 1d6t, az adott kérdésre jol és rosszul valaszolok szamat és a kérdésre jol valaszolok
szazalékos aranyat is.

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja ezt a
modult.
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4.4. Szakdolgozatok

Ezen a feliileten jelennek meg azon hallgatok szakdolgozatai, melyekhez On biraléként (példaul belsé,
vagy kiils6 opponens, elnok, vagy témavezetd, stb.) keriilt meghatarozasra.

A Neptun rendszerben a szakdolgozatok archivalhatok. Az archivalt szakdolgozatok alapértelmezetten nem
jelennek meg az oktatdi weben, de egy sziirés segitségével ezek is megjelenithetok. Erre az "Archivaltakat
is" jelolonégyzet segitségével van lehetdség, igy listazhatok az archivalt szakdolgozatok is.

A hallgatdé neptun kodja, neve, képzése, szakdolgozat cime, valamint a védés ¢és az
elfogadas datuma jelenik meg a sorokban.

A hallgatdé neptun kddjara, vagy a sorvégi "Lehetdségek/Bévebb" linkre kattintva lehetésége van bévebb
adatokat kérni az aktudlis szakdolgozatrol.

A szakdolgozat el6ugrd ablakaban tobbek kozott megtekintheti a szakdolgozat cimét, témajat,
bejelentésének, visszavonasanak, vagy elfogadasanak datumat, vagy példaul a védés datumat és a védés
eredményeét.

A feliilet aljan taldlhato listdban lathatja, hogy milyen birdl6 tipusként jelolték meg a szakdolgozathoz,
valamint itt lathatja, hogy mi a biralat eredménye és itt van modja értékelést irni az adott szakdolgozathoz.
Lehetdség van a szoveges értékelés szerkesztésekor a szerkesztd mezd folott a javasolt érdemjegy
kivalasztasara is legordild lista segitségével. A legordiild lista elemei a kliensben megadott szakdolgozat
eredmény kodtétel értekekkel megegyezdek.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombot vélasztva lehetdség van az Osszes hallgatonak tizenetet kiildeni,
illetve egyes hallgatoknal a “Lehetdség™ linkre kattintva egyenként is tudunk iizenetet kiildeni az adott
hallgatonak. Az tizenetkiildési funkcié megegyezik a tobbi feliileten megjelend tizenetkiildési felugr6 ablak
mitkodésével.
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4.5. Orarend

Az Orarend feliileten lehetdsége van megtekinteni Osszeallitott orarendjét. Tobb féle beallitas alapjan
megtekintheti Orainak, vagy vizsgdinak iddbeosztasat, vagy a kivalasztott megjelenitési bedllitasnak
megfeleléen kinyomtathatja érarend;ét.

A "Megjelenitend6 elemek"-né¢l valaszthat, hogy tanorait, vizsgait, feladatait, taldlkozoit, konzultacidit
vagy feliratkozési listdit, esetleg oktatdi mentesitéseit kivanja-e megjeleniteni. Itt bejelolheti oktatoi
mentesitéseit is, melyeket részletesen az ,,Ugyintézés/Mentesités” meniipontja alatt tud adminisztralni.

A mentesités megjelenitése csak a sajat orarendben lehetséges!

FIGYELEM! Feladat, talalkozo, vagy feliratkozasi lista tipusi esemény csak abban az esetben érheto
el, amennyiben az intézmény hasznalja a Neptun Meet Street modult.

Az orarendet 3 féle nézetben jelenitheti meg, melyek a kovetkezoek:

- Normal
- Osszevont

- Féléves

® Orarend

SVl Hozz3ad3as a kedvencekhez

Megjelenitendd elemek: |V Orik V) vizsgdk (¥l Feladatok ¥ Taldlkozdk/Egyéni bejegyzések V] Feliratkozdsi listdk Y] Konzultdcidk
Nézet valasztas: @ Normal Osszevont Féléves
ER Orarend

MU \issza & mai napra IﬁNapi nazet ﬁ Heti nézat 'ﬁHavi nézet ;ﬁ Napld nézet "': Frissités ¢ [p 2011 M3jus 5 (Csatdrtdk)

Egész napes nézet |istds nyomtatds Nyomtatds Outlook export

A Normal nézetben egy konkrét iddintervallum orarendi elemeit jelenitheti meg. A kivalasztott napot,
hetet, vagy honapot a szintén a tablazat felsé részében megjelend datumbeallitd lehetdséggel éri el. Az
aktudlisan beallitott id6szak mindig megjelenik az orarendi tablazat fejlécében.

Osszevont megjelenitési médot valasztva a “Normal” nézethez hasonld felilleten torténik az orarendi
tételek listdzasa, 0sszevont bontasban. Ez azt jelenti, hogy egy hét keresztmetszetében jeleniti meg az egész
felev Osszes orarendi elemét. Ennél a nézetnél ki kell valasztania a "Félév” lehetdségnél a megjeleniteni
kivant félévet. Az dsszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhaté, igy a megjelenitendd elemeknél
csak az ’6radk” megjelenitendd elem aktiv, a tobbi tiltasra kertil.

Féléves megjelenitési modnal ki kell valasztania a “Félév” lehet0ségnél a megjeleniteni kivant félévet.
Ennél a nézetnél mindegyik megjelenitend6 elem (pl. orak, vizsgak, feladatok, stb.) koziil lehet valasztani.
A Féléves nézet a “Normal” orarendi nézeten beliili Naplé nézetéhez hasonldé moddon, lista-szeri
elrendezésben mutatja meg a teljes féléves idointervallumra vonatkozoan a napi programjait.

Az egyes napok alatt az orarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a kiilonbozo
programok. Az egyes események sordban megjelenik az esemény iddintervalluma, tipusa (pl. feladat, vagy
oOra, vizsga, stb...) és az esemény esetleges ismétlddésére vonatkozo informécio (pl. Minden hét). Ebben a
megjelenitési formaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek meg.

Az 0sszevont €s féléves nézet alatt két lehetdség koziil valaszthat: Sajat 6rarend, Intézményi érarend.
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A Normal nézeten beliil valaszthat, hogy orarendjét ,,Napi nézet”, ,,Heti nézet”, vagy ,,Havi nézet*”,
vagy a ,,Naplé nézet” szerint kivdnja megjeleniteni. Ezeket a bedllitdsokat az oOrarend tablazatanak
fejlécében talalhatd azonos nevil linkekre kattintva éri el. A kivalasztott nézet keretben jelenik meg mas
szini hattérrel.

Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegybeirds Informacio Ugyintézés

i i ? Orarend
UPEIEETSME Hozz3adas a kedvencekhez

» Megjelenitendd V] Tal3lkozok/Egyéni [V Feliratkozdsi V] oktats
b elemek: Ordk  Vizsgdk  Feladatok  bejegyzések listak Konzultdcidk  mentesitések
Nezet valasztas: @ Normal © Osszevont O Féléves
Ij Orarend
. :‘u"issza 2 mai napra jﬁ Napi nézet ﬁ Heti nézet ﬁHavi nézet j Frissitds ¢ [p 2012 Marcius
7

Egész napos nézet |istds nyomtatds Nyomtatds Outlook export

11:46 - 12:01 [Feladat] (dfgdfg) - 150 pont féléves kav , 72, (Szilikdtipari hékezeld miveletek lab. gyak.) (Feladat tipusa: ) (Ertékelés: 150

2012.02.29

(Szerda)
11:10 - 12:00 [Ora] Kisebbségszociolégia (BKQR-K2K-59283E) - 05 () Paratlan hét (Helczveber Gzséb Dacsi Axel )1
2012.03.09
(Péntek)
07:45 - 08:00 [Feladat] (a=a) - 150 pont féléves kév , 7, (Villamos gépek &s berendezések) (Feladat tipusa: Utolssd) (Ertékealés: 150-es &rtd
2012.03.10
(Szombat)
201Z2.02.12
(H&tfd)

Orarend Napld nézetben

A napi nézet egy nap eseményeit mutatja, a heti bontasban csak a kivalasztott kezdé datummal kezd6d6
hét kurzusai és vizsgai jelenithet6k meg, a havi nézet pedig természetesen egy honapot atdleld iddszakot
jelenit meg.

A Naplé nézet a listds nyomtatdshoz hasonlé moédon, lista-szerli elrendezésben mutatja meg napi
programjait. Az egyes napok alatt az oOrarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a
kiilonb6zd programok. Az egyes események sordban megjelenik az esemény iddintervalluma, tipusa (pl.
feladat, vagy ora, vizsga, stb...) és az esemény esetleges ismétlédésére vonatkozo informécio (pl. Minden
hét). Ebben a megjelenitési formaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek
meg.

A kivalasztott napot, hetet, vagy honapot a szintén a tablazat felsé részében megjelend datumbeallitd
lehetdséggel éri el. Az aktudlisan beallitott id6szak mindig megjelenik az drarendi tablazat fejlécében.

A ,,Vissza a mai napra” linkre kattintva a datumbeallitast egyszeriien igazithatja a mai naphoz. A ,,Nézet
frissitése” linkre kattintva az éppen aktualis nézet megjelenitendd tartalmat frissitheti. A balra és jobbra
mutat6 kis nyilakkal pedig 1épkedhet az épp beallitott idéegységnek megfeleléen (amennyiben példaul napi
nézet van beallitva, akkor egy napot eldre, vagy vissza).

Lehetosége van dinamikus nézet ¢s egész napos nézet kozotti valtani. Egész napos nézetet valasztva az
orarend idObeosztasa 0.00-24.00 oraig tart. Dinamikus nézetre valtva az orarend idébeosztasa 8.00-16.00
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ordig tart, amely dinamikusan valtozik mindkét irdnyba attol fiiggden, hogy az oérarendi tételeknek mi a
kezdé ¢és vég idopontja. A nézetek kozotti valtasra szolgdldo gomb az orarend fejlécében talalhato.
Amennyiben egész napos nézetben hasznélja a feliiletet, a gomb felirata ,,Dinamikus nézet”, dinamikus
nézetben pedig a gomb neve ,,Egész napos nézet”.

Az orarend kinyomtatasara az oOrarend fejlécében lathatdé ,,Nyomtatas” linkkel nyilik lehetésége (a
kivalasztott megjelenitésnek megfelelden).

A ,,Listas nyomtatas” link segitségével orarendjét nem tabldzatosan, hanem listaszertien tudja nyomtatni,
igy egy listdban latja az alkalmak iddpontjait, tipusait és az esemény konkrét megnevezését (pl. tanora a
targy és kurzus kodjanak ¢€s a targy nevének megjeldlésével).

Outlook export

A naptér/6rarend bejegyzéseit lehetéség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgél az ,,Outlook export” feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal meniisor
Naptar alkalmazésa alatt is, valamint az 6rarend feliileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar
feliileten az orarendhez hasonl6 modon).

FIGYELEM! Az 6sszevont és a féléves naptar/orarend nézet nem exportalhato!
Az Outlook export linkre barhol kattintunk a programban, erre a feliiletre jutunk.

Két féle export all rendelkezésre:
1. Automatikus frissités
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,JJde kattintva tudja beallitani az Outlook-ban” felirata linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve orarendi
bejegyzés betdltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kovetden a Microsoft Outlook ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszdri export.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhato egy iddintervallum, amely intervallumban 1évd
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,.Datumtol” mezd az aktudlis napi datummal toltddik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mezd pedig a
kovetkezd honap ugyanezen napjaval toltddik alapértelmezetten.

Csak azon tipustu bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6érarendben a megjelenitendd elemeknél kijelolésre keriilnek.

Megnyitassal azonnal betdlthetd az dllomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
Jcs (iCalendar) fajl keriil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba importalhato.

A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kdvetden a levelezOprogram mappa szinkronizalasaval nem
fognak az orarendi bejegyzések frissiilni a Microsoft Outlookba (illetve Google Calendarba) importalhato.

FIGYELEM! A kézi frissitési .ics fajl Google Calendarba is betolthetd, hasznalhato!

Ha az Outlook exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy elkeriilhet6 a felesleges tires export.
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Excel export

Az Outlook export link mellett talalhato az Excel export link, amelynek segitségével lehetésége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasara. Az Excelbe exportalandd adatok sziirésére
vonatkozo bedllitdis megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez haszndlt bedllitasi lehetOséggel, a
beallitas is ugyanott torténik. Megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1év0 bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa elott ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor bedllitott iddintervallum nem tartalmaz
naptari bejegyzést, akkor errdl figyelmeztetd lizenetet kap az oktatd és hallgato.

Az orarend feliilet tovabbi jellemzo6i

Az egész napra vonatkozo, vagy tobb napon 4t tartd tevékenységet a napok alatt kiilon savban van
lehetdsége feltiintetni napi és heti nézetben.

Az ,Osszevont/Féléves nézet” tabulatorfiilet valasztva orarendjét, hogy osszevont, vagy teljes félévi
bontasban lathatja. Ezeknél a nézeteknél ki kell valasztania a Félév lehetoségnél a megjeleniteni kivant
félévet. A teljes félévi bontasban az egész kivalasztott félév Osszes kurzusa, vagy vizsgaja meg fog jelenni.
Az 0sszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhatd, ilyenkor a kiilonb6z6 heteken megjelené kurzusokat
egy hét keresztmetszetében egyszerre mutatja a program.

Osszevont/féléves nézetnél talalhatd még a Hét tipusa valasztasi lehetdség. A hét tipusa lehet: Minden hét,
Péros hét, Paratlan hét. A hét tipusa dsszevont ¢és teljes félév orarend tipusoknal egyarant beallithato.
Minden hét valasztasanal minden olyan tétel megjelenik, amely a kivalasztott félév valamelyik hetén
szerepel (itt nem csak a minden héten oktatott bejegyzés jelenik meg, hanem barmelyik héten szerepld,
akar csak egy héten szerepld tétel is, vagy pl. csak a paros héten szerepl6 tételek). Paros hét kivalasztasakor
minden olyan tétel megjelenik, amely valamely paros héten szerepel az adott félévben (tehat a minden
héten oktatott orarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paros heteken is oktatasra keriil). Paratlan hét
kivalasztasakor minden olyan tétel megjelenik, amely valamely paratlan héten szerepel az adott félévben
(tehat a minden héten oktatott orarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paratlan heteken is oktatasra
kertil).

Az osszevont és a féléves nézet nem exportalhatéo Outlookba.

Az "Osszevont/Féléves nézet" alatt két lehetdség koziil valaszthat:

- Sajat orarend
- Intézményi orarend

Amennyiben az "Intézményi oOrarend" bedllitast valasztja, ugy lehetésége van megtekinteni az Osszes
intézményi oOrarend adatait féléves bontasban. Egy eléugrd ablakban tud valogatni a kivalasztott félév
szerint megjelend intézményi orarendek kozott. Az intézményi 6rarendben megjelend elemekre Kattintva a
sajat orarendhez hasonloan megjelenik az egyes elem részletesebb adata (pl. tanora adatai - kurzus adatok,
stb...).

*FIGYELEM! A havi nézet csak akkor valaszthatdo ki, ha van lehetdség az NMS kozosségi tér
hasznalatara is.

A "Taldlkozok/Egyéni bejegyzések" megjelenitést valasztva a naptar feliileten megjelennek a talalkozok
és egyéni bejegyzések. Az orarend feliiletén tetsz6leges idépontra kattintva megjelenik egy lehetSség: "Uj
talalkoz6 felvitele". Erre kattintva uj taldlkozot tud kiirni meghatarozott idOpontra, melynek
id6intervallumat az eléugro ablak kezd6 €s befejez6 idopontjainal adhatja meg.

A "Targy" mezdében a taldlkozo6 targyat, a "Hely" mezdében annak helyét hatdrozhatja meg, a "Leiras"
mezdében pedig lehetdsége nyilik bovebben kifejteni, hogy mirdl fog sz6lni a talalkozo.
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A Cimzettek csak az oldal aljan lathaté "Mentés" gomb megnyomasakor valnak lathatova, ekkor
megjelenik a "Cimzettek" fiil, ahol lehetdsége van a talalkozohoz résztvevoket/ cimzetteket rendelni.
A "Cimzettek hozzaadasa" gomb megnyomasaval az igy eléugr6 ablakban lehetdsége van meghatarozott
sziirések beallitasaval (pl. név, szak, szakirany, szervezeti egység, stb.) hallgatokat, vagy oktatokat
valasztani.

FIGYELEM! A talialkozé kiirasanak és megtekintésének lehetdsége csak azoknal az intézményeknél
jelenik meg, akik hasznaljak az NMS kozosségi tér nevii modult.

Szinezés az orarendben
Normal nézetben az egyes bejegyzés tipusok kiilonbozd szinnel keriilnek megjelenitésre:

- Orik (az érarendbél): kék

- Vizsgak (az orarendbél): voros

- Talalkozok/egyéni bejegyzések: narancs
- Feladatok: élénk zold

- Feliratkozasi listak: barna

- Oktatoi mentesitések: sziirke

- Konzultacio: lila

Egységes halvanysarga szinezés keriilt bevezetésre az aktudlis nap jelolésére.
A szilinnapok kisziirkitve keriilnek megjelenitésre. Amennyiben az adott nap sziinnap, a fejlécbe bekeriil
sziirkészold szinezéssel.

Az orarendi tételek

Az orarendben megjeleno tételekre kattintva megjelenik a tétel tipusanak megfeleld ablak (pl. vizsganal
vizsga adatai ablak). A tanorara kattintva példaul a kurzus adatok ablak jelenik meg. Bizonyos esetekben
azonban eléugro ablak nem jelenitheté meg (pl. konzultacioé esetében).

Az orarendi tétel folé huzva az egeret egy eléugro informacios ablak (tooltip) tajékoztat a tétel
adatairol anélkiil, hogy ra kellene kattintania. Igy abban az esetben is tdjékozodhat egy-egy esemény
fontosabb adatair6l, ha nem szeretne rakattintani, a feliileten viszont nem lat elég informéaciot.

Egy vizsga esetében példaul megjelenik a vizsga iddintervalluma, a vizsga targya, a vizsga tipusa (pl.
szobeli), valamint a vizsga helye.

A tandraknal a kurzuscsoport megjegyzés mezé is megjelenik.

Az egyes oOrarendi tételek a szerver iddbedllitasai alapjan jelennek meg, igy az egyes gépeken a
felhasznal6i szinten kiilonb6z6 mddon beallitott idozondk nem befolyasoljdk az egyes orarendi tételek
idébeni megjelenését.
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26 27 28 259
10:00 [Vizsga] Szofajtani 09:45 [Feladat] (aaa) - K

07:45 [Feladat] {valamil
Id&:2011 Majus 27 (Péntek) 10:00 - 12:00
Esemény:[Vizsga] Szdfajtani gyakorlatok (BKQG-51C-
48809G) - 01, Tipus:, Leirds:
Hely:Mem definialt

- El 7 =

Tooltip az orarend bejegyzésrol

Orarendi bejegyzésben mindig a kurzushoz tartozo, alapértelmezett targyra vonatkozo informaciokat lat.
A kurzushoz kapcsolodo egyéb targyakrol az orarendi bejegyzésre kattintva megjelené Kurzus alapadatok
feliileten talalhato Kapcsolédo targyak tablazatban tdjékozodhat.

A feladat kurzusonként jelenik meg az orarendben az alapértelmezett targy adataival (ha tobb targyhoz
tartozik a kurzus, akkor is csak egyszer jelenik meg). A részfeladat és a potlas is megjelenik orarendjében
ugyanolyan szinnel, mint a feladat, a megkiilonboztetés a feladat tipusa alapjan lehetséges.

FIGYELEM! Egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, az orarendi bejegyzésben mindig a kurzus
alapértelmezett targyara vonatkozo6 adatok jelennek meg.

4.5.1. Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek meg fiilekre bontva. A megjelend fiilek és a
hozzajuk kapcsolodo funkciok a kovetkezok:

« Alap adatok

Itt a kivalasztott kurzus alapvetd adatai jelennek meg: tobbek kozott a kurzus kodja, targy neve, kurzus
féléve, tipusa, oktatoi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozé beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Varolista max. 1étszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e var6lista 1étszam az
adott kurzuson.

Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy
alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfiil alatt az alapértelmezett targy adatai
jelennek meg.

A feliilet aljan lathat6 a Kurzushoz kapcsolédé targyak cimi tablazat, ahol minden olyan targy
felsorolasra keriil, amelyhez a kurzus hozzarendelésre kertilt.

A "Bévebb orarendi informaciok" gombbal a kurzushoz tartozé oOrarendi informaciokat tekintheti
meg.
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o Kurzus hallgatoi

Itt a kurzus hallgatoit lathatja egy tadblazatban, melynek a sor végén talalhatd "Lehetdségek" linkjére
kattintva megjelend "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgatonak tud iizenetet irni. Az
ehhez sziikséges feliilet a meniipont kivalasztdsa utan egy ujabb felugré ablakban jelenik meg, ennek
leirasat a dokumentacié iizenetkiildésre vonatkozd részében, vagy az lizenetkiildéshez tartozo feliilet
érzékeny stigoban talalja.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud tiizenetet kiildeni a kurzus Osszes
hallgatdjanak, ennek leirdsat a dokumentacidé {iizenetkiildésre vonatkozd részében, vagy az
iizenetkiildéshez tartoz6 feliilet érzékeny stigoban talélja. A tablazatban kiilon oszlopban kijeldlhetd,
hogy a hallgat6 jelentkezhet-e vizsgéara, vagy sem. A vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak
elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése” gomb.
A "Hallgaték listajanak nyomtatisa" gombbal lehetdéség van a lista pdf. formatumban valo
megjelenitésére és nyomtatasara.

A ,Vardlista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat zold pipat, akik varodlistara keriiltek be a
kurzusra. Amint a hallgatd ténylegesen bekeriil a kurzusra (létszamemeléssel, vagy mas hallgato
kikeriilésével), a zold pipa automatikusan eltlinik a feliiletr6l. Az ”Utolso félév”’ oszlopban zold pipa
jelzi az oktatd szamara, ha a kurzus hallgatdja utolsé féléves. A pipak korrekt megjelenéséhez sziikséges
az intézmény ilyen iranyu, teljes korii adminisztracidja a kliens programban.

A kurzus hallgatéi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az alapértelmezett targy kodja és
neve jelenik meg. Ezen kiviil a tdblazatba két oszlopban keriilnek megjelenitésre a targy informéciok:
Felvett targy kodja, Felvett targy neve. Ezek a ténylegesen felvett targy (amely targy feldl tortént a
kurzusjelentkezés) adatait mutatjdk (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

Nyomtataskor egy eléugrd ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye
tobb sablont is feltoltott a rendszerbe. Az aktudlis nyomtatvanyok feltoltése intézményi kompetencia.

A hallgatok listdjanal a “Felvett targy kodja”, és egy “Felvett targy neve” oszlop a tényleges targy
adatait mutatja, amelyik feldl a hallgato felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem
csak az alapértelmezett targyhoz tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy feldl torténhet meg a
kurzusfelvétel. A tablazat fejlécében azonban tovabbra is az alapértelmezett targykod és targynév
szerepel.

A "Felvételek szama" oszlopban az oktatd szamara lathatd, hogy hany alkalommal vette fel a hallgat6 a
targyat. A korabbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasndl a hallgatd neve mellett talalhato plusz
jelre kattintva tekintheti meg. A "Kurzusra jelentkezett" oszlopban azt lathatja, hogy a hallgaté milyen
datummal jelentkezett a kurzusra.

A hallgaté soraban 1évo "Lehetdségek" meniiben talalhat6 az "Elérhetdségek" funkci6. Erre kattintva a
megjelend feliileten a hallgatd elérhetéségei tekinthet6k meg. Megjelenik a hallgatd cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgatd e-mail cime (minden megadott érvényes
e-mail cim, tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgaté telefonszdma (minden megadott érvényes
telefonszadm, tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszdm
alahtizva keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat fo6lé huzva az egeret kiirdsra kertil,
hogy ez az " Alapértelmezett" adat.

o Jelenléti statisztika

Ezen a feliileten lehetdsége van egy kurzus meghatarozott 6rajan regisztralni a hallgatok jelenlétét.
A kurzus oraalkalom legordiild listajabol kivalaszthatja az adminisztralni kivant tanorat, alatta pedig
meghatarozhatja, hogy a kivalasztott 6rdhoz hallgatonként, vagy csoportosan szeretne bejegyzést
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felvinni. Amennyiben csoportosan, akkor a jegybeirasi feliiletekhez hasonldéan jeldlonégyzettel
valaszthatja ki a megfeleld hallgatokat, ilyenkor azonban kiilon ki kell valasztani az egységesen
hasznalandd bejegyzés tipust. A bejegyzésen til az utolsd oszlopban lehetdsége van megjegyzést is
hozzafiizni egy-egy hallgatd jelenlétéhez. A  tablaban megjelend hallgatdhoz tartozo
"Lehetéségek/Hallgato jelenléti statisztikaja"-ra kattintva modja van megtekinteni a kizarolag a
kivalasztott hallgatéra vonatkozo jelenléti statisztikai adatokat.
Amennyiben a hallgatoknal rogzitette, hogy megjelent-e az 6ran és ezt menteni szeretné, azt az ablak
aljan talalhaté "Mentés" gombbal teheti meg. A "Mégsem" gombbal a beirt bejegyzések eltlinnek.

FIGYELEM!A feliilet csak akkor aktiv, hogyha a kurzushoz tartozik érarendi informacié! Amennyiben
mégsem, ugy a kovetkezd felirat jelenik meg: "Ehhez a kurzushoz nincs orarendi informacid!"

Osszesitett jelenléti statisztika

Az ablak alsé részén talalhato "Osszesitett statisztika" gombbal megtekintheti a hallgatok Osszes

crer

alkalmon jelent meg, illetve hany alkalomnal maradt tdvol a tanorarol. Az utolsé oszlopban pedig
tajékoztatasul szerepel azoknak az draknak a szdma, ahol nem késziilt jelenléti statisztika a hallgatonak.

« Oranvilvantartas

Ezen a feliileten nem csak az aktudlis (amely kurzus ablaka épp nyitva van), hanem orarendi alkalom
alapjan az Osszes tobbi, On altal oktatott kurzus jelenléti statisztikajat is adminisztralni tudja. Az
adminisztralast tobb kurzusra is végezheti egyszerre, amennyiben egy 6rarendi idéponthoz tobb kurzus
is tartozik.

A kurzusok ¢€s a kurzus 6raalkalom legdrdiild meniibdl torténd kivalasztasa, valamint az egyéni, vagy
csoportos adminisztralas modja megegyezik a "Jelenléti statisztika" feliillet miikodésével. Amennyiben
az aktualisan nézett kurzushoz nem tartozik Orarendi informacid, err6l az ablak fels0 részén
figyelmeztetd iizenet olvashato.

A feliilet also felében, a "Statisztikai adatok™ mezoben lehet6sége van csoportos statisztikai adat
felrogzitésére a hallgatok egyenkénti adminisztralasa nélkiil.

A feliileten megjelenik az 6raalkalom eleje és vége datum/idépont formatumban, ezen kiviil lehetdsége
van feljegyezni az Ora targyat is az "Ora targya" mezOben. A "Részvételi statisztika" mezSben az
6raalkalomhoz kapcsolodo részvételi adat szabadon tolthet (a résztvevok szamat kell beirni), az "Ora
tipusa" mezoben pedig a tandra tipusa automatikusan téltédik, amennyiben orarendi 6rarol van szo. A
beirt adat mentéséhez az ablak aljan  talalhaté  "Mentés" gombra  Kattintson!

A Statisztikai adatok részben olyan extra idOpont is felrogzithetd, mely egyébként nem szerepel a kurzus
oraalkalmak kozott és erre az idépontra is készithetd statisztika. Ilyenkor az "Uj statisztikai adat"
gombra kell kattintani az ablak aljan, ezzel az 6sszes mez6 tolthetévé valik (az "Ora tipusa"-n kiviil,
melybe ilyenkor automatikusan bekeriil, hogy "Orarenden kiviili"). Tetszés szerint adhaté meg ilyenkor
az oOraalkalom datuma, targya és szintén szabadon tolthetd a "Részvételi statisztika" is. A beirt adat
mentés¢hez az ablak aljan taldlhaté "Mentés" gombra kattintson!

Az ablak als6 harmadaban megjelenik a hagyomanyos jelenléti statisztika is, ahol hallgatonként tudja
adminisztralni a hianyzast, vagy részvételt. Ennek miikodése megegyezik a "Jelenléti statisztika" feliilet
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miikodésével. Hasznos, hogy ezen az egy feliileten tud csoportosan €s hallgatonként is adminisztralni
ezaltal.

A "Dokumentum feltltése" gombbal az 6rahoz kapcsolodd tananyagot, tematikat tolthet fel, a
"Dokumentum torlése" gombbal pedig mar meglévoket tordlhet.

FIGYELEM! Az Oranyilvantartas funkcié nem minden intézményben érhetd el, igy eléfordulhat, hogy
az On intézményében nem lathat6 ez a feliilet.

Feladatok

Itt lathatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni 0j feladatot, at tud
masolni mas kurzusrél feladatot, vagy az itt 1évo feladatokat hozza tudja adni més kurzusokhoz, és fel
tudja vinni a feladatok eredményeit.

Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Pétlas. Onmagaban csak a feladat 1étezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a pétlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell
tartoznia. A feladathoz vagy potlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetdségek meniijében a "Részfeladat hozzaadasa" ¢s
"Potlas hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a pdtlas mar
csak részfeladathoz adhatd meg. Ilyen esetben a "Potlas hozzdadédsa" link inaktiv a feladatok lehetdségei
alatt.

A megjelenités az el6zéeknek megfelelden 2 szintli hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felso fosorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot,
a hozza tartozoé részfeladat pedig a hierarchidban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz,
ha nincs hozza részfeladat, kiirhatd potlas is. A Potlas mindig az elébb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehet6sége van tetszéleges szamu
potlasi lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron beliil egymaés alatt jelennek meg.

Eredmény beirasara lechet6ség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és
pont vagy széazalék).

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeiros feliiletekhez hasonléan az Excel export segitségével a
hallgatoi listat ki tudja menteni egy excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és
mentette, az import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehetdség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listdzott sorok nagy szama
miatt lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet:
"Csak az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az
excel exportban az dsszes adat megjelenik.

A feladat masolhato, azonos félév masik targyahoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is,
viszi magéval a részfeladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezd6 és vég datumot (ora perc is
kotelezd). A végdatum hataridéként funkcional, tehat ez a kotelezd mezd.
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FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza potlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhato "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugro
ablakban megadhatja a feladat adatait. A tipus mezdében valaszthatd tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi,
stb.), és a hozzajuk tartozo, valaszthatd értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi
bedllitasoktol fiiggnek. A feladat sorszamdnal adjon meg egy olyan sorszdmot, ami nem tartozik
egyetlen, mar a kurzushoz rendelt feladathoz sem.

A poétlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgatd tobb értékelést is kap az adott feladatra,
akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgat6 végsé eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztésé¢hez kattintson az adott évkozi feladat
soranak "Lehet6ségek" linkjére €s a megjelend felugré meniibol valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathatdo egy "El6zd" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van
lIépegetni szerkesztdablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6zd és
kovetkezd érték). Ez megkonnyiti a gyors €s hatékony adminisztraciot. Az aktualis feladat neve az ablak
tetején kozépen olvashato.

Az ablakban négy tabulator fiil jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvet adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa,
értékelése, stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatoi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Pétlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetdség van dokumentum feltoltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" linkjére
¢és a megjelend felugré meniibdl valassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval eléugro ablak "Eredmények" tabfiilére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahdny eredményt
az adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adataindl megadott potlasok max. szadma + 1).
Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthaté eredmények listaja. Az eredmények egyszeri
kivalasztasahoz ugyanugy haszndlhatéak az egyes eredmények kezddbetlii, vagy szamai, a listan beliili
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentylik, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a
vizsgajegy beirasnal.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeiros feliiletekhez hasonléan az Excel export segitségével a
hallgatoi listat ki tudja menteni egy excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és
mentette, az import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.
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Lehetdség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama
miatt lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmezteto lizenet:
"Csak az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az
excel exportban az 6sszes adat megjelenik.

Az egyes feladathoz tartozd eredményeket a "Hallgaté eredményeinek nyomtatasa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévd feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listajanak aljan taldlhato "Meglévo feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy tujabb ablakban
megjelennek a mas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban talalhato
jelolonégyzet segitségével tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzédadni.
Ezutdn az ablak aljan talalhat6 "Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekeriilnek az adott
kurzushoz, és megjelennek a feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor eldszor a Kivalaszt oszlopban
talalhato jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
hozzaadasa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend Ujabb ablakban tudja
kivélasztani.

A kurzusok szlirhetdek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a
sajat, vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kiilonféle
kurzustipusokra tud szlirni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).
A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adasahoz a kurzusok listajabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével jeldlje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzdadni az adott
feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Masol" gombra. A feladatmésolas megtorténtérdl
a rendszer visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a datumokat. Mind a
vég, mind a kezdd datumot - ha tdltve van - Gigy szdmolja Gjra a program, hogy megnézi, hogy a
kiindulo feladat kurzusa félévének kezdd datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezddé/vég
datuma, majd a masolasnal ezt a kiilonbséget adja hozza a cél feladat kurzusaban szerepld félév kezdd
datumahoz.

Feladat torlése

Egy vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listdjaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg,
hogy mely feladatokat szeretné tordlni, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Torlés" gombra.
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Osszesitett hallgat6i eredmények
Ezzel a gombbal lehetésége van kinyomtatni a kurzus hallgatoinak Osszes feladathoz tartozo
eredményeit. Nyomtataskor egy eléugrd ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben

intézménye tobb sablont is feltdltott a rendszerbe.

« Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszkozoltek az adott kurzushoz kapcsolédoan. Az
ablak tetején talalhato valasztolista segitségével kiilon-kiilon illetve egyiittesen meg tudja jeleniteni az
IV (ismételt vizsga) dijakat, illetve a kiilonboz6 szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozo
szolgéaltatasi dijak jelennek meg).

¢ Vizsgaalkalmak

Itt az adott kurzus vizsgaalkalmainak listajat lathatja. Egy vizsgaalkalom sordnak végén talalhato
"Lehetoségek/Bovebb"-rel kattintva, a kivalasztott vizsga adatai jelennek meg egy felugrd ablakban,
fiilekre bontva.

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott vizsga alapvetd adatait latja.

Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt egy kétszintli tablazatban meg tudja tekinteni a vizsgara jelentkezett hallgatokat kurzusok szerint
csoportositva. A tablazat els6 szintjén a kurzusok talalhatoak, egy kurzus sordban bal oldalt talalhato +
jelre  Kkattintva pedig megjelenik az adott kurzusrdl jelentkez6  hallgatok  listaja.

A fejlécben talalhato + jelre kattintva a tablazat Osszes elemének masodik szintje is megjelenik.

A hallgatok listajaban a Vardlistan oszlopban pipa talalhato, ha az adott hallgaté vardlistan van az adott
vizsgara, ehhez hasonléan miikodik a Végleges kovetelményellendrzésnek megfelelt oszlop is. Ugyanitt
lathatd még az aldirds datuma, amennyiben a hallgatdé mar szerzett alairast az adott kurzusbol.
Az oldal aljan talalhat6é "Végso kovetelmény ellendrzése” gombra Kattintva a rendszer ellendrzi, hogy a
jelentkezett hallgatok megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végsd kovetelményeknek, és
amelyik hallgatondl ez igaz, ott pipat tesz a hallgatondl a Végleges kovetelményellendrzésnek megfelelt
oszlopba.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombbal a vizsgara jelentkezett hallgatoknak csoportosan tud lizenetet
kiildeni.

A "Vizsgalap nyomtatasa" gombbal pedig ezen a feliileten is lehetdsége van vizsgalapot nyomtatni.
Amennyiben gy szeretne vizsgalapot nyomtatni, hogy eldtte nem futtatott végleges kovetelmény-
ellendrzést, akkor figyelmeztetd ablak tajékoztat errdl. Ez azért fontos, mert a kdvetelményellendrzés
eredménye megjelenik a vizsgalapon.

A hallgato soraban 1év0 "Lehetdségek" meniiben talalhato az "Elérhetoségek" funkcio. Erre kattintva a
megjelend feliileten a hallgatd elérhetéségei tekinthet6k meg. Megjelenik a hallgatd cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgatd e-mail cime (minden megadott érvényes
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e-mail cim, tipusonként, tipus megjeldlésével), a hallgatd telefonszama (minden megadott érvényes
telefonszam, tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszdm esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam
aldhtuzva keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat fol¢ hizva az egeret kiirasra kerdiil,
hogy ez az " Alapértelmezett" adat.

Vizsgaztatok fiil

Az adott vizsgdhoz tartozo vizsgaztatok listdja lathato itt. Ha tor6lni, vagy hozzdadni szeretne
vizsgaztatot a vizsgahoz, azt a vizsga modositasaval teheti meg, melynek leirasat a 4.4-es pontban
talalja.

Egyedi beosztasok fiil

Amennyiben a vizsgahoz tobb terem vagy vizsgéztato tartozik, vagy csak szeretné idoben beosztani a
vizsga id6tartaman beliil is a hallgatokat (pl. egy szobeli vizsganal adott idéintervallumokra), akkor ezt
a beosztast itt van lehetdség megtenni. A listdban lathatd hallgatok koziil a Kivalaszt oszlop segitségével
valassza ki azokat, akiknél kozos beallitasokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak aljan talahato
"Beosztas" gombra.

Ekkor megjelenik egy tijabb felugro ablak, melyen egy leugrd listabol ki tudja valasztani a vizsgahoz
rendelt termek, illetve vizsgaztatok koziil azokat, melyeket a kivalasztott hallgatokhoz szeretne rendelni,
illetve az Idépont mezdben meg tud adni a vizsga iddtartamén belill egy, a teljes vizsga 1d6pontjatol
eltéré kezdési id6pontot. A datum megadasahoz hasznalja a mez6 mellett talalhato kis naptar ikont,
melyre kattintva egy ekkor megjelend kis ablakban tudja kivalasztani a megfeleld datumot. Ezutan a
"Mentés" gombra kattintva tudja elmenteni a beallitasokat. Az egyedi beosztassal rendelkezd hallgatok
szamara a Neptun Hallgatoi Weben a vizsga mar a modositott adatokkal fog megjelenni.

Egy hallgatd egyedi beosztasanak modositasat ugyaniugy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti
egyedi beosztasra vonatkozé adatokat.
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4.6. Konzultaciok

A “Konzultaciok” meniipont alatt lathatja azokat az alkalmakat, melyek altalanossagban nem tartoznak a
hallgatok konkrét tanulmanyi kotelezettségeihez, igy nem vehetdk fel targyként, azonban mégis érdemjegy
rogzithet6 fel hozzajuk, melynek az intézmény egyéni elvarasai alapjan jelentdsége lehet, akar a hallgatok
tanulmanyai tekintetében is.

A konzultacioknak lehet érarendi idopontja, helye (terem), oktatdja és eredménye.

Ezen a feliileten a listaban megjelennek azok a konzultaciok, melyeket On kiirt, vagy melyeknél oktatoként
hozza lett rendelve és ezeken az alkalmakon lehetdsége van jegyet felrogziteni a konzultacion résztvevo
hallgatoknak.

A listaban a targy informacié is lathatd, ha a konzulticio targyhoz kapcsolodik. A félév mezdben a
konzultacié féléve talalhatd, a jelentkezett hallgatok szamat kiilon oszlopban latja.

Amennyiben On 4ltal kiirt konzultaciorl van szo, akkor a ,,Sajat” oszlop pipalasra keriil.

Az események egy hierarchikus listdban jelennek meg.

A konzultaciokhoz tartozik jelentkezési idoszak, az iddszak kezdete és vége id6pont lathat6 a konzultacio
{6 soraban. Itt lathatja a konzultacid nevét, illetve azonositdjat, a targy nevét (ha a konzultacié valamely
targyhoz kapcsolodik) €s a félévet (amennyiben félévhez lett kiirva).

A konzultacids iddszakokhoz tartozhatnak konkrét konzultaciés idépontok, ezeket lathatja, ha az idészak
soranak elején talalhato pluszjelre kattint.

A pluszjelre kattintva jelennek meg az idészak alarendelt id6pontjai, melyeknél lathatdéak az egyes
alkalmak kezdd- és végidOpontjai, az alkalomhoz rendelt oktato és a terem, ahol a konzultaci6 zajlik.

Az id@szakhoz tartoz6 f6 sor végén taldl egy ,Lehetdségek™ linket, mely alatt a , Részletek™ linkre
kattintva tudja el6hivni a konzultacio ablakat, ahol tovabbi miiveletekre van lehetdség. A ,,Részletek”-re
kattintva megjelenik a konzultacio eléugro ablaka, mely 3 tabulatorfiilet tartalmaz:

- Alapadatok
- Konzultacié idopontjai
- Jelentkezett hallgatok

Atlasz oktaté konzultaciéja (=) k3
Alapadatok Konzultacié idépontjai Jelentkezett hallgaték

& Kod: Alasz konzultacid i & lelentkezési iddszak kezdete: 2012.05.170

LR
Do
[=H1=]

P Néw: i lelentkezési iddszak vége: 2012052515

% Leiras:

& Félév:

& Targy:

% Szervezet:

3 Dijtipus: K&rvény elbirdlas dija
# Jelentkezési feltétel:

Konzulticio ablaka
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Az ”Alapadatok” tabfiil alatt a konzultacio olyan alapvet6 adatait tudja megtekinteni, mint a konzultacid
neve, vagy a konzultacids idészak. Amennyiben sajat konzultacids idészakrdl van szo, a mezodket
modosithatja, valamint jelentkezési feltételt hatarozhat meg.

A ”Konzultacié idépontjai” fiil alatt megtekintheti az iddszak konkrét konzultacios iddpontjait és a
termet, ahol a konzultacid zajlani fog. A sor végi ”Lehetdségek/Termek adatainak megtekintése” linkre
kattintva a foglalt terem részletes adatait lathatja (példaul telephely, féréhelyek szama, alapteriilet, terem
tipusa).

Amennyiben sajat konzultacios idoszak, akkor a feliileten megjelennek a kovetkezé gombok is:

- Uj idépont felvétele
- Oktato felvitele az 6sszes idéponthoz
- Terem foglalds konzultacidhoz

Ezek a gombok 11j konzultacids iddpont felvitelekor is aktivak, leirasuk ott kertil részletezésre.

A Jelentkezett hallgatok™ fiil alatt listazva lathatja a konzulticiora jelentkezett hallgatokat és itt tudja
beirni a konzultacié érdemjegyeit.

A jegybeiro feliileteknél megszokott modon tudja felrdgziteni a hallgatdknak az érdemjegyet. Lehetdsége
van egyéni, vagy csoportos jegybeirasra, ezt az ablak fels6 részén lathato radiogombokkal vélaszthatja ki.
Amennyiben egyéni modon rogziti az érdemjegyeket, akkor minden egyes hallgatd sordnak “Eredmény”
oszlopaban ki kell valasztania a megfeleld eredményt. Csoportos rogzitésnél a “Beirandé eredmény”
legordiilé meniiben kell kivalasztania az eredményt, majd jelolonégyzettel vélaszthatja ki azokat a
hallgatokat, akiknek ezt az eredményt rdgziteni kivanja.

Mindkét régzitési modndl az ,,Eredmények mentése” gombra kattintva véglegesitheti az érdemjegy
felrogzitését.

A hallgat6 neve, Neptunkddja, képzés informécidi és jelentkezésének idopontja jelenik meg az informacidk
kozott, de az egyes hallgatok sorvégi “Lehetdségek” linkjére kattintva megtekintheti a hallgatod
elérhetdségeit, illetve lizenetet is kiildhet szamara.

A ”Konzultacio nyomtatasa” gombra kattintva lehetdség van a konzultacidé eredményeinek nyomtatasara.
A nyomtatvanyon megjelenithetok a konzultacid adatai, termei, oktatdi, jelentkezett hallgatok adatai,
valamint eredményei.

A “Csoportos iizenetkiildés” gomb segitségével a konzultacio Osszes hallgatojanak tud tlizenetet kiildeni.
Az iizenetkiildés részleteirdl bévebben a dokumentécié Uzenetek cimii bekezdésében olvashat.

A konzultacié megjelenik a naptarban és megjelenik az érarendben is lila szinnel.

Konzultacio az orarendben
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4.6.1. Konzultacio kiirasa, modositasa

LehetSsége van 4j konzultaciét kiirni. Ezt a “Konzulticiok” meniiponton allva az ”Uj konzulticié
felvétele” gombbal teheti meg.

A gomb megnyomasara a konzultacid eléugro ablaka az ”Alapadatok™ fiillel jelenik meg és egyeldre az
ablakban a tovabbi fiilek nem latszodnak.

Az alapadatoknal a sargaval jelolt mezok kitdltése kotelezd! Meg kell hatdroznia a konzultacids idészak
kezdetété ¢és végét, a konzultacio kodjat, nevét €s leirasat.

A “Jelentkezési feltétel hozzaadasa” gombbal lehetdsége van feltételt allitani a hallgatoknak a
jelentkezéshez.

Miutan kitoltésre kertiltek a mezok, kattintson a "Mentés” gombra, ezutan meg fog jelenni az eléugrd
ablakban a ”Konzultacio idépontjai” és a “’Jelentkezett hallgatok™ fiil.

Uj konzulticiés idépontok és terem meghatirozasa

A Konzultaci6 idépontjai” fiil alatt a kiirt konzultaciéknal megjelenik az *Uj idépontok felvétele” gomb.
Ezzel a gombbal tud konkrét konzultaciot kiirni a meglévéd idészakhoz. Az eldugrd ablakban kdotelezo
mez0 az idoszak, ez a konzultacid idéintervalluma.

Az ,,Oktaték felvitele az 6sszes idoponthoz” gombbal kiilsés, vagy bels6s oktatokat tud egyszerre az
Osszes id6ponthoz régziteni. Intézményi oktatd valasztdsa esetén egy eldugrd ablakban a mar meglévd
oktatoi listabol tud vélasztani, kiilsGs oktato felvitelekor Onnek kell beirni az oktatd nevét!

Szintén a “Konzulticié idOpontjai” fiil alatt a kiirt konzulticioknal megjelenik a “Terem foglalas
konzultaciohoz” gomb, mellyel meglévo kiirasaihoz valaszthat termet. A teremvalasztast szolgal6 eléugro
ablakban tobbek kozott kapacitas, telephely, épiilet, eszk6z szerint is sziirhet teremre, de tovabbi szamos
szlirési lehetség is rendelkezésére all. A szilirési feltételek megadasa utan a ”Keresés” gombra kattintva
tudja listazni az adatbazisbol a megfeleld termeket, melyek az eldugrd ablak aljan egy 1) mezdében jelennek
meg. A listdzott termek koziil jeldlonégyzettel tud valasztani, majd véglegesitéshez nyomja meg a
”Kivalasztott termek hozzaadasa” gombot. Ezzel bekeriil a kivalasztott terem a konzultacid részletes
adatai kozé.

Csak azokat a konzulticiékat tudja médositani, melyeket On irt ki. Ebben az esetben a konzultacio
alapadatait, jelentkezési feltételeit, konkrét konzultacios idOpontjait és a foglalt termeket is modositani
tudja.
Meglévo konzultacio torlése:
Konzultaciot akkor tud tordlni, ha

- nincs rajta hallgato

- maga az oktatd a konzultacio l1étrehozoja

Figyelni kell arra, hogy ha a konzultaciohoz van teremfoglalas, a teremfoglaldsokat is torélni kell, minden
alkalomtol.
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4.7. Szakdolgozat témak

Ezen a meniiponton azon szakdolgozat témak és cimek jelennek meg 2 szinti hierarchikus sorokban,
amelyekhez On, mint oktaté hozza van rendelve.

A hierarchikus megjelenés f0 sordban a szakdolgozat témakordk, az alarendelt sorban a témakhoz tartozo
szakdolgozat cimeket tekintheti meg.

A feliileten két tabulatorful alatt lathatéak az adatok:

- Osszes szakdolgozat téma
- Idészakhoz rendelt szakdolgozat témak

Osszes szakdolgozat téma

Itt lathatja szakdolgozat jelentkezési idészak nélkiil az dsszes szakdolgozat témat és cimet, melyhez On
hozzarendelésre keriilt. Az ,,Oktato tipus” oszlopban keriil megjelenitésre, hogy milyen mindségben vesz
részt a szakdolgozat megitélésében. Lehet példaul Belsé konzulens, Kiilsé konzulens, Elnok, stb.

A ,,Tipus” mezdben lathatja, hogy témakdr, vagy cim tipusrol van-e szd. A hierarchia elsd sora mindig
témakdr, melyhez tartozhatnak az egyes szakdolgozat cimek.

A ,Név” mezbben a szakdolgozat (témakor, vagy cim) neve, a ,,Leirds” oszlopban pedig az esetlegesen
hozza megadott leirés talalhato.

Az Ervényesség” a szakdolgozat érvényességének iddintervalluma.

A sorvégi ,Lehetdségek™ link alatt van lehetdsége a szakdolgozat sort modositani és/vagy tordlni,
amennyiben ezt az intézmény lehetové teszi.

A ,,Lehetdségek/modositas™-ra kattintva egy eldugro ablakban tudja modositani az elnevezést és leirast
kiilonbozd nyelveken.

Idészakhoz rendelt szakdolgozat témak
Ezen a feliileten a mar idészakhoz rendelt szakdolgozat témakdoroket/cimeket lathatja.
Az ,,Osszes szakdolgozat téma” feliilethez képest itt az idészak neve, az elbiralasi idészak és a

jelentkezettek 1étszama is megjelenitésre kertiil a hierarchia mindkét szintjén.

A sorvégi ,,.Lehetdségek/BOvebb” linkre kattintva az eldugrd ablakban a jelentkezett hallgatok listajaban
tudja elfogadni, vagy elutasitani a hallgatéi jelentkezéseket.
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Rendszer Dokumentacio

5. Vizsgak, jegybeiras
5.1. Vizsgak, jegybeiras

Ezen a feliileten tudja megtekinteni és szerkeszteni az On kurzusaihoz tartozd vizsgaalkalmakat és az
intézmény Osszes vizsgajat is, valamint itt tudja beirni a vizsgakhoz tartozé jegyeket is. Itt van lehetdsége a
vizsgakkal kapcsolatos tovabbi teenddk intézésére is (pl. vizsgalap nyomtatasa, vizsga masolasa, stb.)

5.1.1. Vizsgak megjelenitése

A vizsgak megjelenitésénél harom lehetéség koziil valaszthat, és a valasztasatol fliggden jelennek meg a
vizsgék az oldal aljan talalhato tablazatban.

¥ Vizsgak, jegybeiras

n Sziirések Vizsgdak megjelenitése: Vizsgaalkalmak kurzusokkal, Félév: 2011/12/2

# Vizsgak megjelenitése: @ Vizsgaalkalmak kurzusokkal

) Kurzusok vizsgaalkalmakkal

) Csak vizsgaalkalmak

& Féléw: 201122 -
% Intervallum kezdete (Példaul:2012.07.09 55 2012.04.01 00:00 & Térgy neve:
% Intervallum vége (Példdul:2012.07.02.) EH 2012.05.3100:00 & Targy kad:

% Szervezeti egység:

- N

Sajat vizsgak Minden vizsga Vizsga statisztikak
(x5 Q -~
Vizsgak —_ y
BSOS Kijelolt vizsgak torlése Oldalméret 20 ~
+ Vizega idépontja Vizsga tipusa Min./Max. |&tszam Jelentkezettek szama Termek Leirds Kijelélés ]
=] 2012.05.23 00:00 - 2012.05.23 02:00 [résbeli és szdbeli 0 Ll Lehetdséqekk
Targy kodja Targy Kurzus kédja Kurzus tipusa Vizsga tipusa Jelentkezettek szama Maximalis létszam
BKQG-ALI-74551Y A magyar mint idegen nvelv K Elmélet irdcbeli és szébeli 0 Lehetdzégeldy
BKQG-AL1I-74951V A magyar mint idegen nvelv X13 Gyakorlat irasbeli és szabeli 0 Lehetdséqeky
Talalatok szama:1-1/1 (94 ms) EMUSEE  Kijelolt vizsgdk torlése

Vizsgak, jegybeirds feliilet bedllitasi lehetdségei

A "Vizsgalkalmak kurzusokkal" opciot valasztva a tablazatban a vizsgaalkalmak jelennek meg, és a bal
oldalon talalhatoé + jelre kattintva nyilik ki az adott vizsgaalkalomhoz tartozo kurzusok listaja. Ezt a
beallitast lathatja az el6z6 képen. Ilyen esetben a hierarchikus sorok koziil az elsé sorban linkelve jelenik
meg a vizsga idopontja, erre kattintva tudja el6hivni a vizsga bovebb adatait (erre a Lehetdségek™ feldl is
moddja van). Az elsé sorban még a vizsga tipusar6l kaphat informaciot, a soreleji plusz jelre kattintva
azonban a hierarchikus sor masodik szintjén lathatja a vizsga kurzusait. A {6 sorban a vizsga 0sszlétszdma,
az alarendelt kurzusos sorokban a vizsga kurzuslétszdmai jelennek meg (hényan jelentkeztek adott
kurzusrol). A kurzusok sorainak végén lathato “Lehetdségek™ linkkel a kurzus adatok ablakot érheti el.

A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal" opciot valasztva a tablazatban a kurzusok jelennek meg, és a bal
oldalon talalhatd + jelre kattintva nyilik ki az adott kurzushoz tartozé vizsgaalkalmak listaja. llyenkor a
hierarchia f6 sordban a targy neve lathaté link formajaban, de erre rékattintva természetesen nem a
targy, hanem a kurzus adatok ablak jelenik meg (hiszen egy vizsga nem targyhoz, hanem kurzushoz kertil
kiirasra). Ebben a megjelenitési modban az egyes kurzusra vonatkozé vizsgalétszamok az alarendelt sor
”Kurzus vizsgalétszam” oszlopban jelenik meg.
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¥+ Targy kddja Targyl™| Kurzus kédja Kurzus tipusa
= BKQS-515-46408G Szocioldgia II1. elm Elmélet Lehetdzégeld

Vizega Min. /Max. Jelentkezettek Kurzus Kurzus vizega Kurzus maximalis
tipusa létszam szama vizsgalétszam tipusa létszam

2012.06.18 12:01 - irdsbeli és irdsbeli és BLK/91 493. Vadi )
. . sdsdfs sEq
2012.06.24 14:01 szobeli 0 0 szobeli Jeles Terem sdecfs Lehetdsdgeld

Vizsga idépontja Termek Leirds

Kurzusok vizsgaalkalmakkal megjelenités

A "Csak vizsgalkalmak" opciot valasztva a tablazatban a vizsgaalkalom és a hozza tartozo targy egy
sorban jelenik meg, és ilyenkor nincs masodik szint. Mivel egy vizsgaalkalom tobb kurzushoz/targyhoz is
kiirhat6, ezért fontos tudni, hogy itt a vizsga alapértelmezett targya keriil megjelenitésre (az a targy,
amely feldl a vizsga kiirasra kertilt).

A vizsga idopontja Keriil linkelésre és erre kattintva a vizsga adatok ablak jelenik meg.

Ez a megjelenitési mod szemléletes és gyorsan attekinthetd képet ad az oktatd vizsgairol.

UYEIEETE  Kijelolt vizsgak torlése Oldalméret 20 =
i Kijeldlés
Vizsga idépontja Targy Vizsga tipusa ::I':]s':;::x' _;t:Iéel::l;kezettek Termek Leiras 1
2012.05.23 00:00 - 2012.05.23 A magyar mint idegen nyelv ( BKQG-A1I-  Irdsbeli és .
ame A ség
02:00 74951V ) szdbeli 0 [ Lehetdséaek
Taldlatok szama:1-1/1 (62 ms) UYEIEETE  Kijelolt vizsgak torlése

Csak vizsgaalkalmak megjelenitési mod

FIGYELEM!

A sorok elején lathatdé + jel alkalmas a sorhoz tartozd masodik szintli sor (kurzus, vagy Vvizsga)
megjelenitésére, azonban a fejléc elején taldlhatd + jellel az Osszes alarendelt sor egyszerre torténd
megjelenitése is lehetséges.

A feliileten a vizsgékat tobb szempont szerint is le tudja sziirni. A félév legordiild listabol valasztva, a
vizsgak listajaban az adott félévhez tartozo vizsgak fognak megjelenni.

Emellett megjelennek a részletes sziirést lehetdvé tévé mezdk is. A feélév és atovabbi szliréfeltételek
megadasa utan a "Listazas" gombra kell kattintani a vizsgak listajanak sziikitéséhez. Az itt megadott
sziir6feltételek kozott logikai ES kapesolat van, vagyis azok a vizsgak fognak megjelenni, amelyek az
Osszes feltételnek eleget tesznek. Ha Ujra vissza kivan térni a teljes listdhoz, akkor tordlje ki a
szlréfeltételeket, és kattintson a "Listazas" gombra.

Az ‘intervallum kezdete', 'intervallum vége' mezdk segitségével a kivalasztott idéintervallumba esd
vizsgaalkalmakat listdzhatja. A datum kivalasztdsdhoz kattintson a mezdk jobb oldalan talalhato kis naptar
ikonra, majd az ekkor megjelend ablakban valaszthatja ki a kivant datumot.

A 'targy kod', 'targy név' mezok segitségével az itt megadott feltételeknek megfeleld targyakhoz tartozo
vizsgakra tud sziirni. A mezObe irja be a targy kod vagy targy név egy részletét. A keresés toredékszora is
miikodik és nem érzékeny a kis- és nagybetiikre.

A vizsgak szlirhetéek tovabba a targyért felelds szervezeti egység, illetve a vizsgaztatd személye alapjan is.
A szervezeti egység, illetve a vizsgaztatd alapjan valo kereséshez kattintson a mezdk mellett talalhato ...
gombra, majd az ekkor megjelend felugré ablakban a kivalasztott szervezeti egység(ek), illetve oktato(k)
soraban a kivalaszt oszlopban 1€v6 jelolonégyzetet pipalja ki, majd kattintson az oldal aljan talalhato "OK"
gombra. Egyszerre tobb sort is modjaban all kijelolni. Ezeknek a feltételeknek a torléséhez hasznalja az
adott mez6nél talalhato "X" gombot.

Kiadas: 2012.08.28. Verzio: 3.6. Oldalszam: 84 / 113



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

FIGYELEM! A vizsgaztatora sziirés csak a "Minden vizsga" fiilon allva hasznalhatd, csak ebben az
esetben értelmezhetd!

5.1.2. Vizsgak listaja

A vizsgak listdjanal harom tabulatorfiilet talal: a sajat vizsgai (melyeknél On vizsgaztatoként szerepel), az
intézmény osszes vizsgaja, illetve a vizsga statisztikak tabulatorfiilet.

Az Intézmény dsszes vizsgaja” esetben On csak a vizsgak tablazatban lathato adatait tudja megtekinteni,
szerkesztésre, adminisztraldsra itt nincs jogosultsaga.

A Sajat vizsgak tabulatorfiil

Egy vizsga sordban a vizsga kezdeti datuma, tipusa, 1étszam adatai, tereminformécio és leiras jelenik meg.
"Vizsgaalkalmak  kurzusokkal"  beallitasnal ez  jelenik meg a {6  sorban, "Kurzusok
vizsgaalkalmakkal" megjelenitésnél a sor elején lathatdo + jelre kattintva jelenitheté meg a masodlagos
sorban. A "Jelentkezettek szama"oszlop létszam adatai kurzusok szerint jelennek meg a vizsganal.
Ha egy vizsga soraban a vizsga kezdeti datumara, vagy a sor végén talalhato "LehetOségek" gombra kattint,
akkor megjelenik az adott vizsgdhoz tartoz6 helyi menii, melynek segitségével az adott vizsgidhoz
kapcsolodd mentipontokat érheti el. Ezek leirasat tartalmazza a fejezet 4-es pontja. Ha egy kurzus soraban
a targynévre, vagy "LehetOségek"-re kattint, akkor a kurzusra vonatkozé meniipontok jelennek meg, ezek
leirasat a 6-os pontban talalja.

A téblazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés
iranyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés bedllitisa utan a beallitas
automatikusan elmentddik, igy amikor legkdzelebb a feliiletre 1ép, akkor ezek, a legutobbi beallitasok
lesznek lathatoak.

Lehetség van az Gsszes vizsga excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rdkattintva szintén eléhozhat6 a helyi menii.
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Vizsga adatok (2009. 08. 06. 8:00:00 - 2009. 08. 06. 10:00:00) EHEE

i Alapadatok |. Kurzusok, jelentkezett hallgatok | Vizsgaztatok |I Eldzmények || Egyedi beosztasok |

s i~
Kurzusok, jelentkezett hallgatok — ¢ 7

Végsd kivetelmény ellendrzése Csoportos Gzenetklldés Vizsgalap nyomtatasa Oldalméret:;ét]l V
= Tantargy kod Targy Kurzus kad Féléw Kurzus tipusa Kurzus vizsgatipusa Maximalis létszam Eldkdvetelmény Végsd kivetelmény
[F] MKQC-E2E-B7735G Etika 555666 2009/10/1 Elmélet Szobeli pPERREP

Vizsgaazonosito Jelentkezés idépontja Végleges kivetelményellendrzésnek megfelelt Alairas datuma varolistas

Krometsek Zoldike (FLX8Y2) 2009. 08. 05. 14:55:45 2008. 08. 05. 0:00:00

Griecs Tikva (IUK3BP) 2009, 08. 05. 14:55:45 2009, 08, 05. 0:00:00

Sliga Aron (H4LD4N) 20089, 08. 05. 14:55:45 2009, 07. 22. 0:00:00

Wallenfelsz Gunda (DFSI03)  2009. 2009. 08. 03. 0:00:00

Valencsdk Edrik (CCLGXQ)  2009. 08. 05. 14:

55:45
Todorovic Imodzsen (JPOXEY) 2009, 08. 05. 14:55:45 2009. 08. 05. 0:00:00
TKQK-513-34095V Szamvitel II. CVE 2009/10/1 Elmelet Szabeli
Taldlatok szima:2/2 (125 ms) Végsd kovetelmeny ellendrzése Csoportos Gzenetkildés Vizsgalap nyomtatasa

5.1.3. Egy vizsgahoz tartozé meniipontok

Bovebb

Ezt véalasztva egy vizsga helyi meniijében a vizsga adatai jelennek meg egy felugr6é ablakban, fiilekre
bontva.

A vizsga adatok eléugro ablakaban a kovetkez6 tabfiilek jelennek meg:

o Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott vizsga alapvetd adatait latja. Tobbek kozott megjelennek a vizsgara vonatkozo
létszam adatok, az esetleges egyedi vizsgajelentkezési iddszakok, a vizsga kiirdja, valamint a vizsga
kiirasanak datuma, stb...

o Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt egy kétszintli tdblazatban meg tudja tekinteni a vizsgara jelentkezett hallgatokat kurzusok szerint
csoportositva. A tablazat elsd szintjén a kurzusok talalhatoak, egy kurzus soraban bal oldalt talalhato +
jelre kattintva pedig megjelenik az adott kurzusrdl jelentkezé hallgatok listaja (a tablazat fejlécének
elején talalhaté + gombbal az 6sszes masodszintli sor megjelenithetd).

A hallgatok listdjaban a Varolistan oszlopban pipa taldlhatd, ha az adott hallgatd varolistan van az
adott vizsgara, ehhez hasonldan miikddik a Végleges kovetelményellendrzésnek megfelelt oszlop is.
Ugyanitt lathatdo még az aldiras datuma, amennyiben a hallgatd mar szerzett alairast az adott kurzusbol.

Az oldal aljan talalhato "Végs6 kovetelmény ellenérzése" gombra kattintva a rendszer ellendrzi, hogy
a jelentkezett hallgatok megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végso kovetelményeknek, és
amelyik hallgatondl ez igaz, ott pipat tesz a hallgatonal a Végleges kovetelményellendrzésnek
megfelelt oszlopba.
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A "Csoportos iizenetkiildés" gombbal a vizsgara jelentkezett hallgatoknak csoportosan tud {izenetet
kiildeni.

A "Vizsgalap nyomtatisa" gombbal pedig ezen a feliileten is lehetdsége van vizsgalapot nyomtatni.
A vizsgalap az intézmény altal beallitott és feltoltott sablon alapjan lehetséges, ezért tartalmuk és
kinézetiik eltérd lehet. A vizsgalap alapvetd adatai példaul a targy neve, targy kodja, kurzus kodja,
vizsga idOpontja, helye, hallgatok névsora, az alairas, illetve a vizsgara rogzitett eredmény. Ezeken az
értekeken til szamos egyéb érték beallithatd a vizsgalapon az intézmény altal.

Amennyiben ugy szeretne vizsgalapot nyomtatni, hogy eldtte nem futtatott végleges kdvetelmény-
ellendrzést, akkor figyelmeztetd ablak tajékoztat errl. Ez azért fontos, mert a kovetelményellendrzés
eredménye megjelenik a vizsgalapon.

A hallgaté soraban 1évo "Lehetdségek" meniiben talalhatd az "Elérhetéségek" funkci6. Erre kattintva
a megjelend felilleten a hallgaté elérhetoségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgatd cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgatd e-mail cime (minden megadott érvényes
e-mail cim, tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgatd telefonszdma (minden megadott érvényes
telefonszadm, tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszdm
aldhuzva keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f61¢ htizva az egeret kiirdsra keriil,
hogy ez az " Alapértelmezett" adat.

Vizsgaztatok fiil

Az adott vizsgahoz tartozo vizsgaztatok listaja lathato itt. Ha tordlni, vagy hozzaadni szeretne
vizsgaztatot a vizsgahoz, azt a vizsga modositasaval teheti meg, melynek leirasat a 4.4-es pontban
talalja.

Elézmények
A felvett vizsgak eldzményei jelennek meg ezen a feliileten.
Egyedi beosztasok fiil

Amennyiben a vizsgdhoz tobb terem vagy vizsgaztato tartozik, vagy csak szeretné idoben beosztani a
vizsga idOtartaman belill is a hallgatokat (pl. egy szobeli vizsganal adott iddintervallumokra), akkor ezt
a beosztast itt van lehetdség megtenni. A listdban lathato hallgatok koziil a 'Kivalaszt' oszlop
segitségével valassza ki azokat, akiknél kozos beallitdsokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak
aljan talalhato "Beosztas" gombra.

Ekkor megjelenik egy ijabb felugré ablak, melyen egy leugro listabol ki tudja vélasztani a vizsgadhoz
rendelt termek, illetve vizsgaztatok koziil azokat, melyeket a kivalasztott hallgatokhoz szeretne
rendelni, illetve az Idépont mezében meg tud adni a vizsga idétartaman belill egy, a teljes vizsga
idépontjatol eltéré kezdési idépontot. A datum megadasahoz hasznalja a mezé mellett talalhato kis
naptar ikont, melyre kattintva egy ekkor megjelend kis ablakban tudja kivalasztani a megfeleld
datumot. Ezutan a "Mentés" gombra kattintva tudja elmenteni a beéllitasokat. Az egyedi beosztassal
rendelkezd hallgatok szamdra a Neptun Hallgatoi Weben a vizsga mér a modositott adatokkal fog
megjelenni.

Egy hallgato egyedi beosztasanak modositasat ugyanugy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti
egyedi beosztasra vonatkozo6 adatokat.
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Vizsgalap nyomtatasa

Ez az opcid csak a vizsga sajat meniijében jelenik meg (ha a vizsga kezdeti datumara, vagy a vizsga
soranak végén talalhato "Lehetdségek" linkre kattint).

A meniipontra kattintva megjelenik az adott vizsgdhoz tartoz6 vizsgalap, melyet utdna a
bongészéprogramon keresztiil tud kinyomtatni. Ez minden tdmogatott bongészo esetében a "File" vagy
"F4jl" menii "Print" vagy "Nyomtatas" meniipontjara kattintva érhetd el. A Neptunhoz valo visszatéréshez,
hasznalja bongészbje vissza gombjat. Tobbféle vizsgalap nyomtatiasara van lehetéség, nyomtathat
csoportosan eredményekkel, csoportosan iires vizsgalapot, valamint iires vizsgalapot hallgatonként.
Nyomtataskor egy eldugro ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltdltott a rendszerbe.

Vizsgalap nyomtatasa (eredményekkel)

Ebben az esetben a vizsgara jelentkezett hallgatokat kurzus szerint rendezi csoportokba oldalanként. A
hallgatok eredményei is rakeriilnek a nyomtatvanyra. Mivel nem egyértelmii, hogy egy-egy hallgaté mely
targy feldl jelentkezett a vizsgéra, ezért minden hallgatonal kijelzésre keriil az a targykod, mely feldl a
kurzusra (mely a vizsga kurzusa) jelentkezett.

TR el = L W R
lElie Edit Yiew Window Help .
E}@ @E@| ,Tf’1|-+@ DD|Q@|¢ Tonls:__Cnmment
Vizsgalap
Tanszék: Bolcsészettudomanyi Kar
Targykod, név: NMS1 - teszt_NMShez111
Kurzuskod; gyl
Ideje: 2011.10.2 10:00 -12:00
Tipusa: irasbeli
Vizsgaztatok: Dacsi Axel
Termek: 3
Vizsgak | Fiz. | Fiz. | Nem
Sorsz. Vizsga azonositd Képzés Alairas Eredmény | szama | IV | szolg. | jelent |Targykod
{db) |(db)| dij | meg
1| Ugrosdy Aboska ( MX1X1 ) |TEMK-E-N- 1 1 3 NMS1
MMM
2| Zabuska Emod ( BGPSGB ) | TEGK-E-N-KKM 1 0 0 NMS3
3 [ Somlo Dzsamilla TEGK-E-N-KKM 1 0 0 NMS3
(GETPGA )
4 | Koszoghy Maximusz TEBK-B-L-MAN 1 0 0 NMS1
( HUKDOUS )
5 [ Kuluncsich Elian { FCFIQZ ) | TEGK-E-N-KKM Jo 1 0 0 NMS3

Vizsgalap eredményekkel
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Vizsgabizonylat nyomtatasa

Ezt a nyomtatasi lehetdséget valasztva egy oldalra egy hallgat6 adatai keriilnek egy olyan bizonylatra, ahol
az eredmények nem keriilnek nyomtatasra. Ennél a vizsgalap tipusnal kurzusonként is csoportositja a
hallgatdkat, és megfeleld nyomtatvannyal csoportosan is lehetdsége van iires bizonylatot nyomtatni.

FIGYELEM! Bizonyos bongészok a template-ek letoltését blokkoljak, igy azokat ujra engedélyezni
kell. A bongész6 sajatossagabol kifolyolag ilyenkor frissiil az egész feliilet, ami altal lehetséges, hogy
a letoltés engedélyezése utan egy korabbi feliiletre keriiliink vissza, illetve, hogy a feliiletet elhagyva
ujra engedélyezniink kell a letoltést. Mas bongészonél a letoltés Iényegesen egyszertibb is lehet.
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5.1.4. Vizsga statisztikak

A ,,Vizsga statisztikak” feliilet a vizsgak adminisztracidjanak attekinthetdsége céljabol jott 1étre.

A feliileten a vizsgakhoz tartozd teljesitettség, aldirds és érdemjegy beirdsara vonatkozo informaciok
keriilnek megjelenitésre. Az egyes értékek létszam / max-létszam formaban keriilnek kijelzésre (pl.
hanyan teljesitették az adott vizsgat a vizsga dsszes hallgatoi koziil).

? Vizsgak, jegybeiras

B Sziirések Vizsgak megjelenitése: Vizsgaalkalmak kurzusokkal, Félév: 2008/09/1

# Vizsgdk megjelenitése: @ vizsgaalkalmak kurzusokkal

© Kurzusok vizsgaalkalmakkal

© csak vizegaalkalmak

& Féléw: 2008/091 -

2 Intervallum kezdete :ﬁ & Targy neve:
(P&ld3ul:2012.03.01.)

& Intervallum vége = & Targy kod:

(Peldaul:2012.03.01.)
8 ~

2 Szervezeti egyséag:

Miiveletek: | RURFEBEL SIEEE)

| Sajat vizsgak || Minden vizsga | Vizsga statisztikak

Vizsgak — ' 7

2 Oldalméret 20 -

¥ Vizsga kezdetel4| Vizsga tipusa Jelentkezettek szama Teljesitettség létszam Nem jelent meg Erdemjegy beirva

¥ 2008. 12. 23. 8:00:00 Szabeli 1 11 o 0 vt
¥ 2008. 12. 23. 8:00:00 Szdbeli 0 /o0 o 0 wo
¥ 2009. 01. 06. 8:00:00 Szabeli 2 22 0 vz o

A feliiletre érvényes a felsd sziirési lehetdség, tehat lehetdsége van a vizsgadk kiilonféle megjelenitésére,
illetve az intervallum, targynév, targykod, szervezeti egység szlirések beallitasara.

A feliileten a ,,Sajat vizsgak”-nal mar megszokott ,,Vizsga kezdete”, ,,Vizsga tipusa”, ,,Jelentkezettek
szama” oszlopokon til harom statisztikai oszlop jelenik meg a kdvetkezd informacidkra vonatkozdan:

- Teljesitettség létszam
- Alairas megadva

- Erdemjegy beirva

Z6ld pipa jelenik meg azoknal a létszamértékeknél, ahol a létszamadatok szerint a teljesitettség, a beirt
alairasok szama, az eredmények felrogzitése 100%-o0s. Ily moddon, ezeken a feliileteken egyszerlien
utanajarhat, hogy mely esetben tortént meg kivétel nélkiil a sziikséges adminisztracio (pl. a vizsga hallgatoi
kozott mindenkinek beirdsra keriilt a jegy), illetve ugyanilyen latvanyos képet kaphat rola, ha valamely
vizsgéanal adminisztracios hianyossagai vannak.

A vizsga soranak végén egy kiilon zold pipa jelzi, ha minden érték 100%-0s.
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5.1.5. Jegybeiras (vizsga jegybeiras)

Ezt a meniipontot valasztva megjelenik a vizsgahoz tartoz6 eredmények rogzitésére szolgalo feliilet. Itt a
'Bejegyzés tipusa' mezdben ki tudja valasztani, hogy milyen bejegyzést szeretne rdgziteni.

A "Sziirések" mellett jobb oldalon taldlhatd nyilakra kattintva egyedi beosztas esetén (!) lehetdsége van a
hallgatok listajat a vizsgahoz tartozé kurzusok, és/vagy a vizsgdhoz rendelt termek €s/vagy a vizsgaztatok
alapjan is szlirni. Az utdbbi két opcidonak akkor van jelentdsége, ha a vizsga adatok ablak egyedi

beosztasok  fiillén a  hallgatokat  termek  és/vagy  vizsgaztatok  szerint  szétosztotta.
Az egyedi beosztashoz be kell jeldlnie az "Egyedi sziirések" jelolonégyzetet!
¥ Vizsga jegybeiras
n Sziirések Kurzus kod: Minden kurzus, Egyedi sziirések: Nem
3 Kurzus kod: Minden kurzus -
Csak egyedi beosztds esetén hasznalandd
& Egyedi szlirések: [l

& Terem:

2+ Vizsgaztata:

Minden terem

Minden vizsgaztatd

2 Vizsga tipusa

& Vizsga kezdete

Szobeli
2009, 11. 05. 8:00:00

F Vizsga vége 2009. 11. 05. 10:00:00
> Bejegyzés tipusa: \izzgajegy -
2 Bejegyzés madja: @ Ra; - - LA
2 Bejegyzés hallgatonként
Bejegyzés csoportosan
Importalas
Excel fajl kivalasztasa: Excel fajl feltiltése
x5

Jelentkezett hallgatok

Targy kéd Kurzus Vizsgaazonosits T'anrend A[éirés Beirt ) Beiram:’lé M.J.M Beszamit Uzenet
kod tipus datuma eredmény eredmeény ] ] 0
?glffui“” 639 Beodray Jade ( ZNGSNT ) fagg'ri”nid 2009. 11. 02. 16 = @ B [ Lehetdségekr
?gfui"‘” 639 Borbok Melbdia ( KGRWMC ) fag:ri”nid 2008. 11. 02.  Elégséges =] @ Bl [l Lehetéséqeks
?:fui“” 639 Czucai Neszta { VMZCUM ) tEag:ri”nid 2008.11.05.  Elégtelen = B | Fl Lehetséacky
Jegybeiro feliilet

A bejegyzés modja résznél lehetdsége van kivéalasztani, hogy a bejegyzéseket hallgatonként szeretni beirni,
vagy csoportosan. Ezek leirasa a két kovetkez6 alpontban talalhato.

Mindkét esetben megjelenik a hallgatok listajaban a "Nem jelent meg" (N.J.M.) oszlop és a "Beszamit"
oszlop. El6bbinél azt tudja jelezni, ha a hallgatdo nem vett részt a vizsgan, utobbinal pedig azt, hogy az adott
vizsgaalkalom beleszamit-e a hallgaté szadmara rendelkezésre allo vizsgak kozé, vagyis sikertelen vizsga
esetén, ha ez igaz, akkor eggyel csokken a hallgatdé szamara rendelkezésre allo vizsgaalkalmak szama az
adott targybol.

Fontos, hogy amennyiben egy hallgat6 vardlistara Keriilt egy vizsgara és végiil nem tudott bekeriilni
a vizsgara, akkor vizsgajelentkezése nem szamit be a vizsgak szamaba.
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Az oszlopok kozott megjelenhet még a "Nem értékelhetd" jelolonégyzet, amennyiben az intézmény
hasznalja. A jelolénégyzet hallgatonként €s csoportosan is megjelolhetd. A jelolonégyzet haszndlata utan a
tovabbiakban érdemjegy nem irhat6 be a hallgatonak. A jeldlés a jelolonégyzetbdl kivehetd, kitorlésével az
érdemjegy rogzitheto.

Az ,Uzenet” oszlop jeldlénégyzeteivel kivalaszthatja azokat a hallgatokat, akiknek errdl a feliiletrdl
{izenetet szeretne kiildeni. A kivalasztas utan az tizenetkiildéshez kattintson az ,,Uzenetkiildés” gombra!

Az "Aléiras datuma" mezdben a targybdl korabban szerzett alairas datuma lathatd, ahol nincs datum, ott
még nincs aldiras a hallgatonal. Amennyiben "Megtagadva" értéket rogzitettek szdmara, akkor azonban ez
jelenik meg a mezdben.

Bejegyzés hallgatonként

Ha ezt az opciot valasztja, akkor az eredményeket a jelentkezett hallgatok listajaban a 'Beirandé
eredmény’ oszlopra Kattintva tudja felvinni, oly mddon, hogy az ekkor megjelené kis tablazatban tudja
kivalasztani a beirni kivant bejegyzést. Gyorsitja az eredmények felvitelét, hogy ha egy sorban rakattintott
a 'Beirand6 eredmény' oszlopra, akkor ha elkezdi begépelni az adott bejegyzést, a listabol rogton az keriil
kivalasztasra. Ezutan, ha leiiti a Tab, vagy az Enter billentytit, akkor a kivalasztott bejegyzés bekeriil a
listaba, és ezutan a sorban kovetkezd hallgatd eredmény mezdje lesz aktiv, igy a kezddbetliket beirva majd
utana Tab-ot, vagy Enter-t nyomva gyorsan ki tudja valasztani a megfelelé eredményt az Gsszes hallgatod
szamara.

Egy masik modja a gyors eredmény felvitelnek, hogy a billentylizetén 1évé nyilakkal is tud Iépkedni a
Beirand6 eredmény oszlop mezd6i kozott, majd a kivalasztott hallgatonal Enter-t nyomva tudja szerkeszteni
a bejegyzést (a nyil billentytiik is hasznalhatoak a kivant eredmény kivalasztdsahoz a listabol), ujabb Enter-t
iitve pedig a kivalasztott bejegyzés bekeriil a hallgatohoz, és a sorban kdvetkezo hallgatd eredmény mezdje
lesz aktiv.

Ha végzett a eredmények kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan talalhato "Mentés" gombra. Ha az
eredmények mentése helyett vissza szeretne térni a Vizsgak feliiletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

FIGYELEM!

Ha nem kattint a "Mentés" gombra az eredmények kivalasztasat kovetden, akkor azok nem keriilnek
mentésre a rendszerben!

A bejegyzés értekek olyan sorrendben jelennek meg a feliileten, ahogyan azt az intézmény beallitotta.

Bejegyzés csoportosan

Ezt az opciot valasztva a Bejegyzés modja rész alatt megjelenik a Beirandd eredmény mezd, itt tudja
kivalasztani, hogy milyen eredményt szeretne bejegyezni, majd a Jelentkezett hallgatok listajaban az
Eredmény beirasa oszlopban rakjon pipat azon hallgatok sordba, akiknek a kivalasztott eredményt szeretné
rogziteni.

A | Bejegyzés csoportosan” bejegyzési modot vélasztva a Kijelolt hallgatok szima megjelenik az
oszlopfejléc mellett egy kapcsos zardjelben, igy ellendrizhetd, hogy hany hallgatot jelolt ki az oktato (az
“Eredmény beirasa” oszlop fejlécében).

Ha végzett a hallgatok kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan taladlhatdo "Mentés" gombra. Ha az
eredmények mentése helyett vissza szeretne térni a Vizsgak feliiletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a "Mentés" gombra a hallgatok kivalasztasat kovetden, akkor az eredmények nem keriilnek
mentésre a rendszerben!
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Excel export-import (jegyek importalasa)

A feliileten talalhato xls ikonra kattintva lehetdség van a tablazatban szereplé adatok excel tablazatban
torténd megjelenitésére. A "Beirandd eredmény"-en til, a "Nem jelent meg", a "Beszamit a vizsgakba" ¢s a
"Nem értékelhetd" jelolonégyzetek megvaltoztatasara (és késObb mentésére) van lehetéség az exportalt
xls-ben, a tablazat egyéb adatai nem valtoztathatok, a tablazat nem szerkeszthet6 (eléfordulhat, hogy egyéb
oszlopok adatait is at tudja irni, de ez végiil nem keriil mentésre). A jegyek beirdsa a webes feliilet
mukodésével azonos, a mezdre kattintva legordiild ablakban jelennek meg a beirhatd lehetdségek. Itt
nincs mod numerikus billenty(ik hasznalatara, illetve a tovabblépéshez a tab billenty(i hasznalatara, export
allomanynal a tovabblépéshez hasznalja az entert.

A kiexportalt és érdemjegyekkel feltoltott excel tablazatot elmentheti, majd a jegybeirds feliilet aljan
talalhatd "Importalas" mezOben visszarogzitheti a webes feliiletre. Ehhez a "Tallézas” gombot
megnyomva kivalaszthatja az elmentett fajlt, majd az "Excel fajl feltoltése” gombbal felviheti az exceles
listat a feliiletre. Ekkor meg is fognak jelenni az 0j érdemjegyek, ezeket azonban el kell menteni!

A kiexportalt excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet
minden esetben még az export eldtt, a feliileten, a megfeleld oszolp fejlécre torténd kattintassal célszerii
beéllitani.

Lehetdség van az Osszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

FIGYELEM!

A visszaimportalt adatok csak akkor keriilnek be véglegesen a rendszerbe, ha a miivelet végén megnyomja
a lista aljan talalhat6 "Mentés" gombot!

Az excel ikon csak abban az esetben jelenik meg a feliilleten, amennyiben az adatot tartalmaz, iires
feliiletnél nincs. Kizardlag .xIsx formatumu excel fajl importalasa lehetséges!

Hianyzo alairas megadasa

Ha egy hallgatonak még nincs aldirasa a targybol és igy probal meg mast tipusti eredményt berdgziteni,
akkor egy felugré ablakban megjelenik a hidnyzo6 alairds megadésara szolgalo feliilet. Itt a fent talalhato
mez0 segitségével ki tudja valasztani, hogy milyen datummal szeretné rogziteni az aldirast - ez korabbi kell
legyen, mint a vizsga datuma - és a hallgatok listajaban az "Alairas megadasa" oszlopban tudja kijeldlni,
hogy mely hallgatoknak kivanja megadni az aldirast. Azokndl a hallgatoknal, akik nem kapjdk meg az
alairast, nem kertl be az eredmény a vizsgdhoz.

Eredmény torlése, modositasa

A hallgat6 adott vizsgara kapott eredménye a "Beirt eredmény" oszlopban latszédik. Amennyiben tordlni
szeretn¢ a felvitt eredményt, akkor a "Beirand6 eredmény" legdrdiildé meniiben hasznélja az "Torlés"
opciot. Ez mind a két fajta bejegyzési mod (csoportos, hallgatonkénti) mellett megjelenik. Bejegyzés
modositasat a bejegyzés beirasaval megegyez6 modon tudja megtenni.

A jelentkezett hallgatok listaja

A listaban a hallgatok a vizsgaazonositdval szerepelnek, amely a legtobb intézménynél a név és mogotte
zardjelben a Neptun kod, erre azonban azért van sziikség, mert anonim vizsgéaztatas esetén igy lehetdség
van arra, hogy egy egyedi vizsgaazonositot lasson a hallgatonal az oktatd, és ne tudja, hogy pontosan kinek
az eredményét rogziti.
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Elougro eredményjelzo ablak

Egy hallgatd vizsgaazonositojara, vagy a sor végén talalhaté "Lehetéségek/Hallgaté eredményei” linkre
kattintva meg tudja nyitni az adott hallgatd korabbi eredményeit az adott targybol egy felugré ablakban.
Ebben az ablakban az "Eredmény" oszlopban lathatd eredményeket nézheti meg kibdvitett
informaciokkal.

Az elbugro ablak masik fiile az "Elérhetéségek". Erre kattintva a megjelend feliileten a hallgato
elérhetoségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgatd cime (cimtipusonként minden érvényes cim
megjelenik), a hallgatd e-mail cime (minden megadott érvényes e-mail cim, tipusonként, tipus
megjelolésével), a hallgatd telefonszama (minden megadott érvényes telefonszam, tipusonként, tipus
megjelolésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam aldhtizva
keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat folé huzva az egeret kiirasra keriil, hogy ez az
"Alapértelmezett" adat.

A "Csak érvényes" sziirési feltétel, ha bejelolt allapotban van, akkor csak az érvényes jelentkezések
jelennek meg. Ellenkezd esetben az érvénytelen jelentkezéseket is megjeleniti a program kisziirkitve.

Adatok BHEE
Hallgaté vizsgaeredményei Elérhetiségek
|
# Vizsgaazonositd: Durneisz Batu (KATSSX)
% Targy kéd TKQS-T61-40918V
& Taray neve
i
n Sziirések Csak érvényes: Igen
& Csak érvényes:
== 40
Eredmények — 7
Miiveletek : Oldalméret 20 -
1 -y - - - . .. - P - -
Félév Vizsga kezdete Vizsga tipusa Eredmény Rigzitette Beiras idépontja NaM O Beszamit a vizsgakba [}
2008/09/1 2009. 01. 13. 8:00:00 Szdbeli Elégtelen Holczveber Ozseb 2009. 01. 13. 11:37:43
2008/09/1 2009. 01. 20. 8:00:00 Szdbeli Kizepes Holczveber Ozséb 2009. 01. 20. 13:11:23
Talalatok szama:1-2/2 (16 ms) Miiveletek :

Hallgato vizsgaeredmeényei és elérhetdségei

A jegybeiro fofeliilet tovabbi funkcidi

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eléhozhat6 a helyi menii.

A tablazat barmelyik oszlopdnak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés
iranyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés bedllitdsa utdn a beallitas
automatikusan elmentddik, igy amikor legkdzelebb a feliiletre 1ép, akkor ezek, a legutobbi bedllitasok
lesznek lathatoak.

Kiadas: 2012.08.28. Verzio: 3.6. Oldalszam: 94 / 113



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

‘Nem jelent meg’ oszlop
Az N.J.M. oszlop segitségével jelolonégyzettel be tudja allitani, hogy mely hallgatok nem jelentek meg a
vizsgan. A jeloléseket a mentéssel tudja véglegesiteni.

”Vizsgalap nyomtatasa” gomb
A jegybeirds utan azonnal errél a feliiletrél is tud vizsgalapot nyomtatni a gomb segitségével.

Uzenetkiildés

A listaban lathat6 hallgatok szamara iizenetet is tud kiildeni, ha kijeldli 6ket az "Uzenetkiildés" oszlopban
talalhato jelolonégyzet segitségével, majd az oldal aljan talalhaté "Uzenetkiildés" gombra kattint. Ha vizsga
Osszes hallgatdjanak szeretne tlizenetet kiildeni, akkor Kkattintson az oszlop fejlécében talalhatod
jelolonégyzetbe.

Modositas

Ezt az opciot valasztva az adott vizsga adatait tudja modositani. Ekkor ugyanarra a feliiletre jut el, mint
amikor a vizsgak listajanak aljan taldlhaté "Uj vizsga kiirasa" gombra kattint, azzal a kiilonbséggel, hogy
amennyiben mar jelentkezett hallgatd az adott vizsgaalkalomra, akkor mar csak vizsgdhoz tartozd
vizsgaztatokat €s termeket, valamint a vizsgdhoz kapcsolddo leirast tudja szerkeszteni. A vizsga adatainak
szerkesztésérél bévebb informaciot az ekkor megjelend feliilet sugdjaban, illetve a dokumentacio "Uj
vizsga kiirasa, vizsga adatok modositasa" cimii fejezetében talal.

FIGYELEM! Lehetséges, hogy az intézményi beaillitisok nem teszik lehet6vé mar Kiirt vizsgak
modositasat.

Vizsga masolasa

Ez a meniipont lehetdséget ad arra, hogy egy, mar kiirt vizsgat az Osszes adataval egyiitt 1j id6pontra
masoljon at. Igy nem kell kiirnia egy wjabb vizsgat ugyanazokkal a paraméterekkel, hanem csak a
masolasra kell kattintania. Ilyenkor megjelenik egy ablak, melyben meg kell adnia az 0j vizsga kezdo,
illetve végidOpontjat, majd a "Tovabb" gombra kattintva megjelenik a vizsgakiir6 feliilet, melyben azonban
mar az Osszes masolt adat benne lesz, azonban itt még lehetdsége van a valtoztatasokra, illetve ijabb
paraméterek megadasara. Amennyiben az intézményben a vizsgahoz a teremfoglalas tigy van bedllitva,
hogy a rendszer rogton lefoglalja az igényelt termeket, akkor azokat az 01j vizsgaalkalomhoz Gjra hozza kell
rendelni, de a hozzarendelt kurzusok, vizsgaztatok és egyéb részletes adatok ekkor is megmaradnak az
eredeti vizsga adatainak megfeleléen.

A sikeres vizsga masolasrol a rendszer visszajelzést ad. A miivelet végén a valtoztatasok elmentéséhez,
véglegesitéséhez itt is kattintson az oldal aljan talalhaté "Mentés" gombral

Vizsga torlése

Ezt a meniipontot valasztva lehetdsége van az adott vizsgaalkalmat tordlni a rendszerbdl, amennyiben még
nem jelentkeztek hallgatok erre az alkalomra.

FIGYELEM! Lehetséges, hogy az intézményi beéllitdsok nem teszik lehetévé a vizsgak torlését.

Mi torténik, ha a vizsgara jelentkezé hallgatok létszama nem éri el a beallitott minimalis
létszamkorlatot?

Ilyen esetekre a Neptunban nincs automatizmus, a vizsga nem torlddik, a jelentkezett hallgatoknak pedig
nem generalddik rendszeriizenet. Ebben az esetben az oktato, illetve az intézmény kompetens személye
donthet, hogy megtartasra kertil-e a vizsga.

Amennyiben ugy dontenek, hogy a vizsgat ilyen alacsony lIétszdmmal nem kivanjak megtartani, torolhetik,
vagy modosithatjak az idépontot. Mindkét esetben érkezik a hallgatonak automatikus rendszeriizenet.
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5.1.6. Uj vizsga kiirasa

Egy 0j vizsga kiirasahoz kattintson az oldal aljan talalhaté "Uj vizsga kiirasa" gombra. Az ekkor
megjelend feliileten tudja szerkeszteni a vizsga 0sszes adatat, és itt van lehetdsége a vizsgabol masolatot
létrehozni. Vizsga modositasakor ugyanez a feliilet jelenik meg, de amennyiben mar jelentkezett hallgato
az adott vizsgaalkalomra, akkor mar nincs lehetdsége a vizsga Osszes adatat szerkeszteni. Az, hogy ez
utobbi  esetben a vizsga mely adatait moddosithatja, intézményi beallitasok fiiggvénye.
FIGYELEM! Lehetséges, hogy az intézményi beallitasok nem teszik lehetévé 10j vizsga kiirasat.

A vizsgakiiro feliilet

Ezen a feliileten tud egy 10j vizsgaalkalmat kiirni, és itt van lehetdsége a vizsgdbol masolatot 1étrehozni.
Vizsga modositdsakor ugyanez a feliilet jelenik meg, de amennyiben mar jelentkezett hallgatd az adott
vizsgaalkalomra, akkor mar nincs lehet6sége a vizsga Osszes adatat szerkeszteni. Az, hogy ez utobbi
esetben a vizsga mely adatait modosithatja, intézményi beallitasok fliggvénye.

Alapveto adatok megadasa

A vizsga alapvetd adatait a feliilet felsd részén adhatja meg. Elséként valassza ki a vizsga tipusat a
megadott lehetdségek koziil. A vizsga kezdeténél és végénél a daitumot a mezd melletti kis ikonra kattintva,
a megjelend ablakban tudja kivalasztani. Amennyiben a vizsgdhoz az intézményi beallitasoktol fiiggetlen
jelentkezési iddszakot szeretne bedllitani, akkor toltse ki a sajat vizsgajelentkezési iddszak kezdetét és
végét is*. A vizsgaztatd lathato a hallgatok szamara jelolonégyzet segitségével azt tudja bedllitani, hogy a
hallgatok a hallgatoi weben lathatjdk-e a vizsgaztatd(k) nevét. A leirds mezdben adhat meg nagyobb
terjedelm, a vizsgadhoz kapcsolddo informéciokat.

*FIGYELEM! Az egyedi vizsgaiddszak kiirdsanak lehetdsége az intézményi beéllitasoktdl fiigg.

FIGYELEM! Vizsga kiirasakor, amennyiben olyan idépontra szeretne kiirni vizsgat, ahol On, vagy a
kurzus mas oktatdja ugyanabbol a kurzusbol irt ki mar vizsgat, akkor figyelmeztetd iizenet ugrik eld, mely
tajékoztatja Ont, hogy ebbél a kurzusbol xy oktatd mar irt ki vizsgat. Nem muszaj megegyeznie a kifrandd
€s mar meglévo vizsga idopontjanak, elég, ha egy iddintervallumba esik. Vizsga mddositasakor nem jon
figyelmeztetd iizenet!

Vizsgaalkalomhoz tartozo kurzusok kezelése
Kurzusok hozzaadasa

Kurzusokat a "Kurzus hozzaadasa a vizsgahoz" gombra Kattintva valaszthat ki az adott vizsgaalkalomhoz.
A gombra kattintva, egy felugrd ablakban jelennek meg a valaszthat6 kurzusok. Az oldal tetején talalhato
felév legordiild lista segitségével valaszthatja ki, hogy mely félév kurzusait szeretné listazni. Az oktatott
kurzusok fiilon lathatoak azok a kurzusok, amelyekhez On oktatoként hozza van rendelve, az dsszes kurzus
fiilon pedig az intézmény Osszes kurzusa megjelenik. Az oktatott kurzusok kozott az intézményi
beallitasoktol fliiggden vagy az Osszes oktatott kurzusa megjelenik (amelyik még nincs az adott vizsgdhoz
rendelve), vagy csak azok, melyek vizsga tipusa megegyezik a vizsgaalkalom alapvetd adatainal beéllitott
vizsga tipussal. Az sszes kurzus fiilon Onnek lehetdsége van a kurzusok listajat a targy kodja, neve, a
targyhoz tartoz6 szervezeti egység, a kurzus tipusa, illetve a kurzus vizsgatipusa szerint sz{irni.
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FIGYELEM!
A kurzus vizsgatipusa csak abban az esetben valaszthatd, ha az intézményi beallitaisok megengedik, hogy
tobbféle tipusu vizsgat is lehessen tartani egy alkalom keretében, ellenkezd esetben ez a mez6 nem aktiv.

Szervezeti egység kivalasztasahoz kattintson a mezd mellett talalhaté "..." gombra, ekkor egy 1j ablakban
megjelenik az intézmény szervezeti egységeinek listaja, melybdl a "Kivalaszt" oszlopban taldlhato
jelolonégyzetek segitségével tudja kivalasztani a kivant szervezeti egységeket. Ezutan az "OK" gombra
kattintva keriil vissza a kurzusok kivalasztasara szolgald ablakba. Ha a szervezeti egység szerinti szlrést
meg akarja sziintetni, akkor kattintson a mez6 mellett talalhatd "Kijeloltek torlése" gombra. A szervezeti
egységekre vonatkoz6 szilirés azokat a kurzusokat adja eredményiil, melyek kapcsolodd targya a
kivalasztott szervezeti egységhez, vagy a szervezeti hierarchidban ez ala tartoz6 szervezeti egységek
valamelyikéhez tartozik.

Ha bedllitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Sz{irés" gombra, ezutan a kurzusok listajaban mar
csak a kivalasztott feltételeknek megfeleld kurzusok jelennek meg.

A kurzusok hozzéadasahoz kattintson a "Kivélaszt" oszlopban taldlhato jelolonégyzetre az adott kurzusok
sordban, majd az ablak aljan talalhat6 "Kivalasztott kurzusok hozzdadasa" gomb hatasara az dsszerendelés
megtorténik, és a kurzusok megjelennek az vizsgaalkalom szerkesztd feliiletén a Kurzusok listaban.

Kurzus adatainak megadasa, médositasa

A Kurzusok listaban megadhatja a jelentkez6k maximalis szamat kurzusonként, illetve amennyiben az
intézményi beallitdsok ezt lehetdvé teszik, akkor a listdban taldlhaté legdrdiild menii segitségével
beallithatja a kurzus vizsgatipusat is, igy lehetéveé valik, hogy egy vizsgaalkalommal kiillonboz6 tipusa
vizsgdkat tudjon lebonyolitani. Ha mar jelentkezett hallgatd a vizsgara, akkor a késObbiekben az
intézményi beallitasoktol fliggben a kurzusrol jelentkezhetd hallgatok maximalis 1étszdma nem
modosithatd, vagy csak a korabbinal nagyobb érték adhatd meg.

A mar jelentkezett hallgatok szdma a ,,Létszam” oszlopban olvashatd, igy kiirt vizsga modositasakor a
maximalis létszamot mindig az aktudlis 1étszamhoz viszonyitva tudja alakitani.

Elozetes és végleges kovetelmények megadasa

Vizsgakiird feliileten egy meghatarozott kurzusra Kattintva a megjelend meniibdl el6hivhato az elézetes,
illetve a végleges kovetelmények megszerkesztését lehetdve tévo ablak. Intézményi beallitasoktol fiiggden,
ha mar jelentkezett hallgat6 az adott vizsgaalkalomra, akkor a kovetelmények nem szerkeszthetdek.

Ebben az ablakban a kdvetelmények kiillonb6zé beilleszthetd meta-feltételei tipusonként egy-egy legordiilé
listabol kivalaszthatéak, majd az adott mez6 melletti "Hozzdad" gombra kattintva keriilnek be a
kovetelménybe, melynek szovegesen szerkeszthetd formdjat tartalmazza az ablak bal oldalan taldlhato
szovegdoboz.

A megadott kovetelmény szintaktikai helyességét az "Ellenérzés" gombra kattintva vizsgalhatja meg, az
eredmény a gomb mellett jelenik meg. Az ablak aljan taldlhatdé "Mentés" gombra kattintva a feltétel
bekeriil az adott vizsgaalkalom adott kurzusahoz.

Kurzus torlése
Ha el akar tavolitani egy kurzust az adott vizsgaalkalomrol, akkor kattintson a sor végén talalhatod

"Lehetdségek" feliratra, és az ekkor megjelend meniibdl valassza ki a "Kurzus torlése" opciot. Ha mar
jelentkezett hallgatd az adott kurzusrol a vizsgara, akkor a kurzus nem torolhetd. Intézményi beallitasoktol
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fliggben eldfordulhat, hogy ha mas kurzusrdl jelentkeztek a vizsgaalkalomra, akkor sem torolhetd mar
kurzus a vizsgaalkalomrol.

Egyszerre tobb kurzus torléséhez jelolje ki a tordlni kivant kurzusokat a Kijel6lés oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével, és kattintson a lista aljan talalhatd "Kijeloltek torlése" gombra. Hasonldan
egy-egy kurzus torléséhez, ez az opcid sem all rendelkezésre, mar jelentkezett hallgatdo a vizsgara, az
intézményi bedallitasoktol fliggden.

Vizsgaztatok kezelése

A vizsgaztatok a kurzusok alatti listaban lathatok. Alapértelmezetten a vizsga kiiroja bekertl a vizsgaztatok
koz¢, de emellett lehetdsége van tovabbi vizsgaztatokat is felvenni, a vizsgdztatok listdjabol tordlni, illetve
beallitani, hogy az egyes vizsgaztatok milyen statusszal rendelkeznek. A vizsgéaztatok statuszat a lista
Tipus oszlopaban talalhato legordiilé lista segitségével tudja beallitani.

A mez0 jobb felsé sarkanal talalhatod xls ikonnal lehet6ség van a vizsgahoz rendelt vizsgaztatok listajanak
excel exportjara.

Vizsgaztatok hozzaadasa

Uj vizsgaztatok felvételéhez kattintson a lista aljan talalhatd "Vizsgaztatd hozzaadéasa a vizsgdhoz" gombra.
Ekkor egy felugro ablakban megjelennek az intézmény oktatdi. Az oldal tetején taldlhatd szlirések
segitségével Neptun kod, név és/vagy szervezeti egység alapjan tudja szlirni az oktatok listajat.

Szervezeti egység kivalasztasdhoz kattintson a mez6 mellett talalhato "..." gombra, ekkor egy uj ablakban
megjelenik az intézmény szervezeti egységeinek listdja, melybdl a "Kivalaszt" oszlopban talalhatod
jelolonégyzetek segitségével tudja kivéalasztani a kivant szervezeti egységeket. Ezutan az "OK" gombra
kattintva keriil vissza a kurzusok kivalasztasara szolgald ablakba. Ha a szervezeti egység szerinti szlirést
meg akarja szilintetni, akkor kattintson a mez6 mellett talalhatd "Kijeloltek torlése" gombra. A szervezeti
egységekre vonatkozd sziirés azokat az oktatokat adja eredményiil, akik a kivalasztott szervezeti
egységhez, vagy a szervezeti hierarchidban ez ala tartoz6 szervezeti egységek valamelyikéhez tartozik.

A "Csak a vizsgadhoz rendelt kurzusok oktatdi" jelolonégyzet segitségével a tobbi feltétel mellett le tudja
szlikiteni az oktatok listajat azokra, akik oktatoként szerepelnek valamelyik, a vizsgaalkalomhoz rendelt
kurzusnal.

Ha beallitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Sz{irés" gombra, ezutan az oktatok listajaban mar
csak a kivalasztott feltételeknek megfeleld oktatdk jelennek meg.

A listabol a vizsgahoz rendelni kivant oktatokat jeldlje ki a "Kivalaszt" oszlopban taldlhato jeloldnégyzet
segitségével, majd kattintson az ablak aljan taldlhato "Kivalasztott vizsgaztatok hozzdadasa" gombra. Ha
valtoztatas nélkiil vissza kivan térni a vizsga adataihoz, akkor kattintson a "Mégsem" gombra.

Vizsgaztatok torlése

Ha el akar tavolitani egy vizsgaztatot az adott vizsgaalkalomrol, akkor kattintson a sor végén talalhato
"Lehetdségek" linkre, €s az ekkor megjelend meniibdl valassza ki a "Vizsgaztatd torlése" opciot.

Egyszerre tobb vizsgaztatd torléséhez jeldlje ki a tordlni kivant vizsgaztatokat a Kijelolés oszlopban
talalhato jelolonégyzetek segitségével, és kattintson a lista aljan talalhaté "Kijeloltek torlése" gombra.
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Termek kezelése
A vizsgaalkalomhoz rendelt termek a feliilet aljan talalhato listaban lathatoak.
Termek hozzaadasa

Terem hozzaadasahoz kattintson a tablazat aljan talalhato "Terem hozzaadasa a vizsgahoz" gombra.
Ekkor egy felugr6 ablakban egy Osszetett szlirés jelenik meg, szamos paraméter lehetdséggel.

A szlirések segitségével tobbek kozott példaul a telephely, terem neve, minimalis és maximalis
kapacitasa és az épiilet szerint tudja szlkiteni a listdt. A ,,Terem” mezObe szovegrészlet alapjan is
kereshet.

A sziirési feltételek intézményi beallitastol fliggéen valtozhatnak. Amennyiben intézménye részletesebb
szlirési feltételeket hataroz meg, olyan paraméterek is megjelenhetnek, mint példaul Kiilsé Tér, Lépcsohaz,
Folyoso, Vendégszoba, stb. Az intézményeknek lehetdsége van sajat plusz paraméterek meghatarozasara
is. A megjelend sziirési lehetéségek mellett legordiilé listabol valogathat. Példaul az épiilet alapjan vald
szliréshez kattintson a mez6 melletti legordiilo listara, ekkor megjelenik az intézmény épiileteinek listdja,
melybdl ki tudja valasztani a kivant szervezeti egységeket.

Az ,Eszkozok” melletti ,,Hozzdad” gombra sziirési feltételként meghatdrozhat hasznalni kivant eszkoz
tipusokat és az igényelt darabszamot (példaul projektor, 1 db.)

Ha beallitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Szlirés" gombra, ezutdan megjelenik a termek
listaja a kivalasztott feltételeknek megfelelden.

A termek vizsgdhoz rendeléséhez a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg azokat a termeket, melyeket hozza
szeretne rendelni a vizsgaalkalomhoz, és kattintson a "Kivalasztott termek hozzaadasa" gombra. Az
intézmény beallitasaitol fliggden a kivalasztott termeket a vizsga adatainak elmentése utan a rendszer vagy
azonnal lefoglalja, vagy rogziti a teremigénylést a rendszerbe, melyet késébb még egy adminisztratornak el
kell fogadnia. A termek statuszat a lista "Teremfoglalés tipusa" oszlopaban lathatja.

FIGYELEM! Amennyiben uj vizsga kiirdsakor, vagy meglévd vizsga modositdsakor a vizsgdhoz mar
rendelt termet, akkor az id6pont modositasa mar nem lehetséges. Ilyenkor az idSpontnal megjelenik
egy felkialtojel, amely fol¢ mozgatva az egeret megjelenik egy informacids panel, ami tajékoztat arrol,
hogy a vizsgdhoz mar terem lett rendelve, igy az id6pontja mar nem modosithato.

Termek torlése

Ha el akar tavolitani egy termet az adott vizsgaalkalomrol, akkor kattintson a sor végén talalhato
"Lehetdségek" feliratra, és az ekkor megjelend meniibdl valassza ki a "Terem torlése" opcidt.

Egyszerre tobb terem torléséhez jeldlje ki a tordlni kivant termeket a Kijeldlés oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével, €s kattintson a lista aljan talalhato "Kijeloltek torlése" gombra.

Vizsga mentése

Az eldz6 meniipontokban részletezett beallitasok, és a vizsgaalkalom mentéséhez kattintson az oldal aljan
talalhato "Mentés" gombra. Ekkor lefutnak a sziikséges ellendrzések, és amennyiben minden adat helyes,
akkor a vizsga adatai mentésre keriilnek, €s ezutan a vizsgak listaja jelenik meg. Ettél fogva a vizsga a

hallgato6i feliileteken is 1athato. Ha valamilyen problémat talal a program, akkor errdl visszajelzést ad.

A "Vissza" gombra kattintva a valtoztatdsok mentése nélkiil tud visszatérni a vizsgak listdjahoz.
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FIGYELEM! Ha barmilyen valtoztatast eszkozol egy vizsgaalkalom adataiban, akkor mindenképpen
kattintson a végén a "Mentés" gombra, kiilonben a valtoztatasok elvesznek.

Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek, fiilekre bontva. A vizsgék feldl indulva elsésorban
informaciot tud szerezni a kurzusokrol, és adminisztraciora ez kevésbé hasznalhatd, ezért azt javasoljuk,
hogy az 'Oktatas\Kurzusok' meniipontot hasznalja inkabb erre a célra. A vizsgak feldl indulva a
megjelend fiilek és a hozzajuk kapcsolodo funkciok a kovetkezok:

o Alap adatok
Itt a kivalasztott kurzus alapvet6 adatai jelennek meg.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozoé beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Vardlista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e vardlista 1étszam az
adott kurzuson.

Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy
alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfiil alatt az alapértelmezett targy adatai
jelennek meg.

A feliilet aljan lathaté a Kurzushoz kapcsolédé targyak cimi tablazat, ahol minden olyan targy
felsorolasra keriil, amelyhez a kurzus hozzarendelésre kertilt.

e Kurzus hallgatéi

Itt a kurzus hallgatdit lathatja egy tablazatban, melynek egy sorara kattintva megjelend "Uzenetkiildés"
meniipont segitségével az adott hallgatonak tud lizenetet irni. Az ehhez sziikséges feliilet a meniipont
kivalasztasa utan egy Ujabb felugré ablakban jelenik meg, ennek leirasat a 3-as fejezetben talalja.

A tablazat alatt talalhatd "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud tizenetet kiildeni a
kurzus  Osszes  hallgatojanak, ennek a funkcionak a leirasta3. fejezetben talalja.
A tablazatban kiilon oszlopban kijelolhetd, hogy a hallgatd jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A
vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés engedélyezés
mentése” gomb.

A L Vardlista” oszlopban azokndl a hallgatoknal lathat zold pipat, akik vardlistara kertiltek be a
kurzusra. Amint a hallgatdé ténylegesen bekeriil a kurzusra (Iétszamemeléssel, vagy mas hallgato
kikeriilésével), a zold pipa automatikusan eltiinik a feliiletrél. Az Utolsé félév”’ oszlopban zold pipa
jelzi az oktatd szdmara, ha a kurzus hallgatoja utolso féléves. A pipak korrekt megjelenéséhez
sziikséges az intézmény ilyen iranyu, teljes korli adminisztracidja a kliens programban.

A hallgat6 sordban 1évd "Lehetdségek" meniiben taldlhatd az "Elérhetéségek" funkcid. Erre kattintva
a megjelend feliileten a hallgaté elérhetéségei tekinthet6k meg. Megjelenik a hallgatdé cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgatd e-mail cime (minden megadott érvényes
e-mail cim, tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgato telefonszdma (minden megadott érvényes
telefonszadm, tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam
aldhuzva keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f6l1¢ huzva az egeret kiirdsra kertil,
hogy ez az " Alapértelmezett" adat.
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Jelenléti statisztika

Ezen a feliileten lehetésége van egy kurzus meghatarozott 6rajan regisztralni a hallgatok jelenlétét.
A kurzus 6raalkalom legordiild listajabol kivalaszthatja az adminisztralni kivant tanorat, alatta pedig
meghatarozhatja, hogy a kivalasztott 6rdhoz hallgatonként, vagy csoportosan szeretne bejegyzést
felvinni. Amennyiben csoportosan, akkor a jegybeirasi feliiletekhez hasonléan jelolonégyzettel
valaszthatja ki a megfeleld hallgatokat, ilyenkor azonban kiilon ki kell vélasztani az egységesen
hasznalandd bejegyzés tipust. A bejegyzésen til az utolsdé oszlopban lehetésége van megjegyzést is
hozzaflizni egy-egy hallgato jelenlétéhez.

A tablaban megjelend hallgatok sorara jobb gombbal kapcsolatban lehetdsége van megtekinteni a
kizarolag a kivalasztott hallgatéra vonatkozd  jelenléti statisztikai adatokat.
Amennyiben a hallgatoknal rogzitette, hogy megjelent-e az 6ran €s ezt menteni szeretné, azt az ablak
aljan talalhat6 "Mentés" gombbal teheti meg. A "Mégsem" gombbal a beirt bejegyzések eltlinnek.

Oranvilvantartas

Ezen a feliileten nem csak az aktualis (amely kurzus ablaka épp nyitva van), hanem 6rarendi alkalom
alapjan az Osszes tobbi, On altal oktatott kurzus jelenléti statisztikdjat is adminisztralni tudja. Az
adminisztralast tobb kurzusra is végezheti egyszerre, amennyiben egy 6rarendi idéponthoz tobb kurzus
is tartozik.

A kurzusok ¢és a kurzus oraalkalom legdrdiilé6 meniibdl torténd kivalasztasa, valamint az egyéni, vagy
csoportos adminisztralas modja megegyezik a "Jelenléti statisztika" felillet miikodésével. Amennyiben
az aktualisan nézett kurzushoz nem tartozik oOrarendi informacio, err6l az ablak felsG részén
figyelmeztetd iizenet olvashato.

A feliilet als6 felében, a "Statisztikai adatok™ mezdében lehetésége van csoportos statisztikai adat
felrogzitésére a hallgatok egyenkénti adminisztralasa nélkiil.

A feliileten megjelenik az 6raalkalom eleje és vége datum/idépont formatumban, ezen kiviil lehetdsége
van feljegyezni az ora targyat is az "Ora targya" mezében. A "Részvételi statisztika" mezGben az
6raalkalomhoz kapcsolodé részvételi adat szabadon tolthetd (a résztvevok szamat kell beirni), az "Ora
tipusa" mezdben pedig a tandra tipusa automatikusan toltddik, amennyiben orarendi 6rardl van szo. A
beirt adat mentéséhez az ablak aljan talalhato "Mentés" gombra kattintson!

A Statisztikai adatok részben olyan extra idOpont is felrogzithetd, mely egyébként nem szerepel a
kurzus 6raalkalmak kozott és erre az idépontra is készitheté statisztika. Ilyenkor az "Uj statisztikai
adat" gombra kell kattintani az ablak aljan, ezzel az sszes mezd tolthetévé valik (az "Ora tipusa"-n
kiviil, melybe ilyenkor automatikusan bekeriil, hogy "Orarenden kiviili"). Tetszés szerint adhaté meg
ilyenkor az 6raalkalom datuma, targya és szintén szabadon tolthetd a "Részvételi statisztika" is. A beirt
adat mentés¢hez az ablak aljan talalhato "Menteés" gombra kattintson!

Az ablak als6 harmadaban megjelenik a hagyomdnyos jelenléti statisztika is, ahol hallgatonként tudja
adminisztralni a hidnyzast, vagy részvételt. Ennek miikodése megegyezik a "Jelenléti statisztika"
felillet mitkodésével. Hasznos, hogy ezen az egy feliileten tud csoportosan és hallgatonként is
adminisztralni ezaltal.
A "Dokumentum feltdltése" gombbal az ordhoz kapcsolodd tananyagot, tematikat tolthet fel, a
"Dokumentum torlése" gombbal pedig mar meglévoket tordlhet.

FIGYELEM! Az Oranyilvantartas funkcio nem minden intézményben érheté el, igy eléfordulhat,
hogy az On intézményében nem lathatd ez a feliilet.
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Osszesitett jelenléti statisztika

Az ablak also részén taldlhatdo "Osszesitett statisztika" gombbal megtekintheti a hallgatok Osszes
alkalmon jelent meg, illetve hany alkalomnal maradt tavol a tandérar6l. Az utolsé oszlopban pedig
tajékoztatasul szerepel azoknak az oOrdknak a szadma, ahol nem késziilt jelenléti statisztika a
hallgatonak.

Feladatok

Itt l1athatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni 4j feladatot, at tud
masolni mas kurzusrdl feladatot, vagy az itt 1évo feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel
tudja vinni a feladatok eredményeit.

Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Pétlas. Onmagaban csak a feladat 1étezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potldsnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell
tartoznia. A feladathoz vagy potlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetdségek meniijében a "Részfeladat hozzaadasa" és
"Potlas hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a pdtlas mar
csak részfeladathoz adhaté meg. Ilyen esetben a "Potlds hozzdadasa" link inaktiv a feladatok
lehetdségei alatt.

A megjelenités az el6zéeknek megfelelden 2 szintli hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a fels§ fOsorban és a részfeladat az aldrendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni
részfeladatot, a hozza tartoz6 részfeladat pedig a hierarchidban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik
meg. Feladathoz, ha nincs hozzé részfeladat, kiirhat6 potlas is. A Potlas mindig az elébb emlitett két
soron beliil (de csak egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehetdsége van
tetszOleges szamu potlasi lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron belill egymas alatt
jelennek meg.

Eredmény beirasara lehetdség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy
¢és pont vagy szazalék).

A feladat masolhato, azonos félév masik targydhoz, kurzusdhoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is,
viszi magéval a részfeladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezdd €és vég datumot (6ra perc is
kotelezd). A végdatum hataridoként funkcional, tehat ez a kotelezé mezd.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza poétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat
olyan feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik, nem adhat hozz4 poétlast, csak részfeladat
szinten!

l'Ij feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhato "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugré
ablakban megadhatja a feladat adatait. A tipus mezdben vélaszthatd tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi,
stb.), és a hozzdjuk tartozo6, valaszthatd értékelési mdodok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi
beallitasoktol fiiggnek. A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszdmot, ami nem tartozik
egyetlen, mar a kurzushoz rendelt feladathoz sem.
A pétlés tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgato tobb értékelést is kap az adott feladatra,
akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgaté végsé eredményeként az adott feladathoz.
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Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat
soranak "Lehetdségek" linkjére és a megjelend felugro meniibdl valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathaté egy "El6z6" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetOsége van
Iépegetni szerkesztdablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6zd és
kovetkezd érték). Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktudlis feladat neve az
ablak tetején kozépen olvashato.

Az ablakban négy tabulator fiil jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa,
értékelése, stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatéi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod
hallgatonként, vagy csoportosan.

- Potlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetdség van dokumentum feltoltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" linkjére
¢s a megjelend felugré meniibol valassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval eléugré ablak "Eredmények" tabfiilére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatdoi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahdny
eredményt az adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkdzi feladat adataindl megadott potlasok max.
szdma + 1). Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés
elemére, amelyet szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthatd eredmények listaja. Az
eredmények egyszerli kivalasztasdhoz ugyaniugy hasznalhatoak az egyes eredmények kezddbetiii, vagy
szamai, a listan beliili navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentyilik, mint a kurzusjegy
beirasnal, vagy a vizsgajegy beirasnal.

Az egyes feladathoz tartozo eredményeket a "Hallgatdé eredményeinek nyomtatdsa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévd feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listdjanak aljan taldlhatdé "Meglévé feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy ujabb ablakban
megjelennek a mas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban taladlhato
jelolonégyzet segitségével tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni.
Ezutan az ablak aljan talalhato "Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekeriilnek az
adott kurzushoz, és megjelennek a feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor elészor a Kivalaszt
oszlopban talalhato jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a
"Feladat hozzaadasa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend ijabb ablakban
tudja kivélasztani.

A kurzusok sziirhetoek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a
sajat, vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusndl a kiilonféle
kurzustipusokra tud szlirni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).
A feladat(ok) kivélasztott kurzusokhoz addsdhoz a kurzusok list4jabdl a "Kivalaszt" oszlopban
talalhat6 jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzdadni az adott
feladato(ka)t, majd Kkattintson az ablak aljan talalhaté "Masol" gombra. A feladatmasolas
megtorténtérdl a rendszer visszajelzést ad.
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Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan médositja a ddtumokat. Mind a
vég, mind a kezdd datumot - ha toltve van - ugy szamolja Gjra a program, hogy megnézi, hogy a
kiindulé feladat kurzusa félévének kezdd datumahoz képest hany napra van a kiinduld feladat
kezdd/vég datuma, majd a masolasnal ezt a kiilonbséget adja hozza a cél feladat kurzusdban szerepld
félév kezd6 datumahoz.

Feladat torlése
Egy vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listdjaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg,
hogy mely feladatokat szeretné tordlni, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgat6i eredmények

Ezzel a gombbal lehetésége van kinyomtatni a kurzus hallgatoinak Osszes feladathoz tartozo
eredményeit. Nyomtataskor egy eléugrd ablakban valaszthat a nyomtatési sablonok koziil, amennyiben
intézménye tobb sablont is feltoltott a rendszerbe.

« Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszkozoltek az adott kurzushoz kapcsoloddan. Az
ablak tetején talalhat6 valasztolista segitségével kiilon-kiilon illetve egyiittesen meg tudja jeleniteni az
IV (ismételt vizsga) dijakat, illetve a kiilonb6z6 szolgaltatas dijakat.

« Vizsgaalkalmak

Ezen a fiilon a kivalasztott kurzus vizsgaalkalmainak listajat tekintheti meg. Ha egy vizsga sorara
kattint, akkor az ott megjelend "Bévebb" opciodt valasztva a kivalasztott vizsga adatai megjelennek egy
felugro ablakban, melynek mitkodése teljesen megegyezik az ezen fejezet 4-es pontjaban kifejtettel.

FIGYELEM! A Kkeresés mez6é csak a "Csak vizsgaalkalmak' beallitis mellett hasznalhato!
Az exportalt excel file szerkesztésére/kitoltésére csak azokon a feliileten van lehetdsége (jegybeiras), ahol
utana lehetdség van visszaimportalsra.

Lehetdség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.
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6. Informacio

6.1. Szervezeti egységek

Ezen a feliileten az intézmény szervezeti hierarchidjanak megfelelé struktiriaban jelennek meg a
szervezeti egységek. EQy-egy szervezeti egység aldrendelt egységeinek megjelenitéséhez kattintson a
felettes szervezeti egység neve mellett talalhato + jelre.

Egy szervezeti egység részletes adatainak megtekintéséhez kattintson a szervezeti egység nevére. Ekkor
egy felugro ablakban, fiilekre bontva megjelennek a kivalasztott szervezeti egység adatai, tigy mint:
alapadatok, cimek, telefonszamok, @URL cimek, alkalmazottak, targyak ¢és  képzések.
A szervezeti egység cimei kozott talalhato egy ,,Csak érvényes” jelolonégyzet, mellyel az éppen aktualis
cimekre lehet keresni.

FIGYELEM! Az adatok a weben keresztiil nem modosithatéak, erre csak az adminisztratorok altal
hasznalt kliensprogramban van lehetdség, a megfeleld jogosultsaggal rendelkez6 személyek szamara.

6.2. Hallgatodi véleményezés

Ezen a feliileten lathatja az 0sszes oktatott kurzusat, és amelyekhez tartozik lezart hallgat6i véleményezés,
ott meg tudja tekinteni a véleményezés Osszesitett eredményét (a nagyitdé ikonnal targyra és kurzusra is
kereshet). Ezt azoknal a kurzusoknal tudja megtenni, ahol az utolsé oszlopban a "Lehetdségek" alatt
szerepel a "Véleményezés megtekintése" szoveg. Erre kattintva megjelennek a felmérésben szerepld
kérdések, és lathatja, hogy az egyes kérdésekre hdnyan vélaszoltak, milyen minimum, ill. maximum értéket
adtak meg, és mi volt a kérdésre adott valaszok atlaga.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rdkattintva szintén eléhozhat6 a helyi menii.

6.3. Terem keresés

Szabad termek keresése

Ezen a feliileten lehetdésége van bizonyos feltételek megadasdval az intézmény szabad termeinek
listazasara.

A sziirések segitségével tobbek kozott példaul a telephely, terem neve, minimalis és maximalis kapacitasa
¢s az épllet szerint tudja sziikiteni a listat. A ,,Terem” mezObe szOvegrészlet alapjan is kereshet.
A szlirési feltételek intézményi bedllitastol fiiggden valtozhatnak. Amennyiben intézménye részletesebb
sziirési feltételeket hataroz meg, olyan paraméterek is megjelenhetnek, mint példaul Kiilsé Tér, Lépcséhaz,
Folyosd, Vendégszoba, stb. Az intézményeknek lehetdsége van sajat plusz paraméterek meghatarozasara
is. A megjelend sziirési lehetdségek mellett legordiild listabol valogathat. Példaul az épiilet alapjan valo
szliréshez kattintson a mezd melletti legordiild listara, ekkor megjelenik az intézmény épiileteinek listaja,
melybdl ki tudja valasztani a kivant szervezeti egységeket.

Az ,Eszk6zok” melletti ,,Hozzdad” gombra sziirési feltételként meghatarozhat hasznalni kivant eszkoz
tipusokat és az igényelt darabszamot (példaul projektor, 1 db.)

Ha beallitotta a megfeleld szliréseket, akkor kattintson a "Sziirés" gombra, ezutan megjelenik a termek
listdja a kivalasztott feltételeknek megfelelden.
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FIGYELEM! A feliileten az idéintervallumot muszaj megadni, csak ezutan allithatja be a tovabbi
feltételeket!

A "Keresés" gombra kattintva tudja kilistdzni az eredményt. A listadban megjelenik a terem neve, az
épiilet, melyben talalhato, a kapacitas, valamint a terem tipusa (pl. Tanszéki, vagy Oktatasi, ...stb.).

6.4. Oktatoi e-learning anyagok

Itt az Gsszes oktatd szamara elérhetdvé tett, "altalanos" tananyagok listdjat lathatja és tudja lejatszani. Egy
tananyag inditasdhoz kattintson a 'Nyelvi verzio valasztas' linkre, majd a megjelend felugr6é ablakban
valassza ki, hogy milyen nyelven szeretné elvégezni az adott tananyagot. Ezutan a kivalasztott tananyag
soraban megjelenik az 'Inditas' lehetdség, erre kattintva indithatja el a tananyagot.

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény haszndlja ezt a
modult (e-learning).

6.4.1. Integralt tananyagszerkeszto hasznalata

Az E-learning anyagok listdjanak tetején ¢és aljan taldlhaté ’Tananyag szerkesztdé’ gombra kattintva
indithatja el a Neptunba integralt tananyagszerkesztd szoftvert. Inditds utan a rendszer az On Neptun kodja
alapjan azonositja, hogy On, az intézménye vagy a szervezeti egysége rendelkezik-e megfeleld licenszel a
rendszer haszndlatdhoz. Amennyiben jogosult az alkalmazas haszndlatira a rendszer kiilon ablakban
belépteti a Nexius rendszerébe, amelynek hasznalatardl a belépés utan az ott elhelyezett dokumentéaciobol
tajékozodhat.

Amennyiben nem tud belépni a rendszerbe visszajelzd iizenetet fog latni a képernydn annak okarol.

Amennyiben nincs aktiv licensze sem Onnek, sem az intézményének, sem a szervezeti egységének On az
alkalmazas hasznélatdra nem jogosult.

Amennyiben az intézmény vagy a szervezeti egység vasarolt licenszt, annak darabszdma hatdrozza meg,
hogy hanyan jogosultak a rendszer konkurens hasznélatira. Amennyiben a szerkeszt6t a vasarolt licensz
darabszaméval megegyezden hasznaljdk egy idében, a rendszer lizenetet jelenit meg, amelyben a ’nincs
rendelkezésre all6 szabad licensz’ tartalmu iizenetet fog latni.

6.4.2. SCORM mentési beallitasok

A NEPTUN EGYSEGES TANULMANYI RENDSZER integralt tananyaglejatszoja képes
fiiggetlen, harmadik fél altal készitett tananyag, illetve teszt-szerkeszt6 szoftverrel gyartott tartalmakat
lejatszani, amennyiben azok a SCORM szabvanynak megfelelnek. Az integralt tananyaglejatszé mentési
beallitastol fiiggetleniil az 6sszes SCORM szabvany altal mentett tesztet, és tananyagot lejatssza. A
fliggetlen tananyag, illetve teszt-szerkesztd szoftvere mentési beallitasairol, és ezek megvaltoztatasarol a
szerkesztdje sugdjaban tajékozdodhat. A teszt €s a tananyag lejatszasat nem befolyasolja a mentési beallitas.

Példéaul az Articulate tananyagszerkesztd alkalmazas hasznélata esetén javasoljuk a SCORM 2004-
es szabvany szerinti mentést. Habar a tobbi mentési verzidok is tamogatva vannak, a statisztikak
pontossaganak érdekében érdemes a SCORM 1.2 Passed/Incomplete, és a SCORM 2004
Completed/Failed mentési beallitasokat hasznalni.

Példaul az Articulate tesztszerkesztd alkalmazdsanal a teszt publikacidjakor a kovetkezd mentési
beallitasokat lehet kivalasztani és ezek a lent leirt moédon befolyasoljak a statisztikak kiirasat a rendszerben:
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Osszesitett statisztikak:

A SCORM 1.2 mentési beallitds csupan a ,,Sikeres kitoltések szdma”, és az ,,Atlagos eredmény”’
statisztikdkat befolyasoljak, a teszt és a tananyag lejatszasat nem, ekkor a két érték mindig 0 lesz.
Javasoljuk a SCORM 2004-es szabvany szerinti mentést. Habar a tobbi mentési verzidk is tamogatva
vannak, a statisztikak pontossaganak érdekében érdemes a SCORM 1.2 Passed/Incomplete, és a SCORM
2004 Completed/Failed mentési beallitasokat hasznalni.

SCORM 1.2 Completed/Failed

A Scorm 1.2 C/F beallitasokkal mentett tesztek az elsé sikeres kitoltésig rogzitik a valaszokat, az
utdna 1évo eredmények nem keriilnek régzitésre a rendszerben. PL.: 50%-os kitoltés utdn egy 100%- 0S
kitoltés eredményei még rogziilnek, egy 100%-os kitdltés utan egy 50%-0s Kit6ltés mar nem Keriil
rogzitésre. A Scorm 1.2 C/F bedllitdsokkal mentett tesztek nem rogzitik a teszt sikerességét csupan azt
hogy végig ment-e a felhasznald az adott teszten. Pl.: 100%-o0s kitoltés esetén is ,,megbukott” a teszten
ugyan ugy mint egy 50%-0s kitdltés esetén. A kérdés szovege nem mentddik.

SCORM 1.2 Completed/Incomplete

A Scorm 1.2 C/I beallitasokkal mentett tesztek sikertelen kitdltéskor, illetve befejezetlen
anyagokndl folyamatosan mentddnek a valaszok. Pl.: 50%-os Kkitoltés utdn egy 100%- 0s kitoltés
eredményei még rogziilnek, egy 100%-os kitoltés utan egy 50%-os kitdltés mar nem kertil rogzitésre. A
Scorm 1.2 C/F beallitasokkal mentett tesztek nem rogzitik a teszt sikerességét csupan azt hogy végig ment-
e a felhasznalo az adott teszten. PL.: 100%-os kitoltés esetén is ,,megbukott™ a teszten ugyan gy mint egy
50%-os kitoltés esetén. A kérdés szovege nem mentddik.

SCORM 1.2 Passed/Failed

A Scorm 1.2 P/F Beallitasokkal mentett tesztek az elsd sikeres kitdltésig menti a valaszokat, utana
nem menti az eredményeket. Pl.: 50%-os kit6ltés utan egy 100%- os kitdltés eredményei még rogziilnek,
egy 100%-os kitoltés utan egy 50%-os kitdltés mar nem keriil rogzitésre. Sikertelen kitoltés esetén a teszt
elvégzett statusba kertil. Pl.: 50%-ra kitolti a tesztet a felhasznalo, ekkor elvégzettnek de sikertelennek
jeloli meg a kitoltést. Befejezetlen anyagoknal a sikeres,és a sikertelen statusz sem toltddik. A kérdés
szovege nem mentddik.

SCORM 1.2 Passed/Incomplete

A Scorm 1.2 P/I beallitasokkal mentett tesztek az elsd sikeres kitdltésig menti a valaszokat, utdna
nem menti az eredményeket. Pl.: 50%-os kitoltés utan egy 100%- os kitdltés eredményei meég rogziilnek,
egy 100%-os kitoltés utan egy 50%-os kitdltés mar nem kertil rogzitésre. Sikertelentil elvégzett teszt esetén
nem elvégzettnek jeldli a tesztet, a sikerességet illetden nem szolgaltat informaciot.Pl.: 50%-os kitoltéskor
nem elvégzettnek jeloli a tesztet,100%-os kitoltéskor sikeresnek, és elvégzettnek. Kérdés szovege nem
mentddik

SCORM 2004 Completed/Failed

A Scorm 2004 C/F mentési beallitasokkal mentett tesztek az elsd sikeres kitdltés utdn torténd
kitoltést kovetden torli az el6z6 eredményeket €s csak a legutolséd sikeres kitoltés utani kitltéseket veszi
figyelembe. PL.: El6szor 50%-ra toltjiik ki a tesztet, ezt rogziti a rendszer. Utana kitoltjiikk 100%-ra, ezt is
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rogziti a rendszer,ekkor az 50%-o0s ¢és a 100%-o0s eredmény is rogzitve van. Ez utan kitoltjiikk még egyszer a
tesztet 75%-ra, ekkor torli az el6z6 eredményeket a rendszer és csak a 75%-os teszteredmény lesz rogzitve.
Ha sikeresen kitoltjiik a tesztet akkor megfelelt és elvégzett statuszt kap a teszt. Sikertelennél nem
megfelelt,és elvégzett statuszt kap a teszt. A kérdés szovege mentddik.

SCORM 2004 Completed/Incomplete

A Scorm 2004 C/I mentési beallitdisokkal mentett tesztek az elsd sikeres kitoltés utan torténd
kitoltést kovetden torli az el6z6 eredményeket és csak a legutolséd sikeres kitoltés utani kitoltéseket veszi
figyelembe. PL.: El6szor 50%-ra toltjiik ki a tesztet, ezt rogziti a rendszer. Utana kitoltjiikk 100%-ra, ezt is
rogziti a rendszer,ekkor az 50%-o0s és a 100%-os eredmény is rogzitve van. Ez utan kitoltjiikk még egyszer a
tesztet 75%-ra, ekkor torli az el6z6 eredményeket a rendszer és csak a 75%-os teszteredmény lesz rogzitve.
sikeresen Kitoltjiikk a tesztet akkor megfelelt és elvégzett statuszt kap a teszt. Sikertelennél nem
megfelelt,és nem elvégzett statuszt kap a teszt. A kérdés szovege mentddik.

SCORM 2004 Passed/Failed

A Scorm 2004 C/F mentési bedllitasokkal mentett tesztek az elsd sikeres kitoltés utan torténd
kitoltést kdvetden nem torli az el6z6 eredményeket,mindet elmenti. Pl.: El6szor 50%-ra toltjiik ki a tesztet,
ezt r0gziti a rendszer. Utana kitoltjiik 100%-ra, ezt is rdgziti a rendszer,ekkor az 50%-os és a 100%-0s
eredmény is rogzitve van. Ez utan kitoltjiik még egyszer a tesztet 75%-ra, ekkor az el6z6 eredményeket és
a 75%-os teszteredményt is rogziti.Ha sikeresen kitoltjiik a tesztet akkor megfelelt és elvégzett statuszt kap
a teszt. Sikertelennél nem megfelelt,és elvégzett statuszt kap a teszt. A kérdés szovege mentddik.

SCORM 2004 Passed/Incomplete

A Scorm 2004 C/F mentési beallitasokkal mentett tesztek az elsd sikeres kitdltés utdn torténd kitoltést
kovetden torli az elézd eredményeket és csak a legutolsd sikeres kitoltés utami kitoltéseket veszi
figyelembe. PI.: El6szor 50%-ra toltjiik ki a tesztet, ezt rogziti a rendszer. Utana kitoltjiik 100%-ra, ezt is
rogziti a rendszer,ekkor az 50%-o0s ¢és a 100%-o0s eredmény is rogzitve van. Ez utan kitoltjiikk még egyszer a
tesztet 75%-ra, ekkor torli az el6z6 eredményeket a rendszer €s csak a 75%-o0s teszteredmény lesz rogzitve.
sikeresen kitoltjiik a tesztet akkor megfelelt és elvégzett statuszt kap a teszt. Sikertelennél nem elvégzett
statuszt kap a teszt. A kérdés szovege mentddik.

6.5. Kérdoiv riportok

A feliileten az Unipoll kérddivszerkesztoben sajat kérdéivnél meghatarozott riportok jelennek meg,
hasonldképp az Unipollos feliilethez.

A meghatarozott riport soraban lathatjuk, hogy melyik kérdéivhez kapcsolddik (Kérddiv oszlop), mi ennek
a kérddivnek a kitoltési ideje (kitoltés kezdete, kitdltés vége), melyik félévhez kapcsolodik a kérddiv, és mi
a kérddiv tipusa. Amennyiben valamelyik riportot kivalasztja, egy el6ugréd ablakban megjelenik az
Unipollos kérdéivkezeld aktualis riportja.

FIGYELEM! A meniipont nem minden intézményben jelenik meg, csak ott , ahol a kérdéivszerkesztd
modult hasznaljak.
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7. Ugyintézés
7.1. Kérdoivek

Ezen a feliileten van lehetdség az intézmény altal készitett kérddivek kitoltésére.

Kérdoiv kitoltéséhez kattintson barhol a listdban az adott kérddiv sordra, majd az ekkor megjelend feliileten
valaszoljon a kérdésekre!

Végiil az "Elkiild" gombbal tudja véleményét az intézmény felé tovabbkiildeni.

A muvelet utan az adott kérddiv eltlinik az aktualis kérdoivek listajabol!

7.2. Kérvény véleményezés/biralas

Ezen a feliileten megjelennek azok a kérvények, melyekhez On véleményezdként, vagy biraloként hozza
lett rendelve a kliens programban. Ezeket a kérvényeket kiilonféle, intézmény altal rogzitett formaban és
témakorben a hallgatoknak méddjukban all a hallgatéi webes feliileten kitdlteni €s leadni. Ezutan lehetséges
a véleményezés.

[c_app_propose]
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A kérvény véleményezd/biralo feliilet
A Véleményezendé/biralandé kérvények tabulator fiil alatt azok a kérvények taldlhatok, melyek még
véleményezésre, vagy biralasra varnak.
A Véleményezett/biralt kérvények fiil alatt a mar véleményezett, vagy elbiralt kérvények talalhatok.
A kérvények sordban lathatja a kérvény azonositdjat és nevét, leadasi hataridejét, a kérvény aktudlis

statuszat és a kérvényt leado személy adatait (név, neptunkod, képzés). A kérvény statusza egészen addig
"Ugyintézés alatt" lesz, amig a kérvényhez rendelt donté nem dontott a kérvényrol.
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A, Hozzirendelés datuma” oszlopban azt tekintheti meg, hogy On mikor keriilt a kérvényhez
hozzarendelésre, mint véleményezO, vagy dontd(birald). A ,, Tipus” oszlopban lathatja, hogy a kérvény
illetden On véleményezéként, vagy biraloként keriilt meghatarozasra. Amennyiben a feliileten megjelend
kérvényhez tartozik pontszam, akkor a ,,Pontszam” oszlopban keriil megjelenitésre.

A sorvégi "Lehet6ségek" linkre, vagy a sorban barhova Kattintva (az ekkor megjelené kis ikon
segitségével) elérheti a helyi meniit, melyben az alabbi lehetdségek koziil valaszthat:

e Véleményezés/Dontés
e Mellékletek
e Pdfletoltés

Véleményezés/Dontés: egy eldugro véleményezo ablak jelenik meg, melyben két tabulatorfiilet talal:
- Dontés
- Adatok véleményezése

A ,,Dontés” tabfiil alatt lathatja a mar rogzitett véleményeket és a ,,Vélemény” mezOben a sarga mezdben
van modja egy szoveges mezdbe beirni véleményét a kérvényrél. A “Rogzitett vélemények” mezo
tartalmat nem modosithatja, csak informacidként jelennek meg a kérvénnyel kapcsolatos eddigi
vélemények.

Az ,Adatok véleményezése” tabfiil alatt lehetésége van a kérvényt mezénként véleményezni, kilon
oszlopokban lathatja a kérvény mezdit és arra adott valaszokat. Véleményeit a , Vélemények rogzitése”
gombbal véglegesitheti, ekkor a sz6veges mez6kbdl a ,Vélemények” oszlopba keriil at a beirt vélemény a
véleményez6 nevével és a vélemény megadasanak id6pontjaval.

A kérvény véleményezése, birdlata elvégzése utdn az el6ugrd ablak aljan lathaté , Dontés” gombbal
véglegesitheti a felvitt véleményt/birdlatot. Lehet&sége van azonban a hallgaté szamdra visszakildeni
javitasra a kérvényt, hogy a kérvényezd a kritizalt mez6ket javitva ismét leadhassa a kérvényt. A kérvény
visszaklldésére szolgal a ,Javitasra visszakild” gomb. A kérvényezd (hallgatd) automatikus
rendszerlizenetet kap arrol, hogy kérvényérdl hogyan rendelkeztek (elutasitottak, vagy elfogadtik), illetve
arrol is, hogyha javitasra visszakiildték szdmara a kérvényt.

-Mellékletek: itt megtekintheti a kérvényhez csatolt mellékleteket.
-Pdf letoltés: pdf formatumban letdltheti magat a kérvényt.

FIGYELEM! A meniipont csak akkor jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja a Kérvénykezelés
modult.
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7.3. PPP lizemeltetés

Ez a felilet az intézmény altal PPP rendszerben hasznalt épiiletekkel, kollégiumokkal
kapcsolatos adminisztralasara,  els6sorban  megjegyzés,  hozzaszolas, hibabejelentés  irasara,
jelzésére szolgal.

FIGYELEM! A meniipont csak akkor jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja a PPP
tizemeltetés modult.

7.4. Publikaciok

A Publikaciok feliileten Onnek lehetdsége van az oktatoi webes feliiletre sajat publikacioit feltolteni.
Megadhatja a publikacio cimét, nevét, évét, kiadas datumat, megjelenés helyét, valamint meghatarozhat
URL cimet is az dlloméany szamara.

A publikécio tartalmat a 'Tallézas' gombbal toltheti fel a webre, a feltoltott dllomany neve a 'Fajl neve'
mezoben olvashatd késobb.

A feltolthetd allomany/ok maximalizalt mérete 10MB.

FIGYELEM! A meniipontot nem minden intézmény hasznilja, igy eléfordulhat, hogy Onnél nem
jelenik meg.

7.5. Mentesités

Ezen a feliileten az oktatonak lehetdsége van mentesitést kérni bizonyos idépontokra.

A listaban megjelenitésre keriilnek mar igényelt mentesitései, a ,,Statusz” oszlopban lathatja aktudlis
statuszukat, mely lehet ,,Feldolgozas alatt”, ,,Elfogadva”, ,,Elutasitva”.

A felsé ,,Félév” legordiilo listabol ki tudja valasztani, hogy mely félév mentesitéseit szeretné megjeleniteni.

Az ,,Uj mentesités rogzitése” link segitségével tud Gj mentesitési igényt felvinni. Erre kattintva egy
eléugro ablakban lehetdsége van megadni a mentesitési igényhez sziikséges informaciokat.

Igényléskor meg kell adnia az 1d6szak kezdetét €s végét, de lehetdsége van részletesebb beéllitasra is.
Beallithatja az iddintervallumot is, valamint az id6északon beliil meghatarozhatja, hogy a hét mely
napjaira kéri a mentesitést. A heti elosztas beallitasi lehetdségnél pedig lehet6sége van beallitani, hogy az
iddszakon beliill csak paros, vagy pdaratlan hétre kéri a mentesitést. Itt tovabbi lehetdség, hogy
radidgombbal kivalaszthatja, hogy legyen, vagy ne legyen ismétlodés.

Ilyen részletes meghatarozassal lehetdség van egy nagyobb iddintervallumban atfogd, csoportos
mentesitési igény felvitelére.

A ,,Leiras” mezobe beirhajta példaul, hogy miért kéri a mentesitést (pl. szabadsag).

A ,Hozzaadas” gombbal véglegesitheti 1gényét, mely ilyenkor az eléugrd ablak alsé listajaba keriil. A
végleges mentéshez nyomja meg a ,,Mentés” gombot!

Tobb sort is lehetésége van felvinni és minden, a konkrét személyre vonatkozd mentesitési igény
megjelenik a feliileten (fliggetlentil attol, hogy a mentesitést az oktatd, vagy az adminisztrator irta ki).

A fofeliilet listajaban a lehetdségekre kattintva a ,,Visszavonas” gombbal tudja visszavonni mar mentett
mentesitési igényeit.

FIGYELEM! Csoportosan felvitt oktatdi mentesitési igényt csak csoportosan lehet elbiralni, ezért ha tobb
id6pontot kiilon-kiilon szeretne elbiraltatni, akkor kiilon-kiilon kell felvinni!
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Mentesitési igeny felvitele

7.6. Egyéb tevékenységek

A meniipont a kiilonb6z0 tudomanyos tevékenységek adminisztralasara szolgal. A feliileten a mar feltoltott
egyéb tevékenységei listdjat lathatja statusz megjeloléssel (pl. feldolgozas alatt). A listdban megjelenik az
egyéb tevékenység kodja, cime, tipusa (pl. tanacskozas) a tevékenység helye és idOpontja, valamint
statusza.

A sorvégi ,Lehetdségek” linkre kattintva a ,,Bévebb-el a tevékenység bovebb informacioit érheti el, a
»Modositas”-sal pedig egy mar rogzitett tevékenység adatait tudja megvaltoztatni.
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Az ,,Uj egyéb tevékenység” gombra kattintva adhat meg 1Uj tevékenységet. Az ekkor eléugro ablak a
kovetkezd adatok feltdltését teszi lehetdveé:

- Egyéb tevékenység kodja

- Rendezvény tipusa

- Rendezvény jellege

- Rendezvény szervezdje (szabad szoveges mez0)

- Rendezvény helyszine

- Kezd6 datum - Zar6 datum (nap, 6ra, perc),

- Oraszam

- Részételi mindség

- Eldadés cime

- Eldadés nyelve

- Megjegyzés

- URL cim

- Ertékelés

- Félév: itt minden félév kozil lehetdsége van valasztani.
Természetesen ugyanezek az értékek jelennek meg a bdvebb informaciondl, illetve modositaskor.

Az egyeb tevekenysegekhez fajlokat is feltSlthet. A tevékenység elfogadasa a kliens programban tértenik,
a dontés eredményét az oktatd az Ugyintézés/Egyéb tevékenységek meniiponton tudja megtekinteni.
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